ZARZADZENIE NR 200/2019
BURMISTRZA MASZEWA

z dnia | pazdziernika 2019 r.

w sprawie wprowadzenia mechanizmu podzielonej platnosci(MPP)w Gminie Maszewo i jej jednostkach
organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2018r.
poz. 994 z p6zn. zmianami) oraz art. 108a ust. 1-2 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. 22017 r. poz. 1221) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. . Wprowadza si¢ z dniem 1 listopada 2019 r. przy dokonywaniu ptatnosci za faktury z wykazang kwota
podatku VAT mechanizm podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ustug.

§ 2. Wprowadza si¢ ,,Procedure podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ustug wraz z wyjasnieniami”
do stosowania, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw jednostki samorzadu terytorialnego realizujgcych przelewy za
faktury wystawiane w imieniu ina rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do stosowania niniejszej

Procedury.

§ 4. Zobowiazuje wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych do wdrozenia Procedury
w kierowanej jednostce organizacyjne;j.

§ 5. Niniejsze zarzadzenie nalezy traktowaé jako jeden zelementéw polityki rachunkowosci inalezy
uwzgledni¢ w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Ritne

mgr Pawel Piesio
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Zalgeznik do zarzadzenia Nr 200/2019
Burmistrza Maszewa

z dnia 1 paidziernika 2019 r.

Procedura podzielonej platnosci w podatku od towaréw i ustug

§ 1. 1. Zarzadzenie wydaje si¢ celem zapewnienia w Gminie Maszewo w jej jednostkach budzetowych
oraz zaktadzie budzetowym, zwanych dalej ,jednostkami", spéjnosci i jednolitosci we wprowadzeniu nowych
zasad platnosci kwot wynikajacych z otrzymanych faktur.

2. Procedura dotyczy otrzymywanych faktur z wykazanym podatkiem VAT, rozliczanych z kontrahentami
bedacymi dostawcami towaréw lub $wiadczeniodawcami ustug dla jednostek.

3. Procedury w tym zakresie ustala si¢ jako obowiazujace od 1 listopada 2019 .

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obowiazuja wszystkie jednostki budzetowe oraz zaklad
budzetowy objgte centralizacig w podatku VAT (jednostki scentralizowane).

§ 3. Nowe zasady platnosci kwot wynikajace z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT
w tozliczeniach z kontrahentami, bedacymi dostawcami towaréw lub swiadczeniodawcami uslug, zwane sa
podzielona ptatnoscia i dalej zwane sg ,mechanizmem podzielonej platnesci" (MPP).

§4. 1. MPP polega na tym, iz platnos¢ catosci albo czgéci kwoty wynikajaca z otrzymanej faktury
dokonywana jest za posrednictwem banku przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (zwanego dalej
wprzelewem Split ",

2. Ptatnosci tej dokonuje jednostka jako nabywca towaréw iustug, bgdaca razem z Gming czynnym
podatnikiem VAT na rzecz swojego dostawcy towardw i ustug, begdacego takze czynnym podatnikiem VAT.

3. Sprawdzenie statusu dostawcy jako czynnego podatnika VAT oraz numeru konta bankowego
wskazanego na fakturze do przelewu nalezy dokonac¢ na portalu podatkowym Krajowej Administracji
Skarbowej w wykazie podatnikéw VAT. Przelew Split dedykowany podmiotowi, ktory nie jest podatnikiem
VAT i nie posiada rachunku VAT, zostanie przez bank odrzucony.

4, Platnoéci za nabyty towar lub ustugg dokonuje bank na podstawie wypetnionego przez jednostke.
przelewu Split na dwa rachunki bankowe dostawcy, tj. na jego rachunek rozliczeniowy znajdujgcy sig
w Wykazie podatnikéw Vat i powiazany z nim rachunek VAT.

5. Rachunek VAT to specjalny rachunek funkcjonujacy lacznie z rachunkiem rozliczeniowym czynnego
podatnika VAT, Rachunek ten stuzy tylko i wylacznie dla celéw rozliczen podatku VAT.

6. Zaplata catosci albo czeéei kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej z otrzymanej
faktury jest ptacona przez nabywcg za posrednictwem banku bezposrednio na rachunek rozliczeniowy
dostawcy znajdujacy sie w Wykazie podatnikéw VAT. Pozostala cz¢s¢ zaptaty ceny odpowiadajgca kwocie
podatku VAT, jest ptacona przez bank na jego rachunek VAT,

7. Zastrzezenie co do mozliwosci zaptaty catosei lub czgéei netto z faktury wskazuje, ze jedna faktura moze
by¢ oplacana wigeej niz jednym przelewem.

8. W ramach jednego przelewu nie mozna dokonywad zaplaty za wigcej niz jedng fakturg na rzecz tego
samego kontrahenta,

9, Zaptata z zastosowaniem MPP dokonywana jest w zlotych polskich przy uzyciu przelewu Split,
w ktérym jednostka wskazuje:

a) kwote odpowiadajacg caltosci albo czgsci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury, ktéra ma zostaé
zaptacona w MPP,

b) kwote odpowiadajacy catosei albo czgsci wartosci sprzedazy brutto,
¢) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest ptatnosé.

d) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT

(NIP).
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10. W przypadku wystawienia korekty faktury sprzedazy, zwrot otrzymanej w MPP calosci lub czesci
zaptaty, mozna dokonaé réwniez przy uzyciu przelewu Split.

§ 5. 1. Nowe zasady platnodci naleznosci z otrzymanych faktur wedtug MPP, co do zasady, dotyczg kazdej
faktury, ktorej platnosé¢ bedzie realizowana po 1 listopada 2019 r., niezaleznie od daty wplywu faktury do
jednostki.

2. MPP obejmuje réwniez faktury zaliczkowe, przedplatowe, byleby mialy w swej tresci wykazany podatek
VAT.

3. Nie beda uczestniczyly w MPP faktury bez podatku VAT lub faktury ze zwolnieniem z VAT.

§ 6. 1. W sytuacji posiadania wystarczajacych $rodkéw na rachunku VAT na pokrycie kwoty VAT
wynikajacej z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazana kwota tego podatku, jednostka wypetnia
przelew Split.

2. W razie braku srodkéw na rachunku VAT lub niewystarczajacej kwoty na pokrycie kwoty VAT
wynikajacej z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazana kwotg tego podatku, nalezy takie wypetnié
przelew Split. Bank zrealizuje obydwa takie przelewy. Bank odrzuci przelew Split jedynie wtedy, jesli brak
bedzie $rodkdw na rachunku rozliczeniowym, ktérym dysponuje jednostka, w wysokosci odpowiadajacej
kwocie realizowanegoe przelewu.

§ 7. 1. Jednostka, ktéra otrzymata na rachunek VAT jakiekolwiek wplaty z tytutu zaptaty podatku VAT na
tenze rachunek, nie¢ bgdzie mogla nim swobodnie dysponowad.

2. Srodki zgromadzone na rachunku VAT, jednostka bedzie mogla rozdysponowaé albo na wplate podatku
VAT na rachunek gléwny VAT Gminy (przekazanie wewngtrzne) w wysokosdei zobowigzania wynikajacego
z deklaracji czastkowej VAT-7, albo na zaptat¢ faktur otrzymanych od innych kontrahentéw ale tylko w czedei
podatku VAT,

3. Gmina jako podatnik VAT, $rodki zgromadzone na rachunku giéwnym VAT Gminy, bgdzie mogta
przekazaé na wplatg podatku VAT do Urzgdu Skarbowego i tylko podatku VAT albo dokonaé zwrotu podatku
naliczonego do jednostki (przekazanie wewnetrzne).

§ 8. I. Kazda jednostka Gminy Maszewo posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT
dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznodci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonege rachunku VAT, jednostka
wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT,
informujac o tym Referat Finansow i Budzetu.

3. Gmina jako podatnik VAT posiada gtéwny —- wydzielony rachunek VAT o numerze 31 9375 1054 6800
0231 2000 0220 dla rozliczen Gminy Maszewo z Urzgdem Skarbowym w zakresie podatku VAT. Numer
rachunku

4. Na wniosek podatnika Naczelnik Urzedu Skarbowego wyda wdrodze postanowienia zgode, na
przekazanie $rodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT na wskazany przez niego
rachunek bankowy.

5. Organ podatkowy bedzie wydawatl zgode ,,do kwoty" wnioskowanej, a nie do kwoty zgromadzonej na
rachunku VAT. Postanowienie drogg elektroniczng bgdzie przekazywane do banku celem jego realizacji i to
bank bedzie realizowal niezwlocznie przekazanie srodkdw z rachunku VAT na rachunek biezgey, do wysokosci
salda na tym rachunku. W sytuacji braku $rodkéw na rachunku VAT, postanowienie Naczelnika Urzedu
Skarbowego uznaje sie za w catodci zrealizowane, w momencie proby jego realizacji. Oznacza to, ze Bank
nie bgdzie robit przelewdw uzupeiniajgcych po wptywie srodkéw na rachunek VAT jednostki.

Id: F91086D8-3A46-40DD-BD65-F263A65974DA. Uchwalony Strona 2



6. Naczelnik Urzedu Skarbowego wyda decyzjg odmowie zgody na przekazanie $rodkéw z rachunku VAT
na rachunek biezacy, jesli podatnik posiada zalegtosci w podatku VAT w wysokosci odpowiadajgcej zaleglosci
podatkowej w podatku wraz z odsetkami za zwtoke, istniejacej na dzieri wydania decyzji.

§ 9. 1. Jednostka scentralizowana Gminy Maszewo przekazuje kwotg podatku VAT do zaptaty wynikajgca
z czgstkowej deklaracji VAT-7 na gtéwny—wydzielony rachunek VAT Gminy o numerze 31 9375 1054 6800
0231 2000 0220 .

2. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
scentralizowana kwote te przekazuje przelewem Split na rachunek gtéwny VAT Gminy, z uzyciem komunikatu
.przekazanic wlasne”.

3. W przypadku posiadania czg$ei kwoty podatku VAT na wiasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka scentralizowana dokonuje dwéch przelewow:

a)do wysokodci zgromadzonych érodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem Split na
rachunek gtéwny VAT Gminy z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wihasne",

b) pozostaty kwotg podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub pomocniczego, innego niz
wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek gtéwny VAT Gminy,

4. W przypadku braku $rodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka scentralizowana
dokonuje wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego rachunku na rachunek giowny
VAT Gminy.

§ 10. 1. W przypadku zawierania uméw przez Urzad Gminy Maszewo i jednostki organizacyjne Gminy
w zakresie dostawy towardéw iustig, umowy powinny zawieral zapisy dotyczace rozliczenia ptatnosei
wynikajacych zumowy za posrednictwem MPP. Ponadto w umowie powinno znaleZé si¢ o$wiadczenie
informujace, z¢ wskazany rachunek platnosci nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego utworzony
rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci.

2. Ponadto zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek oraz pracownikow Urzedu Gminy Maszewo do
przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw pod wzgledem koniecznosci podpisania stosownych aneksow
zwigzanych z MPP.
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