STATUT GMINY MASZEWO
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271, Nr 214, poz. 1806) uchwala sig¢, co nastepuje:
Uchwala si¢ Statut Gminy Maszewo stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.
Traci moc uchwata Nr XX/133/96 Rady Gminy i Miasta w Maszewie z dnia 25 czerwca 1996 r.
w sprawie uchwalenia statutu gminy Maszewo (Dz. Urz. Woj. Szczecinskiego Nr 11, poz. 87, Dz. Urz.
Woj. Zachodniopomorskiego z 2001 r. Nr 35, poz. 809), z wyjatkiem §4 przepiséw § 4 i § 5 zalgcznika
do uchwaty oraz zatgcznika nr 2 i nr 3 do Statutu Gminy.
W Statucie Gminy Maszewo stanowigcym zatacznik do uchwaty Nr IV/31/03 Rady Miejskiej
w Maszewie z dnia 14 lutego 2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Maszewo (Dz. Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego Nr 22, poz. 283, Nr 33, poz. 498) wprowadzono zmiany Uchwata
XXXI11/206/2018 Rady Miejskiej w Maszewie z dnia 26.06.2018 r. w sprawie zmiany Statutu Gminy
Maszewo.
ZALACZNIK
STATUT GMINY MASZEWO
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Gmina Maszewo jest wspolnota samorzadowa tworzong przez osoby, ktore stale zamieszkuja
w jej granicach administracyjnych.

§ 2. Gmina obejmuje obszar o powierzchni 210 km? w wojewddztwie zachodniopomorskim. Granice
gminy okresla mapa stanowigca zatacznik nr 1 do statutu.

§ 3. Siedzibg organow gminy jest Maszewo.

§ 4. 1. Flaga gminy jest prostokatna, koloru biato-czerwonego z umieszczonym po lewej stronie
herbem Maszewa.

2. Wzor flagi okresla zalacznik nr 2 do statutu.
3. Zgode na uzywanie flagi z herbem Maszewa wyraza Burmistrz.
Il. ZADANIA GMINY

§ 5. 1. Podstawowym zadaniem gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty
samorzadowej oraz tworzenie warunkow jej racjonalnego i harmonijnego rozwoju.

2. Gmina wykonuje zadania wynikajagce z ustaw albo porozumien zawartych z organami
administracji rzadowej lub jednostkami samorzadu terytorialnego.

§6.1. W celu wykonania swoich zadan gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, w tym
przedsigbiorstwa, i zawiera¢ umowy.

2. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Jednostki organizacyjne gminy dzialaja na podstawie przepisOw prawa oraz uchwal Rady
Migjskiej o ich powotaniu i odrebnych statutoéw uchwalonych przez Radg.
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I11. ORGANY GMINY
§ 7. Organami gminy s3:
1) Rada Miejska;
2) Burmistrz.
A. Rada Miejska

§ 8. Organem stanowiacym i kontrolnym gminy jest Rada Miejska. Sprawy nalezace do wtasciwosci
Rady Miejskiej okresla ustawa.

§ 9. Osobom szczegodlnie zastuzonym dla gminy Rada Miejska nadaje honorowe obywatelstwo, na
whniosek 1/3 ustawowego sktadu rady.

§ 10. Rada obraduje na sesjach, na ktérych rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy
nalezace do jej wlasciwosci.

§11. 1. Na pierwszej sesji Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego i1 dwodch
Wiceprzewodniczacych Rady.

2. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady Miejskiej, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady,
prowadzi najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

§ 12. 1. Sesje Rady odbywaja si¢ zgodnie z uchwalonym przez Rad¢ rocznym planem pracy, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. Sesje Rady przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy Rady, ustalajgc miejsce, dzien i godzing
otwarcia sesji oraz porzadek obrad ses;ji.

3. Skresla si¢ ust. 3 (Uchylono Uchwatq XXXII/206/2018 Rady Miejskiej w Maszewie z dnia
26.06.2018r.)

§ 13. 1. Do zawiadomienia o sesji dotacza si¢ porzadek obrad oraz projekty uchwat, o ile nie zostaly
przestane wczesniej, wraz z zawiadomieniami o posiedzeniach komisji Rady.

2. O terminie, miejscu i porzadku obrad powiadamia si¢ radnych, Burmistrza i przewodniczacych
jednostek pomocniczych za pomocg listow poleconych lub w inny skuteczny sposdb, najpdzniej na 7 dni
przed terminem sesji zwyczajnej lub 4 dni przed terminem sesji nadzwyczajnej. Jezeli porzadek obrad
obejmuje sprawy dotyczace danego sotectwa, przewodniczacy jednostki pomocniczej zobowigzany jest
by¢ obecny na sesji.

3. Zawiadomienie o sesji poswieconej programom gospodarczym, uchwaleniu budzetu lub
rozpatrzeniu sprawozdania z wykonania budzetu dostarcza si¢ najpdzniej 7 dni przed sesja.

4. Materiaty w tym projekty uchwat przesylane sa w formie elektronicznej lub papierowe;j.
§ 14. Informacje o terminie, miejscu i porzadku obrad Rady Miejskiej oraz komisji Rady podaje si¢
do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie na tablicy ogltoszen Urzedu Miejskiego, najpdzniej na 3

dni przed terminem obrad.

§ 15. Sesje Rady sg jawne 1 ograniczenia jawnosci wynikajg wytacznie z ustaw. Mieszkancy Gminy
mogg zabieraé glos na sesji za zgoda Przewodniczacego obrad.

§ 16. Sesja Rady odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Rada postanowi¢ moze o przerwaniu obrad

Strona2z 14



i kontynuowaniu w innym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji, jezeli okaze si¢ to konieczne
ze wzgledu na niemoznos$¢ wyczerpania porzadku obrad w danym dniu.

§ 17. Rada obraduje w obecnosci co najmniej polowy ustawowego skladu Rady (quorum),
podejmujac uchwaty zwykla wiekszo$cig glosow, chyba ze ustawa stanowi inacze;j.

§ 18. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia Rady, Przewodniczacy
przerywa obrady i jezeli nie mozna uzyska¢ quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji,
informujac o tym obecnych radnych. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktorzy
opuscili obrady przed ich zakonczeniem bez usprawiedliwienia odnotowuje si¢ w protokole.

2. Radnych nieobecnych w czasie przerwania posiedzenia powiadamia si¢ telefonicznie, pisemnie lub
w inny skuteczny sposéb najpdzniej w przeddzien nowego terminu posiedzenia odroczonej sesji.

§ 19. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady lub w razie jego niecobecnosci jeden
z dwoch wiceprzewodniczacych.

§ 20. Skresla sie § 20 (Uchylono Uchwatq XXXII/206/2018 Rady Miejskiej w Maszewie z dnia
26.06.2018r.)

§ 21. 1. Po stwierdzeniu quorum Przewodniczacy obrad przedstawia Radzie porzadek obrad.
2. Z wnioskiem o zmian¢ porzadku obrad moze wystapi¢ radny, Burmistrz lub jego Zastgpca.

3.Skresla sie ust. 3 (Uchylono Uchwalgq XXXII/206/2018 Rady Miejskiej w Maszewie z dnia
26.06.2018r.)

4. Porzadek obrad obejmuje informacje o dziatalnos$ci Przewodniczacego Rady w okresie migdzy
sesjami, sprawozdania Burmistrza z wykonania uchwat Rady, informacje o pracy Burmistrza w okresie
miedzy sesjami oraz moze zawiera¢ informacje dotyczace gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 22. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady zgodnie z porzadkiem obrad.

2. Przedmiotem wystgpien i uchwat mogg by¢ tylko sprawy objete danym punktem porzadku obrad.

§ 23. 1. Przewodniczacy udziela glosu wedhug kolejnosci zgtoszen.

2. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig zgltoszonych méwcow, jezeli koniecznosé
zabrania glosu wiaze si¢ bezposrednio z glosem przedmoéwcy.

§ 24. 1. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie zgtoszenia wniosku formalnego.
2. Do wnioskéw formalnych zalicza, si¢ wnioski o:

1) stwierdzeniu quorum;

2) ograniczenie czasu wystgpien;

3) zmiang porzadku obrad;

4) zamknigcie listy mowcow;

5) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie sesji;

6) odestanie projektu uchwaty do komisji;

7) glosowanie bez dyskusji;
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8) zmiang w sposobie przeprowadzenia glosowania,
9) przeliczenie glosow.
3. Whioski w sprawach formalnych Rada rozstrzyga niezwlocznie po ich zgtoszeniu.

§ 25. 1. Czas wystapienia moéwcy wynosi do 5 minut. W uzasadnionych wypadkach Przewodniczacy
moze czas ten przedhuzy¢ lub udzieli¢ ponownie glosu.

2. Rada moze ustali¢ inny dopuszczalny czas wystapien w danym punkcie porzadku obrad.

3. Jezeli méwca odbiega od przedmiotu obrad, po dwukrotnym zwrdceniu uwagi, Przewodniczacy
moze odebra¢ mu glos. Od decyzji Przewodniczacego przystuguje odwotanie do Rady.

4. Jezeli tres¢ lub forma wystgpienia mowcey w sposob oczywisty zaktoca porzadek obrad lub uchybia
powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje mowce do porzadku lub odbiera mu glos. Fakt ten odnotowuje

si¢ w protokole sesji.

§ 26. Po bezskutecznym ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad przez
osoby z publicznosci, ktére swoim zachowaniem zakldcaja porzadek obrad lub powage ses;ji.

§ 27. 1. W czasie rozpatrywania projektu uchwaty Przewodniczacy w pierwszej kolejnosci udziela
glosu referentowi projektu uchwaty. Nastepnie glos zabiera Burmistrz oraz przedstawiciele komisji Rady
Miejskiej opiniujgcych projekt, przedstawiciele klubu radnych i radni, wedtug kolejnosci zgtoszen.

2. Po wyczerpaniu listy mowcow Przewodniczacy zamyka dyskusje.

3. Na wniosek radnego Przewodniczacy przyjmuje do protokotu jego wystapienie zgloszone na
piSmie, nie wygloszone z powodu zamknigcia listy mowcow, zamknigcia dyskusji lub odebrania mu
glosu.

§ 28. Z inicjatywa podjecia uchwaly moze wystapic:

1) Burmistrz;
2) Komisje Rady;
3) Kluby radnych;
4) co najmniej 3 radnych.
§ 29. 1. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) tytut (przedmiot) uchwaty;
2) podstawe prawng;
3) zwiezla regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty;
4) w miarg potrzeby okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
5) termin wejscia w zycie uchwaty.

2. Do projektu dotacza si¢ uzasadnienie zawierajgce informacje o potrzebie podjecia uchwaly oraz,
w miar¢ konieczno$ci, okreslenie skutkow finansowych jej realizacji.

§ 30. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady.
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§ 31. Po zakonczeniu dyskusji nad danym punktem porzadku obrad Przewodniczacy obrad zarzadza
glosowanie. Od tej chwili mozna zabiera¢ glos tylko dla zlozenia wniosku formalnego dotyczacego
sposobu glosowania. Przewodniczacy obrad przed glosowaniem oglasza Radzie proponowang tresé
wniosku formalnego. Jezeli Przewodniczacy ma watpliwosci odnosnie sformutowania tresci wniosku
moze zobowigza¢ wnioskodawce do sformutowania wniosku na pismie przed gtosowaniem.

§ 32.1. Glosowanie jawne odbywa si¢ na sesji przez podniesienie reki i jednoczesne uzycie aparatury
elektronicznej, umozliwiajacej sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

2. W przypadku braku mozliwos$ci uzycia powyzszej aparatury elektronicznej radni kolejno ustnie
I publicznie oznajmiaja swoj glos w sposob umozliwiajacy protokolantowi zapisanie do protokotu z sesji.
Radni glosuja w kolejnos$ci wymienionej przez przewodniczacego obrad.

3. Obliczenia i ogloszenia wynikoéw glosowania dokonuje przewodniczacy obrad sesji,
a w przypadku glosowania tajnego komisja skrutacyjna.

§ 33. 1. Glosowanie zwykla wickszoscia glosow oznacza, ze przyjety zostaje wniosek, ktory uzyskat
najwicksza ilos¢ gloséw "za". Glosow niewaznych lub wstrzymujacych sie, nie dolicza si¢ do zadnej
z grup glosujacych.

2. Glosowanie bezwzglgdna wickszoscia gtosow oznacza, Ze przyjety zostaje wniosek, ktory uzyskat
co najmniej o jeden glos wigcej od sumy pozostatych oddanych gloséw - to znaczy przeciwnych
1 wstrzymujgcych si¢. W razie parzystej liczby waznie oddanych gloséw, bezwzgledng wigkszo$¢ stanowi
50% waznie oddanych gtoséw plus 1 gltos waznie oddany. W razie nieparzystej liczby waznie oddanych
glosow bezwzgledna wickszos$¢ gtoséw stanowi pierwsza liczba catkowita przewyzszajaca potowe waznie
oddanych glosow.

§ 34. 1. W glosowaniu tajnym radni gtosuja przy pomocy kart do glosowania opatrzonych pieczatka
Rady, przygotowywanych kazdorazowo dla danego gtosowania. W glosowaniu tajnym korzysta si¢ z urny
wyborczej. Za glosy wazne uznaje si¢ karty, na ktoérych radni glosowali w sposob zgodny z zasadami
ustalonymi przez komisjg skrutacyjng powotana przez Rade.

2. Komisja skrutacyjna wybiera ze swojego sktadu przewodniczacego.

§ 35. 1. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania ustala, a nastgpnie objasnia sposob
glosowania oraz przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnos$ci, zaréwno przy
rozdawaniu kart, jak i oddawaniu glosow. Po przeliczeniu glosoéw przewodniczacy komisji skrutacyjnej
odczytuje protokot, podajac wynik gtosowania.

2. Karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowia zalacznik do protokotu sesji.

§ 36. 1. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek, ktory moze
wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Za przyje¢ta uwaza si¢ wersje, ktora otrzyma
najwigcej glosow "za".

2. W przypadku glosowania w sprawie wyboru osdb, Przewodniczacy obrad zapytuje kazdego
kandydata, czy wyraza zgode na kandydowanie, chyba Ze otrzyma pisemng zgode kandydata,
a nastgpnie poddaje pod gtosowanie zamknigcie listy kandydatow.

§ 37.1. Pracownik Urzedu Gminy (protokolant) sporzadza z kazdej sesji pisemny protokot.

2. Przebieg sesji jest utrwalany za posrednictwem urzadzen rejestracji dzwigku i obrazu zgodnie
Z wymogami ustawowymi, a nagranie to stanowi zatgcznik do protokotu.

3. Protokdt z sesji powinien w szczegdlnos$ci zawieraé:
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1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia 1 zakonczenia oraz wskazywaé
numery uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady,

4) ustalony porzadek obrad i jego zmiany,

5) przebieg obrad, ktory jest zapisywany w punktach z okre$leniem czasu nagrania (rejestracji);
punkty zawieraja chronologiczny i haslowy przebieg sesji, a w szczego6lnosci tytuly i numery
rozpatrywanych i podjetych uchwat, krotkie streszczenie tresci wystapien, tres¢ zgloszonych, jak rowniez

uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,

6) imienny przebieg i wyniki jawnego glosowania, a w przypadku tajnego glosowania, przebieg
i wyniki glosowania, w tym informacje o liczbie gltosow,

7) wskazanie zatacznikéw do protokotu,

8) podpis Przewodniczacego obrad i protokolanta.

4. Zatacznikami do protokotu sa w szczegolnosci: pelne teksty przyjetych przez Rade uchwat wraz
z uzasadnieniami, lista obecnosci oraz inne dokumenty ztozone lub wytworzone w trakcie sesji na pismie
w tym: protokoty komisji skrutacyjnej, teksty przedtozonych sprawozdan i wnioskow oraz innych
materialow rozpatrywanych przez Rade.

5. Protokot z sesji udostgpnia si¢ do publicznej wiadomosci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej gminy oraz w Urzedzie Miejskim bezposrednio po jego sporzadzeniu, lecz nie pdzniej niz 5
dni przed kolejna sesja Rady Miejskiej zwotang w zwyktym trybie.

6. Radny moze zglosi¢ zastrzezenia lub poprawke do sporzadzonego protokotu nie pozniej niz
w trakcie obrad kolejnej sesji Rady zwotanej w zwyklym trybie, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga Rada po wystuchaniu protokolanta lub przestuchaniu nagrania z przebiegu ses;ji.

7. Protokét, w tym réwniez taki, do ktérego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza si¢ za
przyjety bez konieczno$ci osobnego glosowania nad jego przyjeciem wraz z zakonczeniem sesji
wskazanej w ust. 6. Przyjecie protokotu potwierdza adnotacjag i podpisem na oryginale protokotu

protokolant tej sesji.

8. Transmisja dzwickowa i wizualna z sesji Rady nie moze pokazywa¢ miejsc zajmowanych przez
publicznos¢ i jest przerywana na czas zarzadzonej przerwy w obradach sesji.

§ 38. 1. W celu sprawnego wykonywania zadan Rada powoluje state i dorazne komisje, ustalajac
w odrebnej uchwale o powotaniu komisji, jej:

1) nazwe,

2) zakres wlasciwosci rzeczowej,

3) okreslenie, czy komisja ma charakter statej czy doraznej,
4) sktad osobowy,

5) czas trwania komisji, jesli ma ona charakter dorazne;j.

§ 39. W sktad komisji wchodzi co najmniej 3 radnych.
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§40.1. Do zadan stalych komisji w zakresie spraw, do ktorych zostaly powotane nalezy
w szczegolnoscei:

1) przygotowywanie i opiniowanie projektow uchwat Rady,
2) kontrola realizacji uchwat Rady,
3) kontrola gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych gminy.

2. Komisja moze wnioskowa¢ do Rady o zobowigzanie Burmistrza do przeprowadzenia fachowych
analiz i ekspertyz dla potrzeb komisji.

§ 41. Do zawiadomienia o posiedzeniu Komisji zatacza si¢ proponowany porzadek obrad, projekty
uchwatl i inne niezbedne materiaty na 3 dni przed terminem obrad Komisji.

§ 42. 1. Komisje podlegaja tylko Radzie i dziataja wyltacznie na jej zlecenie.

2. Przewodniczacych Komisji wybiera Rada.

§ 43. 1. Komisja przedstawia Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnosci na kazde zgdanie Rady.
2. Komisja dziata na podstawie zatwierdzonego przez Rade rocznego planu pracy.

§ 44. 1. Uchwaly komisji zapadaja zwykla wickszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy jej
sktadu.

2. Przewodniczacy komisji przekazuje uchwaty Przewodniczacemu Rady, ktéry niezwlocznie
przedstawia je Burmistrzowi, a Burmistrz innym zainteresowanym jednostkom.

3. Do komisji rady innych niz Komisja Rewizyjna oraz Komisja Skarg, Wnioskéw 1 Petycji stosuje
si¢ odpowiednio § 461 § 47.

KOMISJA REWIZYJNA ORAZ KOMISJA SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI
Oddzial I. Przepisy wspolne dla Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 45.1. W celu spelnienia wymogu ustawowego, aby sktad Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg,
Whnioskow 1 Petycji, zwanymi w dalszej czgséci niniejszego oddzialu wspdlnie ,,komisja” wchodzili radni
przedstawiciele wszystkich klubéw radnych, kazdy klub radnych powinien przedtozy¢ Przewodniczacemu
Rady w formie pisemnej oswiadczenie wskazujgce proponowanego przedstawiciela klubu w komisji, nie
p6zniej niz do rozpoczecia punktu porzadku obrad sesji Rady przewidujacego wybor lub zmiane sktadu
osobowego komisji. W przypadku niewybrania przez Radg wskazanego przedstawiciela, klub sktada
pisemne os$wiadczenie wskazujgce innego proponowanego przedstawiciela. Ilos¢ czlonkow komisji
wynosi co najmniej czterech i wynika z uchwat o wyborze cztonkow komisji.

2. Przewodniczacego i zastgpcg przewodniczacego komisji wybiera Rada sposrod wybranych cztonkow
komisji.

3. Czlonek komisji moze zrezygnowac z cztonkostwa w komisji w formie pisemnego oswiadczenia
skierowanego do Przewodniczacego Rady. Czlonkostwo w komisji wygasa z dniem otrzymania
o$wiadczenia przez Przewodniczacego Rady.

4. W przypadku rezygnacji przedstawiciela klubu radnych, albo gdy z innych przyczyn przedstawiciel ten

przestal by¢ cztonkiem komisji, klub ten powinien niezwlocznie przedtozy¢ Przewodniczacemu Rady
w formie pisemnej oswiadczenie wskazujace proponowanego kolejnego przedstawiciela klubu w komisji.
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§ 46.1. Przewodniczacy komisji:
1) organizuje prac¢ komisji,
2) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami komisji,

3) czuwa nad prawidtowa obstuga biurowa komisji, podpisuje pisma dokumenty, protokoty z posiedzen
komisji,

4) przedstawia Radzie sprawozdania z dziatalno$ci komisji.

2. W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego komisji lub na podstawie jego upowaznienia, zadania
i kompetencje przewodniczacego wykonuje zastepca przewodniczacego komisji.

§ 47.1. Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy w miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na
kwartal.

2. O terminie posiedzenia komisji nalezy zawiadomic¢ jej czlonkow w skuteczny sposob przynajmniej na
3 dni przed posiedzeniem, a w sytuacji szczegélnie pilnej w terminie 2 dni.

3. Przewodniczacy komisji zobowiazany jest niezwtocznie zwota¢ komisj¢ na pisemny wniosek co
najmniej 2 cztonkéw komisji lub Przewodniczacego Rady. Jezeli komisja nie zostanie zwotana w ciagu
7 dni od ztozenia wniosku i zawiadomienia o tym przewodniczacego komisji, wowczas uprawnienie do
zwolania komisji przysluguje Przewodniczacemu Rady, ktory jednakze nie moze prowadzié¢ jej
posiedzenia.

4. Cztonkowie komisji podlegaja wylaczeniu od udzialu w czynnosciach wyjasniajacych i kontrolnych
w sprawach, w ktorych moze powsta¢ uzasadnione obiektywnie podejrzenie o ich stronniczo$¢ Iub
interesownos$¢. Kwesti¢ wylaczenia radnego z udziatu w gltosowaniu na posiedzeniu komisji reguluje
ustawa.

5. Uchwaly 1 inne rozstrzygnigcia podejmowane przez komisj¢ zapadaja zwykla wigkszoscig glosow
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji, w gtosowaniu jawnym.

6. Na wniosek cztonka komisji gtosowanie jest imienne. W takim przypadku radni kolejno ustnie
i publicznie oznajmiajag swdj glos w sposob umozliwiajacy protokolantowi zapisanie do protokotu
z posiedzenia. Radni glosujg w kolejnosci wymienionej przez przewodniczacego obrad.

7. Z kazdego posiedzenia komisji pracownik Urzedu Miejskiego (protokolant) sporzadza protokot.

8. Protokot z posiedzenia powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania posiedzenia, godzing rozpoczgcia i zakonczenia oraz wskazywac
numery uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) ustalony porzadek obrad i jego zmiany,

4) przebieg obrad, a w szczegélnosci krotkie streszczenie tresci wystapien, teksty zgloszonych, jak
rowniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystapien,

5) przebieg i wyniki glosowania, w tym informacje¢ o liczbie gtosow,

6) wskazanie zatgcznikéw do protokotu,
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7) podpis przewodniczacego obrad i protokolanta.

9. Zatacznikami do protokolu sa w szczegdlnosci: pelne teksty przyjetych przez komisj¢ uchwal wraz
z uzasadnieniami, lista obecnosci oraz inne dokumenty ztozone lub wytworzone w trakcie posiedzenia na
piSmie w tym teksty przedlozonych sprawozdan i wnioskoOw oraz innych materialow rozpatrywanych
przez komisje.

10. Radny moze zgtosi¢ zastrzezenia lub poprawke do sporzadzonego protokotu nie pozniej niz w trakcie
obrad kolejnym posiedzeniu komisji, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga komisja po wystuchaniu
protokolanta lub przestuchaniu nagrania z przebiegu komisji

11. Protokot, w tym réwniez taki, do ktorego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza si¢ za
przyjety bez konieczno$ci osobnego gltosowania nad jego przyjeciem wraz z zakonczeniem najblizszego
posiedzenia komisji przypadajacego po jego sporzadzeniu i udostgpnieniu. Przyjecie protokotu potwierdza
adnotacjg i podpisem na oryginale protokotu protokolant tego posiedzenia.

12. Obstuge biurowa komisji zapewnia Burmistrz.

§ 48.1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujacym
odpowiednich warunkéw 1 $rodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia czynnosci
wyjasniajacych i kontrolnych.

2. Podczas dokonywania czynno$ci wyjasniajacych i kontrolnych komisja jest zobowiazana do
przestrzegania:

1) przepiséw o bezpieczenstwie i higienie pracy obowiazujacych na terenie kontrolowanej jednostki,

2) przepisoOw o postepowaniu z wiadomo$ciami zawierajacymi informacje niejawne oraz inne tajemnice
ustawowo chronione w zakresie obowigzujacym w jednostce kontrolowane;.

3. Czynno$ci komisji w miar¢ mozliwosci nie powinny narusza¢ obowigzujacego w jednostce
kontrolowanej porzadku pracy oraz powinny by¢ dokonywane w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

4. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie
i ocene kontrolowanej dziatalnosci.

5. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

6. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody mogg by¢
wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki inspekcji, zeznania $wiadkow, opinie biegtych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

7. Na zadanie komisji Burmistrz lub kierownik jednostki organizacyjnej jest obowigzany do przedtozenia
dokumentow, innych materiatdbw, badz wyjasnien, co do stanu faktycznego i prawnego spraw
podnoszonych w skardze, w granicach okreslonych zakresem dziatania komisji, nie p6zniej niz w ciggu 10
dni od daty otrzymania pisma.

8. Czynnosci wyjasniajacych i kontrolnych na miejscu w kontrolowanej jednostce dokonujg W imieniu
komisji co najmniej dwaj czlonkowie komisji upowaznieni przez przewodniczacego. Pisemne
upowaznienie wydane przez przewodniczacego komisji okresla kontrolowany podmiot, zakres kontroli
oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

9. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, a na zagdanie dowody tozsamosci.
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10. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i §rodki dla prawidtowego
przeprowadzenia kontroli.

11. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materialty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwié
kontrolujagcym wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu. Na zadanie kontrolujacych,
obowigzany jest udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien.

12. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéory odméwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 7,
101 11, obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia do Przewodniczacego Rady pisemnego uzasadnienia
swojego stanowiska.

§ 49.1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedze fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych Srodkow wymaga zawarcia odrgbnej umowy
i dokonania wyplaty wynagrodzenia ze $rodkéw budzetu gminy, przewodniczacy komisji przedstawia
sprawe Przewodniczagcemu Rady celem wystapienia ze stosownym wnioskiem do Burmistrza.

3. Komisja moze wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie
ich wlasciwosci rzeczowej. Wspoldzialanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji

i dos$wiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

4. Przewodniczacy komisji moze zwracac si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady o oddelegowanie
do czynnos$ci wyjasniajacych i kontrolnych radnych cztonkow tych komisji.

5. Do cztonkow innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez komisje stosuje si¢
odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

6. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu
wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz unikania zbednych kontroli.

Oddzial I1. Przepisy dotyczace Komisji Rewizyjnej.

§ 49a.1. Komisja Rewizyjna zwana dalej w niniejszym oddziale "Komisjg", kontroluje dziatalnosé¢
Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci,

2) gospodarnosci 1 oszczednosci,
3) rzetelnosci,

4) celowosci.

2. Komisja bada w szczegolnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym wykonanie
budzetu Gminy.

3. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materialy z kontroli Burmistrza oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, dokonywanych przez inne podmioty. Powyzsze dotyczy takze kontroli zewngtrznych.

4. Zadaniem Komisji jest:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

2) ustalenie nieprawidtowos$ci i uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania, jak rowniez osob
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odpowiedzialnych za ich powstanie.
5. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbgdnych dla oceny dziatalnos$ci
podmiotow kontrolowanych, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci tych podmiotow oraz

pomoc W usuwaniu tych zjawisk.

§ 49b.1. Komisja pracuje wedlug planu pracy, ktory przedstawia Radzie do akceptacji na poczatku
kazdego roku kalendarzowego.

2. Komisja sktada Radzie sprawozdania ze swej dziatalno$ci przynajmniej raz w roku oraz kazdorazowo
na zadanie Rady.

3. Rada moze zleci¢ Komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym, okreslajac szczegotowy
zakres i przedmiot kontroli.

§ 49c¢. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie

i ocene kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 49a ust. 1.

§ 49d.1. Z przebiegu kontroli Komisja sporzadza w trzech egzemplarzach protokot, ktory podpisuja
wszyscy cztonkowie bioracy udziat w kontroli oraz kierownik jednostki kontrolowane;.

2. W protokole wskazuje si¢ fakty stanowigce podstawe oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia
i nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki oraz osoby odpowiedzialne.

3. Protokét powinien ponadto zawieraé:

1) nazwe oraz kierownika jednostki kontrolowane;j,

2) imiona i nazwiska oséb kontrolujacych,

3) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli,

4) czas trwania kontroli,

5) ewentualne wyjasnienia kierownika jednostki kontrolowanej,

6) wykaz zatacznikow.

4. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanej jednostki, jest on
obowigzany do ztozenia Przewodniczacemu Rady - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

5. Na podstawie protokolu kontroli Komisja uchwala wnioski, zalecenia oraz propozycje pokontrolne
dotyczace usprawnienia pracy i usunigcia nieprawidtowos$ci stwierdzonych w wyniku kontroli, ktore
przedktada Radzie Miejskiej i Burmistrzowi.

6. Rada podejmuje uchwale w przedmiocie wnioskow, zalecen oraz propozycji pokontrolnych Komisji.

§ 49e. Burmistrz lub kierownik jednostki kontrolowanej, do ktorej zalecenia pokontrolne zostaty
skierowane, jest obowigzany w terminie 21 dni od otrzymania uchwaty pisemnie zawiadomi¢ Radg
o sposobie wykorzystania wnioskow, zalecen i propozycji pokontrolnych.

Oddzial ITI. Przepisy dotyczace Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 49f. 1. Skarge, wniosek lub petycje¢ ztozong do Rady Przewodniczacy Rady kieruje do Komisji Skarg,
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Whnioskow i Petycji, zwanej dalej w niniejszym oddziale "Komisjg", w celu rozpatrzenia.

2. Przewodniczacy Rady, biorac pod uwage terminy okreslone w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,
wyznacza Komisji termin przygotowania propozycji rozpatrzenia skargi, wniosku lub petyciji.

§ 49g.1. W zaleznosci od przedmiotu skargi, wniosku lub petycji Komisja przeprowadza odpowiednie
czynnosci kontrolne lub wyjasniajace potrzebne dla wypracowania opinii o sprawie i podjecia stosownych
dziatan.

2. W celu wypracowania opinii o sprawie i podjgcia stosownych dziatan w odniesieniu do zgtoszonego
wniosku, skargi lub petycji Przewodniczacy Komisji moze zwraca¢ si¢ do innych komisji o wyrazenie
opinii, organizowa¢ wspolne posiedzenia Komisji z innymi komisjami, w porozumieniu i wspotdziataniu
z ich przewodniczacymi.

3. Komisja podejmuje w formie uchwaty w zalezno$ci od przedmiotu skargi, wniosku lub petycji:

1) propozycje stanowiska dla Rady.

2) inicjatywe uchwalodawcza w sprawie wniesienia projektu uchwaty Rady,

3) poprawke lub wniosek do projektu uchwaty Rady

§ 49h.1. Sposobem zalatwienia skargi, wniosku lub petycji przez Rad¢ moze by¢ w szczegdlnosci:

1) uchwalenie wniesionego przez Komisj¢ projektu uchwaty Rady,

2) rozpatrzenie wniesionej przez Komisje poprawki lub wniosku do projektu uchwaty w czasie jego
rozpatrywania przez Radg,

3) uchwalenie przez Rade¢ przedstawionego przez Komisj¢ propozycji stanowiska w przedmiocie
uwzglednienia lub nieuwzglednienia przez Rade skargi, wniosku lub Zadania,

4) podjecie przez Rade uchwaty o charakterze proceduralnym.

2. Przewodniczacy Rady zawiadamia podmiot wnoszacy skarge wniosek, petycje o sposobie zatatwienia,
wraz z uzasadnieniem na podstawie uchwaty Rady.”

§ 50. Skresla si¢ ust. 1 (Uchylono Uchwalg XXXI11/206/2018 Rady Miejskiej w Maszewie z dnia
26.06.2018r.)

2. Kluby radnych dziataja w ramach Rady, na podstawie wiasnych regulaminéw. Regulamin nie
moze by¢ sprzeczny ze statutem gminy.

§ 51. 1. O powstaniu klubu jego czltonkowie niezwlocznie zawiadamiaja Przewodniczacego Rady,
ktory prowadzi rejestr klubow.

2. W zawiadomieniu podaje si¢ nazwe klubu, imi¢ i nazwisko jego Przewodniczacego oraz imiona
i nazwiska pozostatych cztonkow klubu.

§ 52. Stanowisko klubu radnych moze by¢ przedstawione na sesji Rady przez jego przedstawiciela.

§ 53. Kluby radnych moga wystgpowa¢ do Burmistrza o nicodptatne udost¢pnianie pomieszczen
w celu odbywania swoich posiedzen.

Skresla si¢ § 54, § 55, § 56, § 57, (Uchylono Uchwalq XXXII/206/2018 Rady Miejskiej
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w Maszewie z dnia 26.06.2018 r.)
§ 58. Do zadan Burmistrza nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie projektow uchwat Rady Miejskiej,
2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat,
3) gospodarowanie mieniem komunalnym,
4) wykonywanie budzetu,
5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,
6) przygotowywanie sprawozdan z dziatalno$ci Burmistrza,

7) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu Miejskiego
oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,

8) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.
Skresla sie § 59 (Uchylono Uchwatq XXX11/206/2018 Rady Miejskiej w Maszewie z dnia 26.06.2018 r.)
IVV. JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY
§ 60. 1. W gminie tworzy si¢ jednostki pomocnicze: solectwa.
2. O utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej rozstrzyga Rada Miejska na
wniosek zebrania wiejskiego lub z wtasnej inicjatywy po zebraniu 30% podpisow 0séb uprawnionych do

glosowania na terenie danej jednostki.

§ 61. 1. Uchwata Rady Miejskiej w sprawie okreslonej w § 60 ust. 2 powinna wskazywac: nazwe,
obszar, granice i siedzib¢ organoéw jednostki pomocnicze;j.

2. Granice jednostek pomocniczych powinny w miar¢ mozliwosci uwzgledni¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wi¢zi spoteczne.

§ 62. 1. Solectwo poprzez swoje organy, decyduje o sposobie korzystania z przystugujacego mu
mienia gminnego i zezwala na zbycie sktadnikéw tego mienia oraz wykonuje biezacy zarzad tym mieniem
I przekazanym mu mieniem komunalnym. Zakres przekazanego mienia okre$la Rada w odrgbnej uchwale.

2. W ramach sprawowanego zarzadu sotectwo decyduje o najmie, dzierzawie i1 innych formach
prowadzenia mienia gminnego.

§ 63. 1. Jednostki pomocnicze gminy prowadza swa gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.

2. Budzet gminy obejmuje ogét dochodow gminy realizowanych przez jednostki pomocnicze oraz
ogot wydatkow dokonywanych samodzielnie przez organy jednostek pomocniczych.

3. W ramach dochodoéw, o jakich mowa w ust. 2 organy jednostek pomocniczych obowigzane sa
przestrzega¢ zasad gospodarki finansowej gminy obowigzujacych jednostki budzetowe gminy.

4. W ramach wydatkéw o jakich mowa w ust. 2 organy jednostek pomocniczych sg uprawnione do
otwierania konta bankowego.

5. Wydatki, o ktorych mowa w ust. 2 dokonywane sg na podstawie uchwal organéw jednostek

pomocniczych.
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6. Organy jednostek pomocniczych sktadajg sprawozdanie Skarbnikowi Gminy w okresach rocznych
oraz na kazde zgdanie Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 64. 1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Burmistrz, poprzez
upowaznionych pracownikow.

2. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw gminy na zasadach okreslonych w statutach
tych jednostek.

§ 65. 1. Przewodniczacy Rady Miejskiej moze podczas sesji Rady udzieli¢ glosu przewodniczacemu
organu wykonawczemu jednostki pomocniczej.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze bra¢ udziat w pracach
komisji Rady zajmujacych si¢ sprawami dotyczacymi jednostek pomocniczych gminy, zabiera¢ glos w
dyskusji i zgtasza¢ wnioski, bez prawa udziatu w glosowaniu.

V. ZASADY DOSTEPU DO DOKUMENTOW

§ 66. 1. Udostepnianie dokumentéw stanowiacych informacje publiczng odbywa sie w
pomieszczeniu obstugi Rady Miejskiej, w godzinach pracy Urzedu Miejskiego.

2. Wglad do dokumentow jest bezptatny. Za wykonywanie kserokopii dokumentéw dla potrzeb
wnioskodawcy pobiera si¢ optate w wysokosci ustalonej przez Burmistrza; wysoko$¢ oplaty nie moze
przekraczaé przecietnych stawek za ustugi kserograficzne na terenie Powiatu Goleniowskiego.

3. Jezeli tylko cze$¢ dokumentu jest objeta wylaczeniem jawnosci, wowczas udostepnia si¢ pozostala
cze$¢ dokumentu lub sporzadza si¢ wyciag z jawnej czgsci dokumentu.

4. Osobie korzystajacej z dokumentow nie wolno:
1) wyjmowa¢ dokumentéw z akt, teczek, zbioréw;

2) dokonywa¢ na teczkach i oktadkach zbioréow jakichkolwiek dokumentéw: poprawek, uzupetnien,
znakow.

5. Pracownik Urzedu ma obowigzek nadzorowac korzystanie z udostgpnionych dokumentdw.

6. Skresla si¢ ust. 6 (Uchylono Uchwatq XXXI1/206/2018 Rady Miejskiec; w Maszewie z dnia
26.06.2018r.)

ZALACZNIK Nr 1

MAPA (grafike pominigto)

ZALACZNIK Nr 2

FLAGA (grafike pominieto
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