Zatacznik do zarzgdzenia Nr 262/2026
Burmistrza Maszewa
zdnia 1 lipca 2026 .

PROCEDURA

OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
PRZY WPROWADZANIU DANYCH
DO CENTRALNEGO REJESTRU UMOW JEDNOSTEK
SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

Maszewo, lipiec 2026 rok



§ 1. CEL PROCEDURY

1. Procedura okresla zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych w zwigzku
z realizacjg obowigzkdw polegajacych na udostepnianiu oraz aktualizacji informacji o umowach
zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej rzecz w Centralnym
Rejestrze Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych zwanym dalej ,,CRU JSFP”.

2. Podstawe prawng procedury stanowig w szczegélnosci:

1) ustawa o finansach publicznych?;

2) rozporzadzenie w sprawie Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych?;

3) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych)3;

4) ustawa o dostepie do informacji publicznej*.

§ 2. OBOWIAZEK UDOSTEPNIANIA | AKTUALIZACJI INFORMACII W CRU

1. Zgodnie z art. 34a ust. 1 ustawy o finansach publicznych?! kierownik jednostki sektora
finanséw publicznych, udostepnia i aktualizuje w CRU JSFP, informacje o umowie zawartej
przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej rzecz.

2. Obowiazki zwigzane z wprowadzaniem, publikowaniem oraz aktualizacjg informacji
o umowach w CRU JSFP wykonujg pracownicy wskazani w § 2 ust. 3 zarzadzenia Burmistrza
Maszewa>, odpowiedzialni za przygotowanie lub realizacje danej umowy.

3. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zamieszczaniem
informacji o umowach w CRU JSFP jest Burmistrz Maszewa.

§ 3. ZAKRES UDOSTEPNIANYCH INFORMACII

1. Do CRU JSFP wprowadza sie wytgcznie dane wymagane przepisami ustawy o finansach
publicznych! oraz przepisami wykonawczymi, z zachowaniem zasady minimalizacji danych
okres$lonej w art. 5 ust. 1 lit. c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych3.

2. Jezeli strong umowy jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej,
ujawnia sie co do zasady jej imie i nazwisko, z uwzglednieniem ograniczen wynikajgcych
z przepisdéw o dostepie do informacji publicznej*.

3. W umowach zawieranych z osobami fizycznymi zamieszcza sie nastepujgcy klauzule:
,Wykonawca/Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest $wiadomy obowigzku publikacji danych
dotyczacych niniejszej umowy w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw

1 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych? (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.);

2 Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umdw
Jednostek Sektora Finansdw Publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 440);

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

4 Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 z pdzn. zm.)
5Zarzadzenie Nr 253/2026 Burmistrza Maszewa z dnia 11 czerwca 2026 r. w sprawie okre$lenia rél uzytkownikow,
zasad dostepu oraz zasad obstugi systemu Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
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Publicznych i nie wnosi zastrzezenn do ujawnienia danych w zakresie wymaganym przez
obowigzujgce przepisy prawa”.

§ 4. ANONIMIZACJA DANYCH PRZED ICH PUBLIKACJA W CRU JSFP

1. Jezeliinformacje o umowie przeznaczone do udostepnienia w CRU JSFP zawierajg dane
podlegajace wyltgczeniu z jawnosci na podstawie art. 34a ust. 8 ustawy o finansach
publicznych!, w zwigzku z art. 5 ust. 1 oraz ust. 2-2b ustawy o dostepie do informacji
publicznej*, dane te nalezy zanonimizowac przed ich publikacja.

2. Anonimizacji podlegaja w szczegdlnosci informacje, ktérych ujawnienie mogtoby
bezposrednio lub posrednio prowadzi¢ do naruszenia prywatnosci osoby fizycznej.

3. W przypadku uméw zawieranych z osobami fizycznymi obowigzkowi publikacji podlega
informacja o umowie, przy czym dane osobowe tych osdb, z wyjatkiem imienia i nazwiska,
podlegajg anonimizacji i nie sg udostepniane w CRU JSFP.

4. W przypadku wytgczenia jawnosci ze wzgledu na prywatnos¢ osoby, w CRU JSFP nalezy
zamiesci¢ wzmianke o przyczynie wytgczenia jawnosci (jednostke redakcyjng i tytut aktu
prawnego stanowigcych podstawe prawng nieudostepnienia informacji oraz nazwe organu lub
stanowisko osoby dokonujgcej wytgczenia jawnosci informacji, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 9
ustawy o finansach publicznych?® oraz § 3 pkt 7 rozporzadzenia w sprawie Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych?.

§ 5. WPROWADZANIE | AKTUALIZACJA DANYCH DO CRU JSFP

1. Informacje o umowach udostepnia sie i aktualizuje w CRU JSFP bez zbednej zwtoki, nie
poézniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji
0 umowie.

2. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie okresu wystepowania awarii systemu
teleinformatycznego, w ktérym prowadzony jest CRU JSFP, zgodnie z art. 34a ust. 10 ustawy
o finansach publicznych®.

§ 6. REALIZACJA PRAW 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA W KONTEKSCIE CRU JSFP

1. Osobom fizycznym, ktérych dane przetwarzane sg w CRU JSFP przystugujg uprawnienia
okre$lone w przepisach ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych3.

2. Osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo do uzyskania informacji o przetwarzaniu danych,
zadania skorygowania informacji nieprawidtowych (poprawienia bteddéw, uaktualnienia
nieaktualnych danych) oraz w niektoérych przypadkach zgdania usuniecia danych.

3. Jezeli dane osobowe udostepnione w CRU JSFP s3 nieaktualne, osoba uprawniona
do zamieszczania informacji w CRU JSFP powinna dokonaé uaktualnienia takich danych.
Informacja wskazujgca podstawe dokonania aktualizacji powinna by¢ zamieszczona w CRU
JSFP zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 10 ustawy o finansach publicznych?.

4. Zgodnie z art. 34b ust. 6 ustawy o finansach publicznych? informacje o umowie
usuwane sg z CRU JSFP po uptywie pieciu lat, liczac od korica roku, w ktérym umowa przestata
obowigzywac.

3|Strona



§ 7. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie, realizacje oraz publikacje informacji
o umowach w CRU JSFP sg zobowigzani do przestrzegania niniejszej procedury oraz przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

2. Za prawidtowos¢, kompletnos¢ oraz terminowosé¢ informacji wprowadzanych do CRU
JSFP odpowiada pracownik merytoryczny witasciwy dla danej umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sie przepisy ustawy
o finansach publicznych?, rozporzadzenia w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych?, ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych3, ustawy
o dostepie do informacji publicznej* oraz innych powszechnie obowigzujgcych w tym zakresie
przepisOw prawa.
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