ZARZADZENIE NR 150/2019
BURMISTRZA MASZEWA

z dnia 11 lipca 2019 .

w sprawie sporzadzania i przekazywania spi'awozdaﬂ budzetowych i finansowych przez kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy Maszewo oraz dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawic Na podstawie § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
9 stycznia 2018 r. wsprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz.U. z2018r. poz. 109z pézn. zm.),
§ 6 ust. 1 pkt. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdaf jednostek sektora
finanséw  publicznych  w zakresie operacji finamsowych (Dz. U. z20l4r. poz. 1773) oraz
§ 23 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 1. poz. 1911 z pdin.
zm.)Burmistrz Maszewa zarzadza, co nastgpuje:

§ 1.1 Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury
- z wylaczeniem jednostek obstugiwanych przez Urzad Migjski w Maszewie - gminy Maszewo przekazuja do
Burmistrza Maszewa w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosei
budzetowej oraz w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdad w zakresie operacji finansowych sprawozdania
w formie elektronicznej i w formie dokumentu( wersja papierowa).

2.Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne zdanymi
wykazywanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu( wersja papierowa).

3. Sprawozdania w formie dokumentu ( wersja papierowa) powinny by¢ dostarczane do Urzedu Miejskiego
w Maszewie w terminach okreslonych rozporzadzeniem.

4. Do sprawozdan nalezy dotaczyé zestawienia obrotéw sald kont do weryfikacji sprawozdan.

5. Sprawozdania w formie elektronicznej powinny byé przekazywane za posrednictwem pliku XML
z wykorzystaniem aplikacji wskazanych przez Ministerstwo Finanséw, ti. SJO BeSTI@ na adres poczty
elektronicznej urzad@maszewo.pl. Instytucje kultury przekazuja sprawozdania przy zastosowaniu
obowigzujacych formularzy sprawozdafi zamieszczonych na stronie internetowej Ministra Finanséw pod

adresem www.mf.gov.pl .

6. Jednostki podlegte moga przekazywaé sprawozdania jednostkowe w formie elektronicznej tylko wtedy ,
gdy zostang opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji
wskazanej przez Ministerstwo Finanséw lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, o ktorym
mowa w ustawie zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatainosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne i przekazywane odbiorcom sprawozdan na elektroniczng skrzynke podawcza, o ktorej mowa w tej
ustawie.

7.Podpisy na sprawozdaniu sporzgdzonym w formie dokumentu skiadaja wlasnorgecznie osoby
upowaznione, w miejscu oznaczonym na formularzu. Pod podpisem umieszcza si¢ pieczgé zimieniem
i nazwiskiem oraz stanowiskiem osoby podpisujacej.

8. Korekty sprawozdan powinny byé przekazywane we wlasciwej formie niezwlocznie po ich
sporzadzeniu.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych i dyrektorom instytucji
kultury.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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