ZARZADZENIE NR 74/2024 Rl F/ 10, 7074
BURMISTRZA MASZEWA

z dnia 1 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych oraz innych pozostatych srodkéw trwatych
bedacych w uzytkowaniu Gminy Maszewo

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.
609), art. 12 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120)
oraz zatacznika Nr 4 Zarzadzenia nr 38/2024 Burmistrza Gminy Maszewo z dnia 9 lipca 2024 r. w
sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Gminie Maszewo — Organie oraz jednostce
budzetowej — Urzedzie Miejskim w Maszewie zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Powotuje sie Komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu w Urzedzie Miejskim w
Maszewie w sktadzie:

1) Dorota Frasunkiewicz — przewodniczgcy komisji,
2) lIzabela Wronska — cztonek komisji,
3) Justyna Marciniak — cztonek komisji.

2. Powofuje sie Komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu w sofectwach Gminy
Maszewo w sktadzie:

=

Monika Ostapczuk — przewodniczacy komisji,
Magdalena Sakowska — cztonek komisji,
Joanna Krajcer — cztonek komisji,

Grazyna Nykiel — cztonek komisji.
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3. Powotuje sie Komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu w OSP Gminy
Maszewo w sktadzie:

1) Zbigniew Radawiec - przewodniczgcy komisji,
2) Sylwia Szatkowska — cztonek komisji,
3) Marta Gibka — cztonek komisji.

4. Powotuje sie Komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu w Osrodkach Zdrowia
oraz Klubie Seniora w skfadzie;

1) Krystian Czynszak — przewodniczacy komisji,
2) Jakub Ciedlakowski — cztonek komisji,
3) Jolanta Bujak — cztonek komisji.

§2
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem

wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury oraz w przypadku gruntow
poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.



2. Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych zostanie przeprowadzona na arkuszach spisu z
natury,
3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic¢ na dzien 31 grudnia 2024 r.

§3

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnych — Zespotow Spisowych jest:

1)

2)

3)
A

Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury wyposazenia bedgcego na stanie Gminy
Maszewo zgodnie z harmonogramem spisu z natury $srodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych oraz innych pozostatych srodkow trwatych, ktory stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia,

Sporzadzenie protokotow w dwdch egzemplarzach (jeden pozostawiony na miejscu — polu
spisowych, drugi dostarczony do Referatu FB,

Dostarczenie protokotu i dokumentow spisowych niezwtocznie do Referatu FB,

Dochodzenie wyjasnien ujawnionych w toku inwentaryzacji réznic miedzy stanem
rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

>

mgir Pawel Piesio



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 52/2024
Burmistrza Maszewa
z dnia 1 pazdziernika 2024 r.

Harmonogram spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych oraz innych
pozostatych srodkow trwatych.

Inwentaryzacyjnej oraz pracownikow materialnie
odpowiedzialnych

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin Osoby odpowiedzialne
wykonania
Przeprowadzenie szkolenia Komisji 11.10.2024 r. Skarbnik Gminy

Przygotowanie materiatow niezbednych do
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, przyrzady
pomiarowe itp.}, w tym pobranie arkuszy
spisowych od pracownika odpowiedzialnego za
gospodarowanie i ewidencje drukdw scistego
zarachowania

od 14.10.2024 r.
do 25.10.2024 r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkéw Komisji

Przygotowanie pol spisowych

28.10.2024 r.

Osobhy materialnie
odpowiedzialne za
sktadniki majatkowe,
osoby, ktorym
powierzono piecze nad
sktadnikami majgtkowymi

Spis z natury srodkéw trwatych pozostatych
srodkow trwatych oraz innych pozostatych srodkdw
trwatych

od 29.10.2024 r.
do 29.11.2024 r.

Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkdw Komisji

Wycena spisu i sporzadzenie zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych

od 02.12.2024 r.
do 20.12.2024 r.

Pracownicy Referatu FB
(przekazywanie na
biezgco informacji
Przewodniczacemu
Komisji
Inwentaryzacyjnej)

Wyjasnienie przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych przy udziale osob materialnie
odpowiedzialnych

od 23.12.2024 r.
do 09.01.2025 .

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkdw Komisji

inwentaryzacyjnych

Zaopiniowanie propozycji rozliczenia niedobordw i | 10.01.2025r. Radca prawny jednostki i
nadwyzek inwentaryzacyjnych Skarbnik Gminy
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roznic 13.01.2025r. Kierownik jednostki

Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji w
ksiegach rachunkowych

od 13.01.2025 r.
do 15.01.2025r.

Pracownicy Referatu FB

Sporzadzenie protokotu z Inwentaryzacji i
przedstawienie Kierownikowi Jednostki wnioskow
| poinwentaryzacyjnych

od 13.01.2025 r.
do 15.01.2025r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej




