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!.. - | ZARZADZENIE NR 40/2024
i:?r:,-u. .ml. 1 BURMISTRZA MASZEWA

z dnia 16 lipca 2024 r.

w sprawie przygotowania materiatléw do projektu budzetu na 2025 rok oraz wieloletniej prognozy
finansowej

Na podstawie art 30 ust. 1, ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 609 zpdin. zm.), art.230ust 1,233 pkt1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 1270z péin. zm.) oraz uchwaty Nr XXI/132/2020 z dnia 30 czerwca
2020 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Maszewo zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Projekt planu finansowego jednostki budzetowej winien zawiera¢:

1. Prognozowane dochody sporzadzane w szczegétowosci: dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej,

z podziatem na:

1) dochody biezgce, wtym ztytutu dotacji isrodkdw na finansowanie wydatkdéw na realizacje zadan
finansowanych z udziatem srodkow, o ktdrych mowa w art. 5, ust. 1, pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych,

2) dochody majatkowe .

2. Prognozowane wydatki sporzadzane w szczegdtowosci: dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji

budzetowej, z podziatem na:
1) wydatki biezgce z podziatem na:
a) wydatki jednostek budzetowych, z tego na:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
- pozostate wydatki biezgce zwiazane z realizacja ich statutowych zadan,
b) dotacje na zadania biezace,
c) swiadczenia na rzecz osob fizycznych,

d) wydatki na programy realizowane z udziatem $rodkdw, o ktérych mowa w art. 5, ust. 1, pkt 2 i 3 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w czesci zwigzanej zrealizacja zadan jednostki

samorzgdu terytorialnego,

e) wyptaty z tytutu poreczen i gwarancii udzielonych przez gmine, przypadajace do sptaty w danym roku

budzetowym,
) obstuge dtugu gminy,
2) wydatki majgtkowe z podziatem na:

a) inwestycje izakupy inwestycyjne, wtym na programy finansowane z udziatem $rodkéw, o ktdrych
mowa wart. 5, ust. 1, pkt2i 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w czesci

zwigzane] z realizacjg zadan jednostki samorzadu terytorialnego,
b) wniesienie wktadéw do spétek prawa handlowego.
3. Wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi.

4. Plan przychoddéw i wydatkow $rodkéw ochrony srodowiska.
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5. Wysokos$¢ dotacji dla samorzadowych instytucji kultury.
6. Zakres i kwoty dotacji celowych planowanych do przekazania ze $rodkéw budzetowych.

7. Planowane wptywy z optat czynszowych i innych optat z tytutu zarzadzania nieruchomosciami
komunalnymi wraz z kosztami ich zarzadzania.

8. Planowane dochody z tytutu optat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych nalezy
przeznaczy¢ w catosci na realizacje zadan okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Zwalczania Narkomanii.

§ 2. Do projektu planu finansowego nalezy dotgczy¢:

1) objasnienia do planowanych dochodéw i wydatkow.

2) wykaz zadan inwestycyjnych finansowanych z budzetu gminy z uwzglednieniem nastepujacych danych:
a) nazwa i lokalizacja inwestycji,
b) planowane nakfady na dany rok budzetowy.

§ 3. 1. Kierownicy referatéw, samodzielne stanowiska oraz kierownicy/dyrektorzy jednostek budzetowych,
przygotowujg plany finansowe na drukach wedtug wzordéw stanowigcych wydruk z programu e-projekt-2 wraz
z objasnieniami do planowanych dochoddéw i wydatkéw ujetych w zestawieniach tabelarycznych odnoszac sie
w nich do zasadnosci icelowosci proponowanych kwot wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1do
zarzadzenia. Plany finansowe muszg by¢ réwniez przekazane do organu w formie elektronicznej poprzez
program ktéry funkcjonuje wgminie e-projekt-2 (program kompatybilny zinnymi programami
udostepnionymi przez organ do obstugi jednostek gminnych ireferatéw Urzedu Miejskiego w Maszewie link
do programu http://192.168.1.7/eProjekt/). Zlozone materialy planistyczne beda stanowi¢ propozycje, ktére
w toku dalszych prac nad projektem budzetu moga ulec zmianom.

2. Dyrektorzy instytucji kultury, oraz Zaktadu Komunalnego przygotowuja plany finansowe na drukach
wedtug wiasnych wzoréw wraz z objasnieniami do planowanych przychodéw i kosztéw ujetych
w zestawieniach tabelarycznych odnoszac sig w nich do zasadnosci i celowosci proponowanych kwot Ztozone
materiaty planistyczne beda stanowié propozycje, ktére w toku dalszych prac nad projektem budzetu moga
ulec zmianom.

§ 4. Zatozenia ogdlne do projektu budzetu.
1. Podstawa konstrukcji projektu budzetu Gminy Maszewo na rok 2025 beda:

1) obowigzujace przepisy prawne, w tym w szczegdlnosci ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdin. zm.),

2) wieloletnia prognoza finansowa gminy oraz proponowany projekt jej zmian,
3) biezgca analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu,
4} zatozenia makroekonomiczne kraju dla 2025 roku, okresélone przez Ministerstwo Finansow,

5)informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego,
Delegatury Biura Wyborczego w zakresie wielkosci wstepnych kwot subwencji, udziatéw w podatku
dochodowym od 0sdb fizycznych oraz dotacji celowych.

6) informacje o stanie zobowigzari i naleznosci wynikajgcych z zawartych uméw, porozumien oraz podjetych
uchwat Rady Miejskiej w Maszewie.

2. Przy planowaniu dochoddw i wydatkdw budzetowych nalezy kierowaé sie zasadami:
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1) optymalizacji dochoddw tj. wykorzystania wszystkich mozliwych Zrédet dochoddw niezbednych do
finansowania swej dziatalnosci, zwiekszenia sciagalnosci naleznosci budzetowych, prowadzenia racjonalnej
gospodarki w zakresie gromadzenia dochodéw ze sprzedazy majatku, rzeczy, praw oraz $wiadczonych
ustug,

2) racjonalizacji wydatkéw tj. dokonywania wydatkéw w sposéb oszczedny icelowy, finansowania
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, ktérych realizacja wynika z obowigzujgcych przepiséw
prawa oraz zadan kontynuowanych.

3. Wysokos¢ srodkdw przekazywanych, jak i otrzymywanych z tytutu pomocy finansowej udzielanej
pomiedzy j.s.t. oraz dotacji celowych, okreslana bedzie na podstawie zawartych umoéw, porozumien
i wnioskow.

4, Wysokos¢ srodkdw zaplanowanych na realizacje projektow wspdtfinansowanych z budzetu UE oraz
innych srodkéw zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi zaplanowana bedzie na podstawie zawartych
umoéw, badz ztozonych wnioskéw aplikacyjnych.

§ 5. Zatozenia dotyczace dochoddw i przychoddéw Gminy Maszewo.

1. Wysokos¢ dochoddw z tytutu udziatu gminy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa,
dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej uwzgledniona zostanie na podstawie zawartych umow
z jednostkami samorzadu terytorialnego, kalkulacji Ministerstwa Finanséw oraz informacji przekazanych od
poszczegdlnych dysponentéw budzetowych.

2. Srodki ze Zrédet zewnetrznych - w szczegélnosci pochodzace z funduszy strukturalnych UE naleiy
zaplanowac¢ zgodnie z przewidywanymi terminami ich otrzymania.

3. Szacujgc dochody z tytutu podatkdw i optat lokalnych nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci poziom
realizacji tych dochoddw w latach ubiegtych, przewidywane zmiany w wysokosci stawek podatkowych,
podstawy opodatkowania, skutki planowanych ulg i zwolnien wynikajgcych z ustaw oraz Uchwat Rady
Miejskiej w Maszewie.

4. Dochody z podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zostac oszacowane
w granicach kwot wynikajacych z przewidywanego wykonania w latach ubiegtych.

5. Wysokos¢ dochoddw z majatku gminy powinna zosta¢ zaplanowana na podstawie wykazu mienia
komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w roku 2024, zawartych umoéw najmu, dzierzawy, uiytkowania
wieczystego z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodéw w latach poprzednich.

6. Podstawag kalkulacji dochodow z optaty za wywoz odpaddw komunalnych z terenu gminy bedzie wymiar
naleznosci na rok 2025 z uwzglednieniem planowanych zmian ilosci oséb oraz stawki optaty w roku 2024.

7. Wysokos¢é planowanych dochoddw z optaty adiacenckiej oraz zajecia pasa drogowego, powinna
uwzglednié przewidywane wplywy z wydanych decyzji wymiarowych.

8. Przy kalkulacji pozostatych dochoddw przewidzianych w projekcie budzetu na 2025 rok nalezy
uwzgledni¢ poziom ich wykonania w latach ubiegtych oraz planowane bad: przewidywane zmiany, ktére moga
nastapi¢ do konca 2024 roku.

9. Przychody budzetu zaplanowane zostang zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza finansowg (WPF).

§ 6. Zgodnie z art. 242 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych planowane wydatki
biezgce nie mogg byé wyisze niz planowane dochody biezgce powiekszone o nadwyike budietows z lat
ubiegtych i wolne srodki.

§ 7. Zatozenia dotyczace wydatkdw Gminy Maszewo.
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1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan zleconych, obligatoryjnych oraz zadar kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umoéw, porozumien.

2. Zobowigzuje sie kierownikow referatoéw i osoby zajmujace samodzielne stanowiska w Urzedzie Miejskim
w Maszewie oraz kierownikdw/dyrektordéw jednostek organizacyjnych gminy do;

1) ograniczenia wydatkéw biezgcych,
2) uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych naktadéw,

3) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadai (np. zmiany zakreséw czynnosci pracownikéw,
zlecenie zadan innym podmiotom),

4) monitorowania zuzycia mediéw i ograniczenie ich zuzycia.

3. Fundusz sofecki zostanie opracowany na podstawie wnioskéw kazdego z sofectw i planowanych
przedsiewziec.

4. Wynagrodzenia wraz z pochodnymi pracownikéw administracji i obstugi nalezy zaplanowaé na
poziomie wynagrodzen obowigzujacych w 2024 r. z uwzglednieniem odpraw emerytalnych, nagréd
jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz innych wyptat wynikajacych z przepiséw prawa,
Podczas planowania wynagrodzen nalezy wzigé¢ pod uwage Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokos$ci minimalnej stawki godzinowej w 2025 r.

5. Planowane wydatki na remonty i modernizacje nalezy podzieli¢ na wydatki o charakterze biezgcym
i majagtkowym (zat. nr 2 do zarzadzenia). Do WPF (zat. nr 3 do zarzgdzenia) naleiy przyjaé planowane
przedsiewziecia wieloletnie, ktérych realizacja zaplanowana bedzie na okres wykraczajacy 2025 r.

6. Harmonogram sptat pozyczek wraz z odsetkami, w odniesieniu do ktérych Gmina udzielita poreczenia,
od realizowanej inwestycji w Celowym Zwigzku Gmin R -XX| od 2024r. do terminu spfaty oraz prognozowane
kwoty wniesienia wktadu pienieznego w okresie od 2025r. do dnia spfaty,

§ 8. Zobowigzuje kierownikéw referatéw isamodzielne stanowiska oraz kierownikéw jednostek
budietowych, instytucji kultury do ujecia w projektach planéw finansowych niezbednych wydatkéw
pozaptacowych.

§ 9. Projekty planow finansowych wraz z objasnieniami naleiy przediozy¢ Burmistrzowi, za posrednictwem
Skarbnika Gminy Maszewo w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia 2024 r.

§ 10. Burmistrz weryfikuje zestawienia iewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budietu powoduja koniecznosé niezwtocznej aktualizacji plandw
poprzez podlegie jednostki i referaty Urzedu Miejskiego.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom/kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych
oraz kierownikom Urzedu Miejskiego.

§ 12. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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