ZARZADZENIE NR 750/2023
BURMISTRZA MASZEWA

z dnia 21 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju
dziatalnosci w celu sporzgdzania sprawozdania finansowego Gminy Maszewo

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22022 r. poz. 1634 z pdin. zm.), art.4 ust.4 ustawy o rachunkowosci,art. 51 ust. 1 z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z2023r. poz. 120z pdin.zm) oraz §23 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw
budzetowych, painstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu ujednolicenia procedury sporzadzania sprawozdania finansowego Gminy Maszewo ustala sie
zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego
Gminy Maszewo zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wzajemne rozliczenia dotyczg jednostek funkcjonujgcych wramach Gminy Maszewo zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala sie wzory potwierdzenia salda do sprawozdania finansowego zgodnie z zatgcznikiem
nr 3,4,5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala sie wzory arkuszy wzajemnych rozliczed do bilansu, rachunku zysku i strat oraz zestawienia
zmian funduszu jednostki zgodnie z zatgcznikami nr 6 niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania
finansowego Gminy Maszewo majg zastosowanie do sprawozdania finansowego sporzgdzanego za rok 2023
i lata kolejne.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 750/2023
Burmistrza Maszewa
z dnia 21 czerwca 2023 r.

Instrukcja wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami samorzagdowymi
Gminy Maszewo

Zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami samorzadowymi w celu sporzadzenia
facznego sprawozdania finansowego

§ 1. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Maszewo do prowadzenia ewidencji
ksiegowej wzajemnych wytgczen: naleznosci i zobowigzan, przychoddéw i kosztow, funduszu jednostki na
koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" , przy czym zasady prowadzenia
ewidencji szczegdtowej dla konta 976 ”"Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, ustalajg kierownicy
jednostek organizacyjnych w swojej polityce o rachunkowosci.

§ 2. 1 Do ewidencji kwot wynikajgcych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu ich
wytgczenia w trakcie sporzgdzania tgcznego sprawozdania finansowego stuzy konto 976 ,,Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami”.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie :

- wzajemne naleznosci (aktywa bilansu),

- koszty bedgce nastepstwem wzajemnych swiadczen miedzy jednostkami objetymi fgcznym
rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow
trwatych miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem ( przekazanie).

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie :

- wzajemne zobowigzania (pasywa bilansu),

- przychody bedgce nastepstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami objetymi tgcznym
rachunkiem zyskéw i strat,

- korekty zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywéw
trwatych miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem (otrzymanie).

Saldo konta 976 ulega likwidacji pod datg sporzadzenia (zatwierdzenia) sprawozdania finansowego.

2. Ewidencja funkcjonujgcych w jednostkach kont 976 winna byé prowadzona w podziale na jednostki
wykazane w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. 1 Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki budzetowe sporzadzajg sprawozdanie
finansowe sktadajace sie z bilansu, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu.

2. Gmina Maszewo sporzadzajac taczne sprawozdanie finansowe dokonuje odpowiednich wytgczen
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami funkcjonujgcymi w ramach jednostki samorzadu terytorialnego.

3. taczne sprawozdanie finansowe Gminy Maszewo jest sumg odpowiednich pozycji poszczegdlnych
czesci sprawozdan finansowych jednostek budzetowych pomniejszong o kwoty wzajemnych rozliczen
(wytaczen ).
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§ 4. 1. Wszystkie jednostki organizacyjne majg obowigzek potwierdzi¢ wszystkie wzajemne transakcje
wystepujgce pomiedzy jednostkami wymienionymi w , Wykazie jednostek miedzy ktérymi dokonywane
beda wytgczenia wzajemnych rozliczen przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego Gminy Maszewo" w
terminie do 31 marca roku nastepnego.

2. Wszystkie salda naleznosci i zobowigzan wg stanu na ostatni dzier roku, wzér potwierdzenia sald do
sprawozdania finansowego Gminy Maszewo stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

3. Przekazane lub otrzymane w danym roku srodki trwate, $Srodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne; wzér potwierdzenie nieodptatnego przekazania lub otrzymania srodkdéw
trwatych,srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do sprawozdania
finansowego Gminy Maszewo stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

4. Przychody i koszty dotyczace transakcji dokonanych w danym roku - wzér potwierdzenia przychodéw lub
kosztéw z transakcji miedzy jednostkami stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

5. Potwierdzenia, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig integralng czes¢ sprawozdania finansowego

jednostek, nie nalezy ich dostarcza¢ do Referatu Finansdw i Budzetu. Na ich podstawie nalezy sporzadzié
arkusze wytaczen stanowigce zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia i przekazaé wraz ze sprawozdaniem.

§ 5. 1. Jednostki objete facznym sprawozdaniem finansowym wykazujg w swoich sprawozdaniach
jednostkowych dane wynikajgce z zapisdow na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.
Dane te nalezy zamiesci¢ w informacjach uzupetniajgcych odpowiednio do kazdego z elementéw
sprawozdania.

2. Referat finanséw i budzetu urzedu sprawdza i weryfikuje przedtozone jednostkowe sprawozdania
finansowe wraz z dokumentami towarzyszgcymi oraz sporzadza tgczne sprawozdanie finansowe jednostek
budzetowych po dokonaniu wzajemnych rozliczen.

3. Ustala sie nastepujace progi istotnosci przy sporzadzaniu tgcznego sprawozdania finansowego:

1) faczny bilans — dokonuje sie wytgczen naleznosci lub zobowigzan od kwoty 10 000,00 zt;
2) tagczny rachunek zyskéw i strat — dokonuje sie wytgczen przychodéw i kosztéw od kwoty 10 000,00 zt;

3) faczne zestawienie zmian w funduszu — dokonuje sie wytgczen nieodptatnie otrzymanych lub
przekazanych srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych
i prawnych od kwoty 10 000,00 zi.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 750/2023
Burmistrza Maszewa
z dnia 21 czerwca 2023 r.

Wykaz jednostek miedzy ktorymi dokonywane beda wytaczenia
wzajemnych rozliczen przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego

Gminy Maszewo
1. Jednostki budzetowe:
e Urzad Miejski
e Osrodek Pomocy Spotecznej
e Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Maszewie
e Szkotfa Podstawowa w Roznowie Nowogardzkim
e Szkofa Podstawowa im. Janusza Kusocirskiego w Debicach
® Przedszkole Miejskie w Maszewie
e Gminny Ztobek w Debicach "Tuptus"
e Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Maszewo

2. Zaktad budzetowy:
e Zaktad Komunalny w Maszewie

3. Instytucje kultury:
e Osrodek Kultury i Sportu w Maszewie
e Biblioteka Publiczna Miasta | Gminy Maszewo
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 750/2023
Burmistrza Maszewa
Nadawca: z dnia 21 czerwca 2023 r.

Adresat:

Potwierdzenie sald do sprawozdania finansowego Gminy Maszewo

Szanowni Panstwo!
prosimy o potwierdzenie sald Waszych naleznosci i zobowigzan na dzien 31.12........ r.
Wedtug naszych ustalen salda te wynosza:

Wasze naleznosci

Wasze zobowigzania

Jezeli Panstwo uznajg, ze powyisze kwoty sg zgodne z saldami wynikajacymi z Waszych ksiag
rachunkowych, prosimy o podanie tej kwoty.

Jezeli powyisze kwoty sg zdaniem panstwa niewtasciwe, to prosimy o wyczerpujace informacje
dotyczace zaistniatych réznic.

POdPiS....cueieeeeceerie e Imie i Nazwisko......cceeveveeveeviieiennnne,
Stanowisko ....ccceeeeeeiieieeee e data..e
(=]

Salda w wysokosci:

Nasze naleznosci

Nasze zobowigzania

Wynikajg z naszych ksigg rachunkowych.

POdPIS...cciiireieee e IMi€ i NAZWISKO....ceevveere v
StANOWISKO ...eeveevevieiiriiecece e data. e
1= PO

NIE POSIADAMY WZAJEMNYCH NALEZNOSCI / ZOBOWIAZAN MIEDZY JEDNOSTKAMI
WCHODZACYMI W SKtAD tACZNEGO BILANSU GMINY MASZEWO.

Nadawca-sporzadzajacy potwierdzenie

Adresat-potwierdzajacy
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 750/2023

Burmistrza Maszewa
z dnia 21 czerwca 2023 r.

Nadawca-sporzadzajacy potwierdzenie
Adresat-potwierdzajacy

Potwierdzenie nieodptatnie przekazanych i otrzymanych srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci
r.do 31.12...... r. do sprawozdania finansowego Gminy Maszewo

niematerialnych i prawnych w okresie od 01.01......
Nieodptatnie otrzymane srodki trwate i Srodki trwate w budowie oraz Nieodptatnie przekazane srodki trwate i Srodki trwate w budowie
wartosci niematerialne i prawne (zwiekszenia oraz wartosci niematerialne i prawne (zwiekszenia
LP. Funduszu) Funduszu)
Wartos¢ Nazwa aktywa trwatego Wartosc Nazwa aktywa trwatego
1.
2.
3.
4,
RAZEM 0,00 FO00H00000000000HNHNNNHNNNHNNNRNNNNNNNNONE 0,00 FO00000000000000HHHNNNNNNNNHNNRNNNNE
Sporzadzajacy Potwierdzajgcy

(data i podpis gtéwnego

(data i podpis gtdwnego ksiegowego)
ksiegowego)

(podpis Kierowniika

(podpis Kierownika jednostki)
jednostki)
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 750/2023
Burmistrza Maszewa
z dnia 21 czerwca 2023 r.

Nadawca-sporzadzajacy potwierdzenie

Adresat-potwierdzajacy

Potwierdzenie przychodéw /kosztow z transakcji miedzy jednostkami w okresie
od 01.01...... r. do 31.12...... r. do sprawozdania finansowego Gminy Maszewo

Pozycja w sprawozdaniu ""Rachunek zyskow i strat" Kwota

Przychody

A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej

I.Przychody netto ze sprzedazy produktow

VI. Przychody z tyt.dochodéw budzetowych

D. Pozostate przychody operacyjne:

lll. Inne przychody operacyjne

Koszty

B. Koszty dzialalnosci operacyjnej:

1. Zuzycie materiatéw i energii

llI. Ustugi obce

IV. Podatki i optaty

VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw

VII. Pozostate koszty rodzajowe

IX. Inne $wiadczenia finansowe z budzetu

X. Pozostate obcigzenia

E. Pozostate koszty operacyjne:

Il. Pozostate koszty operacyjne

Razem

Jezeli Panstwo uznajg, ze powyzsze kwoty sg zgodne z Waszymi ksiegami rachunkowymi, prosimy
o podanie tej kwoty.

Jezeli powyzsze kwoty sg wedtug Panstwa niewtasciwe to prosimy o wyczerpujace informacje
dotyczace zaistniatych réznic.

Sporzadzajacy Potwierdzajgcy
(data i podpis gtdwnego ksiegowego) (data i podpis gtdwnego ksiegowego)
(podpis Kierowniika jednostki) (podpis Kierowniika jednostki)
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(nazwa jednostki organizacyjnej)

Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 750/2023

Burmistrza Maszewa
z dnia 21 czerwca 2023 r.

Arkusz wytgczen naleznosci/zobowigzan miedzy jednostkami budzetowymi wchodzacymi w sktad tacznego bilansu Gminy

Maszewo wg stanu na dzien 31.12......r.

w zfotych i groszach

Naleznosci budzetowe

Zobowiqzania budzetowe

Kwota Pozycja Nazwa dtuznika Kwota Pozycja Nazwa
naleznosci w sprawozdaniu "Bilans zobowigzania w sprawozdaniu "Bilans wierzyciela
(Saldo konta jednostki budzetowej (Saldo konta 976- jednostki budzetowej
976- Wn) i samorzgdowego zaktadu Ma) i samorzgdowego zaktadu
LP. budzetowego", w ktorej budzetowego", w ktorej
ujeta jest naleznos¢ ujete jest zobowigzanie
1.
2.
3.
4.
Razem 0,00 HRHHHHIHHHIHHHIHIHHIHHHHHHHHK HIHHHHHHHHK 0,00 I HIHHHIHHHIHHHHIHHHIHHHIHIHHHHAK HIHHHNHIHHNK
(data i podpis gtdwnego ksiegowego) ( podpis Kierownika jednostki )
Strona 1
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(nazwa jednostki organizacyjnej)

Arkusz wytaczen przychodéw/kosztow miedzy jednostkami budzetowymi wchodzacymi w sktad tacznego rachunku zyskow i
stratjednostki( wariant poréwnawczy) Gminy Maszewo wg stanu na dzien 31.12...... r.

w zfotych i groszach

Przychody Koszty
Kwota Pozycja Tytuf przychodu | Kwota kosztu Pozycja Tytuf kosztu
przychodu w sprawozdaniu "Rachunek inazwa (Saldo konta 976- w sprawozdaniu "Rachunek zyskéw i i nazwa
(Saldo konta zyskéw i strat jednostki (wariant kontrahenta Wn) strat jednostki (wariant poréwnawczy)", | kontrahenta
976- Ma) poréwnawczy)", w ktorej w ktorej
LP. ujety jest przychéd ujety jest koszt
1.
2.
3.
4,
Razem 0,00 HHHHHHIRHHIHIIIIHHKHINRIHHHNRHK FHHIRHRHHHHK 0,00 KRR HHHHIHHRHHHIRHHHIIHHRHHHIRIHINNRHK HHIHHHHIHNHK

(data i podpis gtdwnego ksiegowego)

( podpis Kierownika jednostki )
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(nazwa jednostki organizacyjnej)

Arkusz wytaczen zmniejszern/zwiekszen miedzy jednostkami budzetowymi wchodzacymi w sktad tgcznego Zestawienia zmian
funduszu jednostki Gminy Maszewo wg stanu na dzien 31.12...... r.

w zfotych i groszach

Zmniejszenie Zwiekszenie
Kwota Pozycja Tytut Kwota Pozycja Tytut
zZmniejszenia w sprawozdaniu "Zestawienie zZmniejszenia i zwiekszenia w sprawozdaniu "Zestawienie zmian zwiekszenia
(Saldo konta zmian funduszu jednostki", w nazwa (Saldo konta 976- funduszu jednostki", w ktérej i nazwa
976- Wn) ktorej kontrahenta Ma) ujete jest zwiekszenie kontrahenta
LP. ujete jest zmniejszenie
1.
2.
3.
4,
Razem 0,00 FOOOONOONNNN FOOOONNK 0,00 ORI IIONIIIIONNNK FOKNNK
(data i podpis gtdwnego ksiegowego) ( podpis Kierownika jednostki )
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