ZARZADZENIE NR 662A/2022
BURMISTRZA MASZEWA
z dnia 14 listopada 2022 r.

zmieniajgce zarzgdzenie nr 401/2020 Burmistrza Maszewa z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Maszewo - Organie
oraz jednostce budzetowej - Urzedzie Miejskim w Maszewie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2021 poz. 217 z podin. zm.) oraz art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1634 z pdin. zm.) i rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2020r. poz.342),
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzenie nr 401/2020 Burmistrza Maszewa z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Maszewo - Organie oraz jednostce
budzetowej - Urzedzie Miejskim w Maszewie wprowadza sie zmiane w zatgczniku nr 2 do Zasady
(Polityki) rachunkowosci w Gminie Maszewo - Organie oraz jednostce budzetowej - Urzedzie
Miejskim w Maszewie polegajacg na dodaniu kont 300- Rozliczenie zakupu, 330 — Towary, 730-
Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



ZALACZNIK NR 2 DO ZASAD (POLITYKI)
PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI W URZEDZIE MIEJSKIM W MASZEWIE

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEI
URZAD MIEJSKI W MASZEWIE

1. ZESPOL 0 — MAJATEK TRWALY

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

2. ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

130 — Rachunek biezgcy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

3. ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — Pozostate rozrachunki publiczno — prawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci



4, ZESPOL 3- MATERIALY | TOWARY

300— Rozliczenie zakupu
310- Materiaty
330— Materiaty

5. ZESPOL 4 — KOSZTY WEDEUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowe z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

5. ZESPOL 6 — PRODUKTY
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

6. ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

7. ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

8. KONTA POZABILANSOWE

291 - Zobowigzania warunkowe

910 — Podatki i skutki

911 — Ohce $rodki trwate i pozostate

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tyt. Ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przepisaniu na konta podatnikow.



999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

10. USTALONE KONTA SYNTETYCZNE sg wprowadzane do urzgdzen ksiegowych Urzedu
w miare potrzeb w momencie zaistnienia operacji ksiggowej wymagajjcej
utworzenia danego konta.

11. PLAN KONT DLA JEDNOSTKI moze byc¢ uzupetniany w miare potrzeb o wtasciwe konta
planu kont dla jednostek budzetowych.

12. PIERWSZE TRZY znaki s3 numerami konta syntetycznego z planu kont.

13. KAZDE KONTO KSIEGI GtOWNEJ MOZE POSIADAC KSIEGE POMOCNICZA
Z ROZSZERZENIEM LICZBOWYM, BADZ LICZBOWO-LITEROWYM.

ZASADY EWIDENCII KSIEGOWEJ | WYCENY MAJATKU TRWALEGO

1. Na kontach Zespotu 0 — Majatek trwaty ewidencjonuje sie:
1) rzeczowe aktywa trwate,
2) wartosci niematerialne i prawne,
3) dtugoterminowe aktywa finansowe,
4) umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
5) inwestycje,
6) odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe.
2. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
1) srodki trwate,
2) inwestycje rozpoczete.
3. Srodki trwate okresla art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci. Zalicza sie do nich
w szczegolnosci:
1) nieruchomosci,
2) maszyny i urzadzenia,
3) Ssrodki transportu,
4) inne przedmioty, kompletne i zdatne do uzytku w momencie ich przyjgcia
5) do uzytkowania,
6) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

4, Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
innej umowy o podobnym charakterze zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron
umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

5. Srodki trwate ujmuje sie w ewidencji w wartosci poczatkowej, to jest w cenie nabycia lub
koszcie wytworzenia (art. 28 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci). Cena nabycia obejmuje:

1) cene zakupu nalezng sprzedajgcemu (tgcznie z podatkiem VAT, gdy jednostka nie
jest ptatnikiem tego podatku) pomniejszong o rabaty, upusty, inne podobne
zmniejszenia i odzyski,

2) ctoiinne optaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne),

3) koszty przystosowania, montazu,

4) odsetki za zwtoke i roznice kursowe,

5) koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

6) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

6. lezeli $rodki trwate ulegty ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacji), warto$é poczatkowg tych srodkéw powieksza sie o sume wydatkéw na
ulepszenie bez wzgledu na ich wartosc.

7. Srodki trwate otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wtasciwego podmiotu,
przyjmuje sie do ewidencji w wartosci historycznej.

8. Srodki trwate nabyte w drodze spadku lub darowizny wycenia si¢ w wartosci rynkowe;j
z dnia nabycia, chyba e umowa darowizny lub umowa o nieodptatnym przekazaniu



10.

11.

12,

13.

14,

15.

16.
17.

okresla te warto$¢ w nizszej wysokosci (art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku

dochodowym od os6b prawnych).

Srodki trwate ujawnione w toku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajgcej

z posiadanych dokumentéw lub w aktualnych cenach rynkowych, a gdy ich brak - na

podstawie ekspertyzy uwzgledniajacej dotychczasowe zuzycie.

Na koniec roku obrotowego lub na inny dzien bilansowy $rodki trwate wycenia sie

wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia uwzgledniajgc aktualizacje wyceny

i pomniejszajac je o dotychczasowe umorzenie.

Podstawa ksiegowania przychodu s$rodkéw trwatych s3 dowody przyjecia OT, PT-

wystawione na podstawie ponizszych dowodéw ksiegowych:

1) faktura lub rachunek,

2) akt darowizny lub spadku,

3) akt notarialny,

4) zestawienie nadwyzek inwentaryzacyjnych.

Zmniejszenie stanu srodkow trwatych nastepuje pod datg likwidacji srodka trwatego,

ujawnienia niedoboru lub szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Likwidacja oznacza trwate wycofanie srodka trwatego z eksploatacji, spowodowane jego

zniszczeniem, przestarzatoscia lub nieoptacalnoscia dalszego uzywania.

Podstawg likwidacji zuzytych Srodkéw trwatych jest wniosek o postawienie $rodka

trwatego w stan likwidacji zawierajacy co najmniej:

1) date,

2) szczegdtowq specyfikacje srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji,

3) przyczyny likwidacji (ocena techniczna),

4) propozycje dotyczgce sposobu przeprowadzenia likwidacji,

5) propozycje zawierajace sposoby zagospodarowania materiatéw lub odpadéw.

W przypadku czesciowej likwidacji Srodka trwatego w protokole nalezy poda¢ wartosé

poczatkowq likwidowanej czesci na podstawie danych z ewidencji szczegétowej lub na

podstawie komisyjnego szacunku.

Rozchod srodkow trwatych z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod datg wydania kupujagcemu.

Podstawa ksiegowania rozchodu s$rodkéw trwatych sg dowody likwidacji LT lub

przekazania PT wystawione na podstawie ponizszych dowoddw:

1) protokot z likwidacji,

2) faktura sprzedazy i pokwitowanie odbioru kupujacego,

3) protokoty zdawczo-odbiorcze wraz z decyzjg organu dotyczaca przekazania w trwaty
zarzad lub nieodptatnego przekazania,

4) protokoty szkod,

5) akt darowizny,

6) akt notarialny,

7) protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacyjnych i dochodzed w sprawie réinic
inwentaryzacyjnych.



KONTO 011 — SRODKI TRWALE

1. Konto 011 stuzy do ewidencji ksiegowej sktadnikow majatkowych zaliczanych do
podstawowych s$rodkéw  trwatych, ktéorych wartos¢ przekracza 10 000 ztotych
z uwzglednieniem § 2 pkt 19.

2. Srodki trwate finansuje sie ze $rodkéw pienieznych wydzielonych na ten cel w budzecie
jednostki.

3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodow
i podwyzZszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

Tabl. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 011:

o o Konta
Tresc operacji ;
przeciwstawne
Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w wyniku:
1) zakupu $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu, 080
2) nabyciagruntu, 071
3) zakonczonejinwestycji wtasnej, 080
4) zakonczonej inwestycji realizowanej przez inwestora zastepczego, 240
5) nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny lub spadku,
6) otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wtasciwego organu (w 800
dotychczasowej wartosci poczatkowej):
a) wartos¢ dotychczasowego umaorzenia,
b) wartos¢ nieumorzona, 071
7) ujawnienia nadwyzek 800
240
Warto$¢ zakoriczonych inwestycji w obcych $rodkach trwatych, 080
Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego:
1) o koszty inwestycji ulepszajacej, 080
2) w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny 800
Tah. 2. Niektére typowe zapisy na stronie Ma konta 011:
Tresc operacji Konta
przeciwswe
Wycofanie srodkdw trwatych z eksploatacji z tytutu:
1) postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
b) wartos$¢ nieumorzona, 071
2) zwrotu dostawcy w okresie gwarangji 800
3) sprzedazy: 240
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
b) wartos¢ nieumorzona. 071
800
Zmniejszenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacji:
1) dotychczasowe umorzenie, 071
2) warto$¢ nieumorzona. 800




Nieodptatne przekazanie srodka trwatego (na podstawie decyzji
wiasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT):

1) dotychczasowe umorzenie, 071
2) wartos¢ nieumorzona. 800
Obnizenie wartoéci poczatkowej srodka trwatego na skutek urzedowe; 800

aktualizacji wyceny

Rozchdéd niedobordw:
1) wartosc¢ netto (nieumorzona), 240
2) dotychczasowe umorzenie. 071

4. Do konta 011 prowadzi sig w programie SRODKITRWALE ewidencje szczegdtowa
umozliwiajaca:
1) ustalenie wartosci poczatkowej i jej zwiekszenia poszczegdlnych obiektéw srodkow
trwatych,
2) ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych zgodnie z klasyfikacja
rodzajowa srodkow trwatych,
3) ustalenie komdrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie srodki trwate,
4) obliczenie umorzenia $Srodkdéw trwatych.
5. Ewidencje szczegétowg prowadzi sie w oparciu o program SRODKI TRWALE wedtug
grup rodzajowych srodkéw trwatych za pomoca:
1) kartotek sktadnikéw majatku,
2) indywidualnych kart sktadnikéw inwentarzowych,
3) tabel amortyzacyjnych (umorzeniowych).
6. Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej, skorygowanej o wyniki aktualizacji wyceny i przeprowadzone inwestycje
prowadzgce do zwiekszenia wartosci.

KONTO 013 — POZOSTALE SRODKI TRWALE
1. Konto 013 stuzy do ewidencji pozostatych srodkdw trwatych o wartosci od 500 do
9 999,99 zt. amortyzowanych w 100 % poprzez jednorazowy odpis w koszty w petnej

wysokosci.

Tab. 3. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 013

g a Konta
Tres¢ operacji 3
przeciwstawne
Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:
1) bezposrednio z zakupu, 072
2) zinwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
Ujawnione nadwyzki, 240

Otrzymane nieodptatnie uzywane Srodki trwate:
1) od wtasnych jednostek i zaktadéw budzetowych, 072
2) darowizny od innych oséhb. 760




Tab. 4. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 013

Konta

Tres¢ operacji -
przeciwstawne

Rozchéd pozostatych srodkow trwatych na skutek:
1) zuzycialubsprzedaiy, 072
2) niedohoréw iszkod, 240

(réwnolegtly zapis 072/240)

Nieodptatne przekazanie. 072

2.

&

Do konta 013 prowadzi sie w programie WYPOSAZENIE szczeg6towa ewidencje

ilosciowo-wartosciowg umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej,

2) ilosci pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uiytkowania poszczegdlnym
komérkom organizacyjnym,

3) podziat zgodnie z klasyfikacjg rodzajowa srodkow trwatych.

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa pozostatych Srodkéw

trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

KONTO 020 — WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczgtkowe;j

wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne s3 to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow

trwatych, prawa majatkowe i zréwnane z nimi, nadajace sie do gospodarczego

wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuiszym niz rok,

przeznaczone na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje i koncesje,

2) prawa do wynalazkdéw, patentow, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych oraz
zdobniczych,

3) know — how,

4) nabyta wartos¢ firmy,

5) koszty zakoriczonych prac rozwojowych.

Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji w wartosci poczatkowej wedtug

ceny nabycia lub kosztu wytworzenia. Koszty wdrozenia, szkolenia lub instruktazu

poniesione przed oddaniem danego programu (licencji) do uzytkowania, ktére stanowia

wydatki majatkowe zwiekszajg cene nabycia danego programu.

Do konta 020 prowadzi sie w programie SRODKI TRWALE i WYPOSAZENIE

szczegotowa ewidencje poszczegolnych sktadnikow wartosci niematerialnych i prawnych

wedtug ich rodzaju oraz os6b materialnie odpowiedzialnych. Ewidencja szczegotowa

umozliwia prawidtowe obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

ewidencja analityczna wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020) oraz dokonywanych

od nich odpiséw umorzeniowych uwzglednia podziat na wartosci niematerialne i prawne o

wartosci poczatkowej wyzszej od kwoty 10.000,- zt (odpisy umorzeniowe dokonywane za

okresy roczne) oraz ponizej tej kwoty (Srodki te mogg by¢ umarzane jednorazowo poprzez

odpisanie w koszty w miesigcu wydania ich do uzytkowania). Majac na uwadze zasade

istotnosci jedynie wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz 500, -

zt ujmuje sie w ewidencji iloéciowo-wartosciowej, ktéra prowadzi sie w module ,Srodki

trwate”;



Tab. 5. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 020:

G - Konta
Tresc operacji :
przeciwstawne
Zakup wartosci niematerialnych i prawnych, 201
240
Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne
otrzymane od wtasnych jednostek i zaktadéw budzetowych:
1) umarzane stopniowo:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos¢ nieumorzona, 300
2) umarzane jednorazowo:
a) nowe, 760
b) uzywane. 072
Od innych jednostek i os6b prawnych (dary). 760
Tab. 6. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 020:
o o Konta
Tres¢ operacji 3
przeciwstawne
Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych:
1) umarzanych stopniowo:
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos$¢ nieumorzona, 800
2) umarzanych jednorazowo. 072

5. Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedgcych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

KONTO 071 — UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH |
PRAWNYCH

1. Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszern wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
$rodkow trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych. Umorzenie
nalicza sie stopniowo wedtug stawek wynikajgcych z przepiséw podatkowych.Odpisy
umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

2. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej srodkéow  trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

3. Ewidencje szczegdétowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 moina prowadzi¢
wspoélng ewidencje szczegdtowa.

4. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych



Tah.7. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 071:

3% it Konta
Tresc operacji :
przeciwstawne
Dotychczasowe umorzenie sSrodkow trwatych wycofanych z eksploatacji:
w wyniku:
1) postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia i zuzycia, rozchodowania 011
wartosciniematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, 020
2) ztytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
a) srodkow trwatych, o11
b) wartosci niematerialnych i prawnych, b50
3) ztytuturozchodowania niedoborow:
a) Srodkow trwatych, gt
b} wartosci niematerialnych i prawnych. 020
Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci
Srodkow trwatych. 800
Tab. 8. Niektére typowe zapisy na stronie Ma konta 071:
2 o Konta
Tresc operacji ;
przeciwstawne
Naliczane za okres umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, 400
Umorzenie dotychczasowe podstawowych Srodkéw trwatych
otrzymanych nieodptatnie od innej jednostki Ilub zaktadu
budzetowego:
1) $rodkow trwatych, 011
2) wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, 020
Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja 800

poczatkowej wartosci srodkow trwatych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug rodzaju srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych w programie SRODKI TRWALE.
Umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie w okresach miesiecznych.

Umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych dokonuje sie raz w roku na dzien

31 grudnia.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych




KONTO 072 — UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére umarza
sie jednorazowo.

Tab. 9. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 072:

2 " Konta
Tresc operacji :
przeciwstaw

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych, w zwigzku z:

1) likwidacjg, sprzedaza, 013, 020
2) nieodptatnym przekazaniem, 013, 020
3) niedoborem lub szkodg, 240

Tab. 10. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 072:
a3 ke Konta
Tres¢ operacji :
przeciwstawne

Umorzenie naliczone od wydanych do uzytkowania nowych pozostatych

$rodkéw trwatych wigczonych do ewidencji ksiegowej, zbioréw bibliotecznych orai 401, 402

pozostatych wartosci niematerialnych

i prawnych,

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie 800

nowego obiektu sfinansowanych ze srodkdw na inwestycje.

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji od innej 013, 020

jednostki

Konto 072 nie wymaga prowadzenia ewidencji analitycznej. Konto to posiada saldo Ma,
ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.



KONTO 080 — SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Konto 080 stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow inwestycji oraz do rozliczenia tych kosztow
na uzyskane efekty.

Do Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) zalicza sie koszty poniesione na:

1) wytworzenie, nabycie i montaz wtasnych nowych srodkow trwatych,

2) ulepszenie juz istniejgcych, wtasnych srodkow trwatych,

3) ulepszenie i dostosowanie do potrzeb Urzedu obcych srodkéw trwatych,

4) zakup gotowych srodkéw trwatych.

Ulepszenie jest to przebudowa, rozbudowa, doposazenie w czesci skfadowe i peryferyjne,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja, ktére powoduja, ze wartos¢ uzytkowg danego
srodka trwatego, po zakohczeniu ulepszenia, przewyisza te warto$¢ posiadanag
przyprzyjeciu do uzytkowania, mierzong np. okresem uzytkowania, zdolnoscig wytworczg,
kosztami eksploatacji. przed ulepszeniem.

Do srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

1) zakupu gruntéw (odrebny srodek trwaty),

2) przygotowanie terenu pod budowe, w tym likwidacji nieruchomosci (np. rozbiérki),

3) dokumentacji projektowej inwestycji,

4) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

5) robét budowlano — montazowych,

6) sprzataniaiporzadkowania poprzedzajgcych oddanie do uzytku,

7) zakupu maszyn, urzadzen i ich montaz,

8) transportu, zatadunku i wytadunku,

9) przygotowania do eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektéw, poniesione

przed przekazaniem ich do uzytkowania (np. koszty szkolenia kadry),
10) nabycie podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,
11) podatku VAT nie podlegajgcego odliczeniu,
12) innych podatkéw i opfat zwigzanych z okresem budowy lub montazu,

13) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
14) ubezpieczert majgtkowych srodkéw trwatych w budowie,

15) zatozenie zieleni i stref ochronnych na okreswieloletni,

16) inne zwigzane bezposrednio z inwestycj3.

Tab.11. Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie wszystkie koszty poniesione w procesie
inwestycyjnym miedzy innymi wyszczegdlnione powyze].

o “ konta
Tresc operacji \
przeciwstawne
Koszty zakupu poniesione w procesie inwestycyjnym 201
Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie 800
Wynagrodzenie oséb fizycznych zatrudnionych doraZnie do prac 231
zwigzanych z inwestycja.
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Tab. 12. Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie w szczegdélnosci:

s £ | Konta
Tresc operacji -
¥ przeciwstawne
Przyjecie do uzytkowania $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych z inwestycji 011, 013, 020
Rozliczenie kosztéwﬁepszania wiasnych srodkéw trwahﬂ:hﬁ 011 B
Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektéw o 011
Nieodptatne przekazanTe érodkéw trwatych w budowie - 80
Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw 240 =
trwalych w budowie .
Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych 800

1. Saldo Wn konta 080 oznacza koszty srodkow trwatych w budowie.
2. Ewidencjg szczegotowa do konta 080 prowadzong w zbiorze stanowigcym pomocniczg
ksiege rachunkowaq prowadzi sie wedtug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

ZASADY EWIDENCII
KSIEGOWEJ | WYCENY SRODKOW PIENIEZNYCH, KROTKOTERMINOWYCH PAPIEROW
WARTOSCIOWYCH | KREDYTOW BANKOWYCH

Ewidencja i wycena aktywow i pasywow w zespole 1 jest prowadzona w nastepujgcy sposob:

1) krajowe srodki pieniezne podlegajg ewidencji i wycenie w wartosci nominalnej;

2) kredyty bankowe w kwotach wymagajacych zaptaty, tj. tacznie z odsetkami, nawet
jesliich ptatnos¢ na ten dzien jeszcze nie zapadta.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych

na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji -
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2) Srednim ogfoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dziedn —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

Dodatnie roznice kursowe zalicza sig do przychoddw finansowych, natomiast ujemne roznice

kursowe do kosztow finansowych.

Jezeli memorandum finansowe dla projektéw finansowanych ze s$rodkéw pomocowych

przewiduje inny kurs dla przeliczenia EURO na walute polskg, obowigzujgcym kursem

w rozliczeniach z Unig Europejska jest kurs zawarty w memorandum finansowym.
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KONTO 130 — RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI BUDZETOWE)

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym

jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodow budzetowych objetych planem finansowym.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio

z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo

konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na

podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochoddéw — na strone

Whn konta 800.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do bfednych

zapisow, zwrotow nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku

biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji

szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do korca roku;

2) dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do korca roku nie zostaty przelane do budzetu.

5. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu S$rodkow pienieznych niewykorzystanych do kornca roku, w korespondencji
z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Tab. 13. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 130:

o 3 Konta

Tres¢ operacji :
przeciwstawne
Wptyw srodkéw budzetowych - zasilenie 223
Wptyw dochoddw zrealizowanych przez jednostke budzetows, 141,221, 201
Whptywy z tytutu oprocentowanych srodkow na rachunku bankowym, 221
Whptata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci. 201,221,240
Tab. 14. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 130:
Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Pobranie gotowki do kasy 141
Przelew z tyt. Sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych 201,225,229
Przekazanie dotacji budzetowych 224
Odprowadzenie dochoddw budzetowych 222
Przelew odpiséw na ZFS$S 240

1. Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wediug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz spetnia¢ wymogi sprawozdawczosci budzetowej i finansowej.

2. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéow budzetowych na
odpowiednim rachunku bankowym jednostki budzetowe].
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KONTO 135 - RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia,
aw szczegdlnosci zaktadowego funduszu $wiadczerr socjalnych (ZFSS) i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wptywy srodkow na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z réznych tytutdw, natomiast na stronie Ma rozchody tych
Srodkdéw z tytutu finansowania dziatalnosci objetej poszczegdlnymi funduszami.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng wedtug poszczegdlnych funduszy,
umozliwiajgcg ustalenie wysokosci srodkow dla kazdego z nich.

Tab. 15. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 135:

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
Woplata réwnowartoéci odpiséw na ZFSS, 851
Otrzymane dotacje, darowizny pieniezne i dobrowolne 851
Whptaty, Wptaty odsetek nieprzypisanych, 851
Sptaty poizyczek ZFSS 240

Tab. 16. Niektére typowe zapisy na stronie Ma konta 135:

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
Podjecie gotowki do kasy 141
Przelewy na pokrycie zobowisan 201, 231, 234, 240
Wyptaty $wiadczen z ZFSS 240

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéow pienieznych
na rachunku bankowym.

KONTO 139 — INNE RACHUNKI BANKOWE

1. Konto 139 stuzy do ewidencji na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) otwartych akredytyw,
2) czekow potwierdzonych,
3) sum depozytowych,
4) sum na zlecenie,
5) Projekty unijne.
2. Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowodow bankowych.
3. Na stronie Wn konta 139 ksieguje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych, a na stronie
Ma konta — wyptaty wydzielonych srodkéw pienieznych.
4. Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na wyodrebnionych rachunkach bankowych.
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KONTO 140 — KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
1. Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych.

2. Na stronie Wn konta ksieguje sie zwiekszenie krotkoterminowych aktywow finansowych, a
na stronie Ma —zmniejszenie.

KONTO 141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

1. Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych znajdujgcych sie:

1) miedzy kasga jednostki, a rachunkami bankowymi lub odwrotnie,
2) miedzy rachunkami bankowymi jednostki.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan sum pienieznych w drodze.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ | WYCENY ROZRACHUNKOW | ROZLICZEN

Konta rozrachunkowe stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych

rozrachunkdéw oraz rozliczen powstajgcych ze wszystkich tytutdow, niezaleznie od rodzaju

dziatalnosci, ktorej dotyczg i Zrédet, z ktdrych sa finansowane.

Rozrachunki i rozliczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich

wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub

egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia wzglednie odpisania

nieistotnych naleznosci.

W ciggu roku obrotowego naleznosci i zobowigzania wyrazone w ztotych polskich

wycenia sie wedtug wartosci nominalnej z dnia ich powstania, to jest w kwocie brutto.

Natomiast na dzien bilansowy naleznosci i zobowigzania wykazuje sie w kwocie

wymaganej zaptaty (razem z naliczonymi odsetkami).

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych na

dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji —
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowiazan,

2) srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

Konta rozrachunkéw sa kontami aktywno — pasywnymi, stad tez ewidencja analityczna

powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych rodzajéw rozrachunkéw, roszczen

i rozliczen oraz ustalenie wysokosci naleinosci i zobowigzan z poszczegolnymi

kontrahentami.
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KONTO 201 — ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze
zwigzanych z nimi naleznoéci z tytutu przychoddw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznosci jednostek budzetowych, ktére ewidencjonowane s3 na koncie 221.

Tab. 15. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 201:

Tresc operacji Konta
przeciwstawne

Naleznosci z tytutu sprzedazy - na podstawie wystawionych faktur VAT i faktur 720, 225
korygujacych VAT lub rachunkow,
Nalezne odsetki za zwtoke, 750
Wartos¢ niedoboréw i szkéd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca 080, 401, 402,
(np. uznane reklamacje), 409, 851, 225
Zapftata zobowigzan i zaliczek na poczet dostaw i ustug, 130, 135, 139

Zwrot poniesionych kosztdw przez pracownika za zakupy 201

Tab. 15. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 201;
Tresc operacji Konta
przeciwstawne

Zobhowigzania wobec dostawcéw z tytutu:
1) dziatalnosci eksploatacyjnej, 401, 402, 403, 409, 225, 851

2) dziatalnosci ZFSS, 851

Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu kar umownych
i wymagalnych odsetek z:
1) dziatalnosci eksploatacyjnej:

a) kary, 761
b) odsetki za zwloke w zaptacie, 751
2) dziatalnosci finansowanych z ZFSS i funduszy celowych 851

Konto 201 moie wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci od
dostawcow, a saldo Ma stan zobowigzan wobec dostawcow.
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KONTO 221 — NALEZNOSCI Z TYTUtU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzietowych, ktérych termin
ptatnoéci przypada na dany rok, z wyjatkiem naleznosci dtugoterminowych ujmowanych na
koncie 226.

Na stronie Wn konta ksieguje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochoddéw oraz zmniejszenie przypisu dochoddéw o zwrot nadptat z tytutu dochodow
nienaleznych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 221 wyodrebniajaca rozrachunki z poszczegoélnymi
dfuznikami prowadzi sie w zakresie podatkéw i innych naleznosci Gminy.

Ewidencja syntetyczna do konta 221 prowadzona jest przez odpowiedzialnego pracownika.
Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, saldo Ma oznacza stan nadptat dochoddw budzetowych.

Tab. 16. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 221:

Tresc¢ operacji Konta
przeciwstawne

Przypisane naleznosci dotyczace dochoddw budzetowych, 720
Sprzedane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz inwestycje, 760
Odsetki przypisane za zwtoke w zaptacie naleznosci ujetych na tym koncie, 750
Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych 226
(w wysokosci raty naleznej za dany rok),
Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej, 750
Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji, 224
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetu panfstwa zwigzanych zrealizacjg 240
zadan zleconych.

Tab. 17. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 221.:

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Whptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych do:

1) banku, 130
Odpisy naleznosci uprzednio przypisanych 720
Przeniesienie naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych na naleznoéci 226

dtugoterminowe.

KONTO 222 — ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych
dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ksieguje sie dochody budietowe przelane na rachunek,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ksieguje sie roczne wykonanie
dochodéw na podstawie sprawozdania z wykonania planu dochodéw budzetowych,
zrealizowanych w danym roku w korespondencji z kontem 800 Fundusz jednostki.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych lecz nie przelanych na rachunek biezgcy budzetu gminy.

17



KONTO 223 — ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowe] ze Srodkéw budzetowych
otrzymanych na sfinansowanie wydatkow przewidzianych w jej planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie roczne wykonanie wydatkéw, na podstawie
sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych zrealizowanych w danym roku
w korespondencji z kontem 800 ,Fundusz jednostki”.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych
przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych przelanych
przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych
do korca roku.

KONTO 224 — ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PEATNOSCI Z BUDZETU
SRODKOW EUROPEJSKICH

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma — wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji

z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug kontrahentdw oraz przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartosc niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw
budzetowych sg ujmowane na koncie 221.

Zwrot dotacji w roku jej przekazania ewidencjonuje sie w korespondencji z kontem 130, jako
zwrot wydatkdéw.

KONTO 225 — ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami z tytutu zobowigzan
podatkowych.

Tab. 18. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 225:

4, = Konta
Tresc operacji i
przeciwstawne

Sptata zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze $rodkdw:

1) budzetowych, 130

2) funduszy celowych, ZF$S 135

3) Naliczenie wynagrodzenia za terminowe wptaty podatku 231
VAT naliczony w fakturach i fakturach korygujacych dostawcéw w czesci 201
podlegajacejodliczeniu VAT naleznego
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Tab. 19. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 225:

i s Konta
Tresc operacji :
przeciwstawne

Naliczony i potrgcony na listach ptac i umowach zlecenia podatelk 231
dochodowy od o0s6b fizycznych
VAT naleiny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych dla odbiorcéw 201, 221
faktur i faktur korygujacych
Zwrot bezposredni podatku naliczonego 130

» Ewidencja do konta 225 powinna umozliwi¢ ustalenie tytutow rozliczer z budzetami.
= Konto 225 moze wykazywaé¢ dwa salda oznaczajace stan naleznosci — Wn, lub stan

zobowigzan — Ma.

KONTO 226 — DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci i dtugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Tab. 20. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 226:

Tres¢ operacji Ko.nta
przeciwstawne
Przypisanie dtugoterminowych naleznosci z tytutu przychodéw przysztych 840
okreséw ptatnych w nastepnych latach,
Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych 201, 221
(np. przesuniecie terminu ptatnosci),
Whpisane do hipoteki naleznosci budzetu, 201, 221
Tab. 21. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 226:
Konta

Tres¢ operacji

przeciwstawne

Przeniesienie diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok budzetowy.

221

* Ewidencja analityczna prowadzona jest w Referacie Finansow i Budzetu wedtug

dtuznikéw, od ktérych te naleznosci przystuguja.

» Ewidencja syntetyczna prowadzona jest w Referacie Finanséw i Budzetu.

= Konto 226 wykazuje saldo Wn.
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KONTO 229 — POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, do
ktorych stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa.

Tab. 22. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 229:

Tresc¢ operacji Konta

: przeciwstawne
Przelewy skidek do ZUS 130
1.Wypfata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére jeto na listach wynagrodzen 231
2. Naliczenie wynagrodzenia za wyptaty zasitkow przez ptatnika 231
Naliczenie naleznosci z tytutu inkasa sktadek 760

Tab. 23. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 229:
Tresé operacji Konta
przeciwstawne

Naliczone sktadki ZUs ptacone przez pracodawce od:
1) wynagrodzen 405

Sktadki na ZUS potracane z wynagrodzenia 231

" Do konta 229 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajaca mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkdw z poszczegdlnymi instytucjami.

" Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publiczno-prawnych.

KONTO 231 -~ ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami wtasnymi i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen.

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich swiadczenia w naturze
nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutéw, bez wzgledu na to, z

jakich srodkoéw sg finansowane.
Tab. 23. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 231

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
Naliczenie pienigezne wynagrodzen na ROR-y 240
Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
1) sktadki na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
2) podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225
3) skfadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, 229
4) pozyczki, alimenty i inne zobowigzania pracownikéw, 240, 234
5) naliczenie wynagrodzenia za terminowe wptaty podatku ;gg
6) naliczenie wynagrodzenia za wyptate zasitkow z ZUS
Odpisy przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen dotyczaczacych:
1) dziatalnosci operacyjnej, 760

20



Obcigzenia z tytutu nadpfaty wynagrodzen:
1) dziatalnosci operacyjnej, 404
2) dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS 851

Tab. 24. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 231

Tresc operacji Konta
przeciwstawne

Naliczone wynagrodzenia brutto 080, 404, 851

1.Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS 229

2. Wynagrodzenie nalezne pfatnikowi za wyptate zasitkow 229

3. Wynagrodzenie za terminowe wptaty podatku 225

Odpisanie naleznosci przedawnionych 761

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma -stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

KONTO 234 — POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutow niz wynagrodzenia.

Tab. 24. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 234:

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczki) wobec pracownika, 130, 135
Naleznosci z tytufu:
1) delegacje 130
2) odptatnych $wiadczen dziatalnosci ZFSS, 240
3) naleznoéci z tytutu podatku od $wiadczen z ZFSS 225
4) pozyczek z ZFSS,
Naleznosci z tytutu niedoboréow 240
Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760, 851
Zasadzone naleznosci dodatkowe:
1) koszty postepowania sgdowego 760
2) odsetki 750

Tab. 24. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 234:

Tresc¢ operacji Konta
przeciwstawne

Koszty z tytutu uzywania samochoddw prywatnych do celdéw stuzbowych 130
Wyptaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od pracownikow
z pozostatych tytutow, 130, 135
Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen, 231
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartosci, 761, 851
1. Skierowanie roszczen do sadu. 240
2. Delegacje 409
3. Rozliczenie zaliczki udzielonej pracownikowi 201
4. Naliczenie $wiadczen z ZFSS 851

21




- —

naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo - Ma — stan zobowigzan wobec pracownikéw.

KONTO 240 — POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleinoéci i rozliczed oraz
zobowigzan nie objetych ewidencjg na innych kontach rozrachunkowych. Zalicza sie do nich
w szczegolnosci:

1) rozrachunki wewngtrzzaktadowe,
2) zobowiazania za dostawy, ustugi i roboty dotyczace inwestycji,
3) rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
4) rozrachunki z tytutu potrgcen z list wynagrodzeri innych niz podatkowe i sktadki ZUS oraz
potracen z tytutu udzielonych pracownikom pozyczek z ZFSS,
5) rozrachunki z tytutu wynagrodzen i zasitkéw, przelew na konto,
6) rozrachunkiz tytutu zaliczek na inwestycje wspdlne prowadzone przez innychinwestoréw
lub inwestoréw zastepczych,
7) rozrachunki z radnymi i softysami z tytutu diet,
8) roszczenia sporne,
9) rozrachunki z tytutu pozyczek krétkoterminowych,
10) naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z funduszy celowych,
11) rozliczenia réznic kursowych walut obcych wystepujacych na koniec roku obrotowego,
12) rozliczenia niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych oraz szkdd,
13) rozrachunki z tytutu $wiadczen z ZFSS.
Tab. 25. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 240:
Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Zaptata rozliczen spornych z tytutu dostaw i ustug, 130, 135
2. Rozrachunki z tytutu wynagrodzen i zasitkdw, przelew na Ror( w tym 130
rozliczenia zwrotu kosztdw poniesionych przez pracownika
3. Diety radnych i sottysow 130
4, Rozrachunki z tytutu $wiadczen z ZFSS 135
Zwrot kaucji, wadiéw i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 139

Tab. 26. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 240:

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
Whptaty naleznosci, 130
Zobowigzania wynikajace z faktur lub rachunkéw z tytutu dostaw, robét i ustug
dotyczacych dziatalnosci inwestycyjne;j, 080
Otrzymane kwoty kaucji, wadiéw i zabezpieczenia nalezytego wykonania 139
umowy
1. Zobowigzania z tytutu potracen na listach ptac 231
2. Naliczenie pieniezne wyplfaty wynagrodzeri na Ror-y 231
3. Pozyczki z ZFSS 135
4. Naliczenie do wyptaty zasitkow z ZUS 231
5. Zwrot poniesionych kosztéw przez pracownika w danym roku budzetowym 201
6. Wyptata $wiadczen z ZFSS 135
Sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 231
Przeksiegowanie na roszczenia sporne z tytutu:
1) dostawiustug, 201, 231
2) naleznosci od pracownikow 231,234
Ujawnione nadwyzki. 011, 013
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rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
"  Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosciiroszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan

KONTO 245 — WPLYWY DO WYJASNIENIA

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

KONTO 290 — ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci watpliwych.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktdérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone

w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne,

a w szczegolnosci:

1) naleznoéci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysokoéci naleznosci nie objetych gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznodci,
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

2) naleznoéci od dtuinikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dfuinika nie wystarcza na zaspokojenie koszdw postepowania upadfosciowego
— w petnej wysokosci naleznosci,

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz takich, z ktérych zaptata dtuznik zalega,
a zgodnie z oceng sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem zaleznosci,

4) naleznosci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci.

3. Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu aktualizujacego powinny szczegétowo

okreélacokolicznosci uprawdopodobniajgce ich niesciggalnos¢ wraz z opisem czynnosci
podjetych dla $ciggniecia naleznosci.

Tab. 26. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 290:
Tresc¢ operacji Konta
przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w wyniku zaptaty naleznosci gtowne;
i kosztéw postepowania:

1) dziatalnoscieksploatacyjnej, 761
2) operacji finansowych, 750
3) funduszy celowych, 851
4) odsetek za zwiloke, 751, 851
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz 201, 234,
z odpisaniem naleznoéci przedawnionych lub niesciggalnych 240,221

Tab. 26. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 290:

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe 761, 751, 851

Zwiekszenie odpisu aktualizujgcego o réwnowartos$¢ zwiekszenia naleznosci 761, 751, 851

o warto$c¢ zasadzonych kosztéw postepowaniai odsetek.

Konto 290 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.
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ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWE] ZAPASOW MATERIALOW

1. Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji ksiggowej zapasow materiatéw ktére dotycza:

1) Rozliczenia zakupu materiatow, towardw i ustug,
2) Towary

KONTO 300 — ROZLICZENIE ZAKUPU

1.

2,

Konto 300 Rozliczenie zakupu stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw,

towarow (artykutow spozywczych), robét i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci

materiatow, towaréw w drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towaréw
i ustug;
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

3.

Na stronie Ma ujmuje sie:

1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkdw;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy sktadnikéw majgtku obrotowego zwigkszajacy ich wartos¢ lub obcigzajacy
wtasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy srodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zwiekszajacy ich wartosc.

4,

Konto 300 Rozliczenie zakupu moze wykazywa¢ dwa salda, saldo Wn, ktére oznacza stan
dostaw w drodze (materiaty i towary w drodze), saldo Ma, ktére oznacza stan dostaw lub
ustug niefakturowanych.

KONTO 330 — Towary

Z
3

Konto 330 stuzy do ewidencji zapaséw towardw.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sig zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasow
towardw.

Po stronie Ma konta 330 ksieguje sie zmniejszenia ilosci oraz wielko$ci zapaséw
towarow.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw towardw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Do konta 330 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowq dostosowang do potrzeb
gospodarki materiatowej i obowigzujgcej sprawozdawczosci, a jednoczesnie
umozliwiajaca rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im towary.

ZASADY EWIDENCII KSIEGOWEJ KOSZTOW WEDLUG RODZAJU | ICH ROZLICZANIE

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji ksiegowej kosztéw w uktadzie rodzajowym. Sa to
wszelkie koszty proste poniesione w danym okresie sprawozdawczym, niezaleznie od tego
czy dotyczg kosztow biezacych, czy kosztéw przysztych okresow sprawozdawczych, ktdre
dotycza:

3) zuzycia pozostatych srodkéw trwatych,
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5) kosztow ustug obcych,

6) podatkéw i optat, obejmujacych podatki kosztowe oraz optaty skarbowe, notarialne
i administracyjne,

7) wynagrodzen osobowych w wysokosci brutto,

8) $wiadczen na rzecz pracownikow (sktadki ZUS, Fundusz Pracy, odpis na ZFSS, $wiadczen
wynikajacych z przepiséw bhp),

9) podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych,

10) pozostatych kosztow.

2. Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do rodzaju kosztéw wyszczegdlnionych
w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat:
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" NAZWA KONTA

PARAGRAFY KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ WYDATKOW

KOSZTOW
RODZAJOWYCH
421 Zakup materiatdw i wyposazenia
40':1 ) 422 Zakup artykutdéw spozywczych
ZUZYCIE MATERIALOW 424  Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
| ENERGII 426 Zakup energii
427 Zakup ustug remontowych
430 Zakup ustug pozostatych
402 436 Zakup ustug telekomunikacyjnych
USLUGI OBCE 438 Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia
439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
440 Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe
443 Rozne optaty i sktadki (zwrot podatku akcyzowego dla rolnikéw)
403 448 Podatek od nieruchomosci
PODATKI | OPLATY 450 Podatek leény
452 Opfaty na rzecz budzetow jst
453 Podatek od towardéw i ustug (VAT)
304 Nagrody o charakterze szczegdInym niezliczone do wynagrodzen
404 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
WYNAGRODZENIA 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosohowe
302 Wydatki osobowe niezaliczne do wynagrodzen
405 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
UBEZPIECZENIA 412 Skiadki na Fundusz Pracy
SPOLECZNE 414 Wptaty na PFRON
I INNE SWIADCZENIA 428 Zakup ustug zdrowotnych (badania okresowe pracownikéw)
NA RZECZ 444 QOdpis na ZFSS
PRACOWNIKOW 470 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej
302 Wydatki osohowe niezaliczone do wynagrodzen
409 441 Podroze stuzbowe krajowe
POZOSTALE KOSZTY 442 Podréze stuzbowe zagraniczne
RODZAJOWE 443 Rozne optaty i sktadki (ubezpieczenia, sktadki na rzecz stowarzyszen)
303 Rozine wydatki na rzecz oséb fizycznych
311 Swiadczenia spoteczne
410 . s
g 324 Stypendia dla uczniow
INNE SWIADCZENIA e
325 Stypendiardine
FINANSOWANE o
; 326 Inne formy pomocy dla ucznidw
BURCEL 413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne (optacone za podopiecznych)
429 Zakup Swiadczen zdrowotnych dla 0séb nieobjetych obowigzkiem
g ubezpieczenia zdrowotnego
411 285 Whpfaty gmin na rzecz izb rolniczych
POZOSTALE
OBCIAZENIA
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KONTO 400 — AMORTYZACIA

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedfug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Tab. 27. Niektore typowe zapisy na koncie Wn 400:

Konta

Tresc¢ operacji ;
przeciwstawne

Naliczona amortyzacja 071

Tab. 28. Niektdre typowe zapisy na koncie Ma 400:

Konta

Tresc operacji :
przeciwstawne

Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztoéw amortyzacji 071

Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego 860

KONTO 401 — ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materialdw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze dziatalnosci pomocnicze]
i ogblnego zarzadu jednostki.

Tab. 29. Niektore typowe zapisy na stronie Wn konta 401:

o i Konta
Tresc¢ operacji .
przeciwstawne
Amortyzacja wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 %, 072
Zuzycie materiatéw i energii wedtug faktur do rozliczenia 201
bezgotowkowego
Tab. 30. Niektére typowe zapisy na stronie Ma konta 401:
e i Konta
Tresc operacji ¥
przeciwstawne
Zwroty poniesionych kosztéw 201
Przeniesienie rocznej sumy kosztow zuzycia 860
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KONTO 402 — UStUGI OBCE

Konto 402 stuizy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnodci
operacyjnej jednostki

Tab. 31, Niektére typowe zapisy na stronie Wn konta 402:

o o Konta

Tresc operacji o
przeciwstawne
Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcéw do zaptacenia 201
Tabh. 32. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 402:

o 5 Konta

Tresc operacji ]
przeciwstawne

Zwroty poniesionych kosztow, 201
Przeniesienie rocznej sumy kosztow z tytutu ustug obcych. 860

KONTO 403 — PODATKI | OPLATY

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatkéw i optat, w szczegdlnosci:
1) podatku akcyzowego,

2) podatku od nieruchomosci, podatek VAT,

3) optat o charakterze podatkowym,

4) optat lokalnych, skarbowych, notarialnych, administracyjnych i sadowych.

Tab. 33. Niektére typowe zapisy na stronie Wn konta 403:

e - Konta
Tresc operacji :
przeciwstawne
Podatki i optaty — zaptacone 130
Podatki i optaty — naliczone 225

Tab. 34. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 403:

Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne

Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat 225

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkéw i optat na koniec 360
roku obrotowego.
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KONTO 404 —,,WYNAGRODZENIA"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace
(pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie

umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto.

Tab. 35. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 404

o o Konta
Tres¢ operacji :
przeciwstawne
Naliczone wynagrodzenia 231
Tab. 36. Niektére typowe zapisy na stronie Ma konta 404:
Tresc operacji Konta
przeciwstawne

Zmniejszenie z tytutu korekty btedu w naliczaniu wynagrodzen 231
Przeniesienie rocznej sumy kosztow z tytutuwynagrodzen na koniec roku 860
ohrotowego

KONTO 405 — UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz réinego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéow i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy zlecenie, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg

zaliczane do wynagrodzen.

Tab. 37. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 405

Tresc operacji Konta
przeciwstawne

Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez jednostke) 229

Fundusz Pracy oraz PFRON,

Wartoé¢ naliczonych odpiséw na ZFSS. 240

Tab. 38. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 405

Tresc operacji Konta

przeciwstawne

Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych(np. z tytutu btedéw w obliczeniach
lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci finansowej z funduszy celowych),

229, 240, 851

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego.

860
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KONTO 409 — POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg ujmowane na
kontach 400-405.

Tab. 39. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 409

Tresc operacji Konta
przeciwstawne

Zwroty kosztow z tytutu uzywania samochodéw prywatnych do celéw 234

stuzbowych

1. Koszty podrdzy stuzbowych. 201, 234

2. Diety radnych | sottysow 240

Tab. 40. Niektére typowe zapisy na stronie Ma konta 409

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

KONTO 410 — INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU

1. Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowe] dziatalnoéci
operacyjnej jednostek budzetowych. Na koncie 410 ksieguje sie koszty swiadczen dla osob
fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu parstwa lub budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) sSwiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieinej i rzeczowej,

2) diety i koszt przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organdéw stanowigcych jst,

3) nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla o0séb niebedacych
pracownikami jednostki budzetowe]j ponoszacej koszty.

3. Na stronie Ma konta 410 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

4. Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

KONTO 411 — POZOSTALE OBCIAZENIA

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci niektérych paristwowych
jednostek budzetowych oraz urzedéw jednostek samorzadu terytorialnego. W przypadku urzedéw
jst koszty ksiggowane na koncie nie dotycza bezposrednio dziatalnosci samego urzedu, lecz
odnoszg sig do jst jako catosci. Na koncie tym ksieguje sie koszty wynikajace z realizacji
specyficznych zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji
i organizacji. Na koncie nie ksigguje sie Swiadczen dla oséb fizycznych finansowanych z budzetu.
Na stronie Wn konta 411 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptaty gminy na rzecz izb rolniczych,

2) wptaty gminy na rzecz innych jst, zwigzkéw gmin i zwigzkéw powiatéw,

3) wpftaty jst do budzetu panstwa,

4) zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,

5) kary i odszkodowania dla osdb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowiazan Skarbu

Panstwa.

Na stronie Ma konta 411 ksigguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto niewykazuje
salda na koniec roku obrotowego.
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KONTO 490 — ROZLICZENIE KOSZTOW

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujgto na
kontach kosztéw rodzajowych, a ich wartos¢ zostata odtozona do rozliczenia w pézniejszym
okresie, oraz do rozliczania tych kosztéw w nastgpnym okresie w korespondencji z kontem
640 (rozliczenia miedzyokresowe kosztow).

Na koniec roku saldo konta 490 zastaje przeniesione na konto 860.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ ROZLICZEN MIEDZYOKRESOWYCH KOSZTOW

Konta zespofu 6 stuzg miedzy innymi do ujecia kosztéw rozliczanych w innym czasie niz je

poniesiono:

1) poniesione koszty przysztych okreséw — rozliczenia miedzyokresowe czynne,

2) rozliczone w danym okresie rezerwy na koszty, ktére beda poniesione w przysztych
okresach — rozliczenia miedzyokresowe hierne.

Przy ustalaniu tytutéw rozliczen migdzyokresowych kosztow uwzglednia sie zasade istotnosci,

dlatego tez nie dokonuje sie rozliczen miedzyokresowych kosztéw, nieistotnych co do

wielkosci wyniku lub kosztéw wystepujgcych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na

rok w zblizonej wielkosci.

KONTO 640 — ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

Konto 640 stuzy do rozliczeri miedzyokresowych czynnych i biernych.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do
rozliczenia w przysztych okresach.

Na stronie Ma ujmuje odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie.

Konto 640 koresponduje z kontem 490 ,Rozliczenie kosztéw”. Konto 640 moze wykazywac
saldo Wn, ktére wyraza koszty przysztych okresow.

ZASADY EWIDENCII KSIEGOWEJ PRZYCHODOW, DOCHODOW | KOSZTOW

Konta zespotu 7 przeznaczone s do ewidencji przychodow z tytutu:
1) sprzedazy towardw lub materiatéw,

2) sprzedazy ustug,

3) podatkéw i optat lokalnych,

4) finansowych dochodéw budzetowych,

5) operacji finansowych,

6) pozostatych przychodow.

Do kosztéw zwigzanych z osiggnieciem przychoddw zalicza sie:

1) warto$¢ w cenie zakupu sprzedanych towaréw lub materiatow,
2) kosztow operacji finansowych,

3) pozostatych kosztéw operacyjnych.
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KONTO 720 — PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma
konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Wn ujmuje sie
odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na strone ma konta 860.

Tab. 41. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma kont 720

Tresc operacji Konta
przeciwstawne
Przychody z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur VAT, rachunkéw) 201,221
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych jako naleznodci, 221
Przychody z tytutu podatkéw i opfat lokalnych 221

KONTO 730 — SPRZEDAZ TOWAROW | WARTOSC ICH ZAKUPU

1. Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu. Na stronie
Wn ujmuje sig¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w
korespondencji z kontem 330; za ceng zakupu (nabycia) uwaza sie rowniez cene
ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.Na stronie Ma konta 730 ujmuje
sig przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z kontami przede wszystkim
zespotu 1i 2 oraz zespotu 0i 8 bad? 4i 5.

2. Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na strone ma konta 860. Konto
na koniec roku nie wykazuje salda.

Tab. 41. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn kont 730

Tresc operacji Konta
przeciwstawne

Przychody z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur VAT, rachunkéw) 330

KONTO 750 — PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu operacji finansowych nie ujetych na koncie
720. Rownowartos¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie s3 ujete
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych ujmuje sie na koncie
750 na koniec kazdego miesigca.

Na koniec roku saldo konta 750 przychody finansowe przenosi sie na strone Ma konta 860.

Tab. 42. Niektére typowe zapisy na stronie Ma konta 750

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
Dywidendy z tytufu posiadania udziatéw i akcji w innych jednostkach 221,130
Przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznoéci 221,201
Oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych 130, 139
Dodatnie réznice kursowe 201
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KONTO 751 —=KOSZTY FINANSOWE

1. Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
2. Na koniec roku saldo konta 751 koszty finansowe przenosi sie na strone Wn konta 860.

Tab. 43. Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 751

Tresc¢ operacji Konta
przeciwstawne
Zaptacone odsetki od zobowiazan 201

Naliczone wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan 201, 225, 229, 290
Ujemne rdznice kursowe 201, 234

KONTO 760 — POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

1. Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw niezwigzanych bezposérednio ze zwykta
dziatalnoscig jednostki, takich jak:
1) przychody ze sprzedazy materiatéw, Srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji,
2) otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
3) darowizny i inne nieodpfatnie otrzymane $rodki obrotowe,
4) odpisane przedawnione zobowigzania,
5) nadwyzki inwentaryzacyjne srodkow obrotowych.
Wszystkie przychody operacyjne ksieguje sie po stronie Ma konta 760.
Na koniec roku obrotowego saldo konta 760 przenosi sie na strone Ma konta 860.

KONTO 761- POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

1. Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw niezwigzanych bezposrednio

z dziatalnoscig jednostki takich jak:
1) wartos¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia,
2) koszty likwidacji srodkéw trwatych,
3) naliczone kary, grzywny i odszkodowania do zapfaty,
4) warto$é nieodptatnie przekazanych srodkéw obrotowych,
5) odpisane przedawnione, umorzone lub niesciggalne naleznosci,
6) koszty postepowania spornego i egzekucyjnego.

2. Wszystkie pozostate koszty ksieguje sie po stronie Wn konta 761.

3. W koricu roku obrotowego saldo przychoddw konta 761 przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

ZASADY EWIDENCIJI KSIEGOWEJ FUNDUSZY, REZERW | WYNIKU FINANSOWEGO

1. Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji:
1) funduszu jednostki,
2) dotacji budzetowych,
3) rezerw i przychoddw przysztych okreséw,
4) funduszy specjalnych.

2. Kapitaty, fundusze specjalne, rezerwy i przychody przysztych okresow wykazuje sig
w ksiegach rachunkowych w wartosci wynikajacej z prawidiowo udokumentowanych
operacji, w momencie ich tworzenia oraz zwigkszen i zmniejszen ich wartosci w ciggu roku
obrotowego. Na dzien bilansowy ich wartosci nie ulegajg zmianie.
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2.

KONTO 800 — FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i majatku obrotowego

jednostki oraz zmian w tym majatku.

Na stronie Wn konta ksieguje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — zwiekszeni

Tab. 44, Niektdre typowe zapisy na stronie Wn konta 800

Tres¢ operacji Konta

przeciwstawne
Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860
Przeksiggowanie przekazanych dochodéw budzetowych pod datg 31 XlI 222
Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych 810
Przeksiggowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku $rodkow 810
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji

Tab. 45. Niektdre typowe zapisy na stronie Ma konta 800

Tresc¢ operacji Konta
przeciwstawne
Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860
Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych pod datg 31Xl 223
Otrzymane nieodptatnie $rodki trwate i srodki obrotowe 011, 080
Zwigkszenie wartosci $rodkdw trwatych na skutek aktualizacji wyceny 011

=

s (0

" Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencjg analityczng, ktéra umozliwi ustalenie przyczyn

zwiekszenia czy zmniejszenia funduszu.

" Konto 800 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 — DOTACIJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH
ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji:

1) dotacji przekazanych przez jednostke budzetowg w czesci uznanej za wykorzystang ub
rozliczong,

2) rownowartos¢ dokonanych wydatkéw inwestycyjnych w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie dotacje uznane za rozliczone przez jednostke

w korespondencji z kontem 224 -na podstawie otrzymanych przez Referat Finanséw

i Budzetu dokumentdw rozliczenia dotacji zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym

i finansowym przez wydziat merytoryczny udzielajacy dotacji.

Ewidencje dotacji budzetowych nalezy prowadzi¢ wedtug analityki do konta 810.

Na koniec roku saldo konta 810 przenosi sie na konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencja szczegéfowa umozliwia ustalenie stanu rozliczern érodkéw z uwzglednieniem

przeznaczenia tych srodkow.
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KONTO 840 — REZERWY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

1. Konto 840 stuzy do ewidencji:

1) rezerwy utworzonej przez jednostke w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych na

naleznosci od dtuznikow,
2) przychodow przysztych okresow.

2. Ewidencja analityczna powinna zapewnic¢ ustalenie stanu:
1) rezerwy oraz przyczyny jej zwiekszen i zmniejszen,

2) przychodéw przysztych okreséw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyny ich zwigkszen

czy zmniejszen.

3. Konto 840 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan rezerw i przychodéw przysztych okresow.

KONTO 851 — ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

odpiséw obcigzajgcych koszty jednostki,

1)
2) odsetek od $rodkéw ulokowanych na rachunkach bankowych,

w

odsetek od udzielonych pozyczek,

|92 =

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeri i zmniejszeri ZFSS.
Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych tworzy sie z:

)
) dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapiséw osob fizycznych i prawnych,
) optat osdb i jednostek korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci socjalnej,

6) przychoddw z tytutu sprzedazy dzierzawy i likwidacji srodkow trwatych stuzgcych

dziatalnosci socjalne;.

3. Zasady i warunki wykorzystania srodkéw z ZFSS okre$lone sg w odrebnym regulaminie.

Tab. 46. Niektére typowe zapisy na stronie Wn konta 851:

Tresc¢ operacji Konta przeciwstawne
Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalng np:
1) dofinansowanie wypoczynku, 234
2) dofinansowanie kultury,
3) zapomogilosowe,
4) Pozyczkiiinne Swiadczenia
Tab. 47. Niektore typowe zapisy na stronie Ma konta 851
Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
Wptyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS 135
Odsetki bankowe od $rodkdéw na rachunku bankowym 135
Przypisane odsetki od pozyczek na cele mieszkaniowe 234

EwideEwidencja analityczna do konta 851 powinna umozliwi¢ ustalenie:

» stanu oraz zwiekszed i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczeri socjalnych

wedtug tytutéw,

» wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychoddw przez poszczegélne

rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan zaktadowego funduszu socjalnego na koniec

okresu.
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KONTO 860 — WYNIK FINANSOWY

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ksieguje sie:

1) sume poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409,

2) sume kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751,

3) sume pozostatych kosztoéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

4) saldo debetowe rozliczenia kosztéw ujetych na koncie 490.

Na stronie Ma konta 860 ksieguje sie w koncu roku obrotowego:

1) sume przychodow z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 720,
2) sume przychodéw finansowych w korespondencji z kontem 750,

3) sume pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji z kontem 760.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku wynik finansowy dodatni lub ujemny. W roku
nastgpnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860

przeksiegowuje sie na konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.

KONTA POZABILANSOWE

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolna.

Konto 291 ,,Zobowigzania warunkowe”

Konto 291 stuzy do ewidencji udzielonych poreczen. Na stronie Ma tego konta ujmuje sie
wartos¢ zawartych umoéw poreczeri, natomiast na stronie Wn ujmuje sie wartosé
zakonczonych poreczen lub rozpoczecie sptaty zobowigzarh warunkowych.,

Konto 910 , Podatki-skutki”

Konto 910 to konto techniczne, na ktérym ksiegowanie odbywa sie automatycznie
W momencie zaciggania not ksiggowych z podatkéw do ksiegowosci. Na koncie tym
ewidencjonuje sie skutki decyzji dotyczace: obnizenia gérnych stawek, umorzer, udzielonych
ulg, odroczen lub roztozen na raty

Konto 911- ,,Obce srodki trwate i pozostate”

Konto 911 stuzy do ewidencji majatku obcego na terenie Gminy Goleniéw. Na stronie Wn tego

konta ujmuje si¢ warto$¢ majatku obcego. Szczegdétowa analityka prowadzona jest do
jednostek.
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KONTO 976 — WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 976 ujmuje sie miedzy innymi koszty bedgce
nastepstwem wzajemnych Swiadczen pomiedzy jednostkami  objetymi fgcznym
sprawozdaniem finansowym, saldo naleznosci od jednostek objetych facznym sprawozdaniem
finansowym, niezaptaconych na koniec roku, zmniejszenia funduszu dotyczace wartosci
srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
przekazanych nieodptatnie do innych jednostek objetych tagcznym sprawozdaniem finansowym.
Na koniec roku obrotowego na stronie Ma konta 976 ujmuje sie miedzy innymi przychody bedace
nastepstwem wzajemnych swiadczen pomiedzy jednostkamiobjetymitacznym sprawozdaniem
finansowym, saldo zobowigzan od jednostek objetych facznym sprawozdaniem finansowym,
niezaptaconych na koniec roku, zwiekszenia funduszu dotyczace wartosci srodkéw trwatych,
srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie od innych jednostek objetych tagcznym sprawozdaniem finansowym.

Saldo konta 976 po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przenosi sie na strone
przeciwng tego konta.

Na stronie Ma konta ujmuje sie warto$¢ srodkéw trwatych w trwatym zarzadzie
zwroconych, zlikwidowanych, itp.

KONTO 980- PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2)
4.

KONTO 981— PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta Srodkow budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajgcych plan  finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,

warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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KONTO 990- ,,ROZRACHUNKI Z OSOBAMI TRZECIMI Z TYTUtU ICH ODPOWIEDZIALNOSCI ZA
ZOBOWIAZANIA PODATKOWE PODATNIKA”

1. Pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleinych od osdéb trzecich
i realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sig, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwdch lub wigcej oséb trzecich, dla kazdej z tych
o0sob otwiera sig osobne pozabilansowe konto szczegétowe do bilansowego konta szczegdtowego
tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace
z decyzji orzekajgcej odpowiedzialno$é osdb trzecich.

3. Wpisoéw do ksiggowodci budzetowej dokonuje sie na podstawie zestawienn kwartalnych z
ksiggowosci podatkowe;j.

4. Stan zobowiazan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika w ksiegowosci podatkowej, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnosé
osobhy trzeciej lub oséb trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe lub
osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wptat tych oséb, wtedy zobowiazanie wygasa. Tym
samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku
kilku os6b trzecich, po wygasnieciu zobowiazania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej cze$¢
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezréwnowazona wptatami tej osoby, wtedy ta cze$é
kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego.

KONTO 991- ,,ROZRACHUNKI Z INKASENTAMI Z TYTULU POBIERANYCH PRZEZ NICH PODATKOW
PODLEGAJACYCH PRZEPISANIU NA KONTACH PODATNIKOW

1.Na pozabilansowym koncie 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentéw:
1) nastronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2. na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wpfaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
2. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

KONTO 998 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO

Konto 998 stuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych

w planie finansowym danego roku jednostki budzetowej Urzad Miejski w Maszewie, czyli

kwot wynikajgcych z podpisanych przez dysponenta budzetu uméw, decyzji i innych

postanowien angazujacych Srodki przewidziane planem finansowym wydatkdw.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére beda obcigzaty wydatki nastepnego roku.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

1) zaangazowanie wydatkéw planu finansowego roku biezacego,

2) korekty powodujgce zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany wartosci
podpisanych umoéw.
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5. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta wykazuje
wartos¢ zaangazowania wykazywanego w sprawozdaniu RB-28S w kolumnie , Zaangazowanie”.

KONTO 999 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH LAT

1. Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat.

2. Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkow budzetowych
zaangazowanych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego
jednostki — dekret 999/998.

3. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie warto$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych
ustalone na poczgtek roku oraz zaangazowanie lat przysztych pojawiajgce sie w trakcie roku
budzetowego.

4. Po obu stronach konta nalezy ujmowacd powstate korekty wartosci zaangazowania.

5. Do konta 999 prowadzi sie ewidencje szczegotowg wediug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

6. Konto wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat nastepnych.

ZASTOSOWANE AUTOMATYZACIE PRZY KSIEGOWANIU
W URZEDZIE MIEJSKIM W MASZEWIE

1. Ksiegowanie na koncie pozabilansowym 980 ,Plany finansowe wydatkow budzetowych” strona
Whn, odbywa sie poprzez zaciggniecie noty ksiegowej z planu z programu ,Budzet”. Nota ta wchodzi
w poszczegdlne miesigce do rejestru B1 plan budzetowy z rozbiciem na ,URM”- Uchwata Rady
Miejskiej, ,ZBM"- Zarzadzenia Burmistrza.

2. Ksiegowanie na koncie pozabilansowym 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezgcego” strona Ma odbywa sie poprzez zaciggniecie noty ksiegowej zaangazowanie z programu
»,Dysponent”. Nota ta wchodzi w poszczegdlne miesigce do rejestru B2 zaangazowanie z umow
z rozbiciem na: ,DOT”-dotacje, , IN”-inne(np.: delegacje), ,UMO”- umowy, ,,ZAL"-zaliczki.

3. W ramach przeksiegowan wewnetrznych dotyczacych prawidtowego ewidencjonowania kont
pozabilansowych 980( strona Ma),998(strona Wn) tworzony jest rejestr ,,PKM”- przeksiegowania
miesieczne, gdzie na biezaco ksiegowane s3 zrealizowane wydatki.

4. Rozksiegowanie dotyczace wynagrodzen odbywa sie poprzez zacigghiecie noty ksiegowej
z programu ,Ptace” do programu ,Finanse i ksiegowosc¢”. Nota ksiegowana jest automatycznie
w rejestrze ,PLA” w odpowiednim miesigcu z petna szczegdtowoscia.

5. Ksiegowanie srodkow trwatych oraz ich umorzenia i amortyzacja w programie Finanse i ksiegowos¢
odbywa sie poprzez zaciagniecie noty z programu ,Srodki trwate” do rejestru ,,ST”.

6. Ksiegowanie dochoddéw Urzedu Miejskiego w Maszewie odbywa sie miedzy innymi poprzez
zaciggniecie not ksiegowych do programu ,Finanse i ksiegowos¢” z poszczegdlnych modutéw
ewidencji ksiegowej podatkéw i optat.
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