
ZARZĄDZENIE NR 706/2023 
BURMISTRZA MASZEWA 

z dnia 27 lutego 2023 r. 

w sprawie wyznaczenia Administratora Systemów Informatycznych (ASI) 
w Urzędzie Miejskim w Maszewie 

Na podstawie art. 32 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) zarządzam, co następuje 

§ 1. Wyznaczam Pana Artura Nalepę do pełnienia obowiązków Administratora Systemów Informatycznych 
(ASI) w Urzędzie Miejskim w Maszewie. 

§ 2. Zakres czynności wykonywanych przez Administratora Systemów Informatycznych stanowi załącznik 
do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Traci moc zarządzenie Nr 569/2018 Burmistrza Maszewa z dnia 23 maja 2018 r. 
w sprawie wyznaczenia administratora systemów informatycznych (ASI) oraz inspektora bezpieczeństwa 
teleinformatycznego w Urzędzie Miejskim w Maszewie. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 marca 2023 r. 
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Załącznik do zarządzenia Nr 706/2023 
Burmistrza Maszewa 

z dnia 27 lutego 2023 r.  
 
 
 
Zakres czynności Administratora Systemów Informatycznych (ASI) w Urzędzie Miejskim  
w Maszewie: 
 

1. Pełnienie nadzoru nad: 
1) zgłaszanymi oraz możliwymi do wystąpienia incydentami poprzez podejmowanie działań 

korygujących oraz zapobiegających wystąpieniu incydentu; 
2) hasłami wykorzystywanymi przez użytkowników systemu informatycznego; 
3) ewidencją oprogramowania. 
2. Realizowanie zadań związanych z: 
1) instalowaniem, odinstalowywaniem oraz obsługą techniczną oprogramowania; 
2) zakładaniem kont oraz nadawaniem uprawnień w systemie informatycznym; 
3) podejmowaniem działań przeciwdziałających szkodliwemu oprogramowaniu; 
4) zarządzaniem skrzynkami e-mailowymi wykorzystywanymi przez pracowników; 
5) nadzorowaniem zgodnego z Polityką Bezpieczeństwa Informacji serwisowania urządzeń; 
6) wykonaniem kopii bezpieczeństwa; 
7) zarządzaniem licencjami oprogramowania; 
8) zarządzaniem programami antywirusowymi; 
9) zarządzaniem sieciami. 
3. Wyżej wymienione zadania ASI wskazują jedynie w sposób ogólny zagadnienia dotyczące 

bezpieczeństwa danych w systemach, gdzie przetwarzane są dane osobowe. Niezależnie od 
wymienionych tam czynności, zadaniem ASI jest śledzenie osiągnięć w dziedzinie zabezpieczania 
systemów informatycznych i wdrażanie takich narzędzi, metod pracy oraz sposobów zarządzania 
systemem informatycznym, które bezpieczeństwo to wzmocnią. 
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