Elektronicznie podpisany przez:
Pawet Franciszek Piesio
dnia 13 pazdziernika 2022 r.

ZARZADZENIE NR 654/2022
BURMISTRZA MASZEWA

z dnia 13 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, wyceny ( weryfikacji) aktywow i pasywoéw oraz
ustalenia wyniku finansowego w Urzedzie Miejskim w Maszewie

Na podstawie art.26 ustawyz dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2022r.
poz. 1488) oraz zasad przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji okreslonych przez Burmistrza
Maszewa, zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w sktadzie :
1) Machocka Matgorzata - przewodniczacy komisji,
2) Ronowicz Matgorzata - cztonek,
3) Frasunkiewicz Dorota - cztonek.

§ 2. Komisja inwentaryzacyjna  dopilnuje  przestrzegania  ustalonego  harmonogramu
inwentaryzacji na 2022r. stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Powotuje sie zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji magazyndw paliwa,
opatu i materiatéw biurowych, inwestycji rozpoczetych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
gruntow, w sktadzie:

1) Ochotnicze Straze Pozarne-paliwo- spis z naturyprzewodniczacy komisji — Radawiec Zbigniew
cztonek komisji — Ronowicz Matgorzata

2) Swietlice wiejskie w Gminie Maszewo —opat -spis z naturyprzewodniczacy komisji —Ostapczuk
Monika cztonek komisji — Kuczyriska Agata

3) Urzad Miejski w Maszewie - materiaty biurowe -spis z natury przewodniczgcy komisji- Wroniska
Izabela cztonek komisji — Ronowicz Matgorzata

4) Inwestycje rozpoczete-weryfikacja przewodniczacy komisji —Czynszak Krystian cztonek komisji —
Machocka Matgorzata

5) Wartosci niematerialne i prawne- weryfikacja przewodniczgcy komisji —Chwiatkowski Ireneusz
cztonek komisji — Ronowicz Matgorzata

6) Samochod stuzbowy- paliwo- spis z natury przewodniczgcy komisji —Frasunkiewicz Dorota
cztonek komisji — Ronowicz Matgorzata

7) Grunty- weryfikacja przewodniczacy komisji —Belter-Chrzanowska Dominika cztonek komisji —
Machocka Matgorzata

8) Druki $cistego zarachowania-spis z naturyprzewodniczacy komisji —Pawlak Krystyna cztonek
komisji —Rogoza Barbara
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9) Srodki trwate trudno dostepne- weryfikacja przewodniczacy komisji — Gibka Marta cztonek
Komisji- Ronowicz Matgorzata

§ 4. Zespoty spisowe o ktérych mowa w § 3 dokonajg spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia
2022r.

§ 5. Potwierdzenie salda srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek,
naleznosci oraz weryfikacja sald kont organu i jednostki, nastepuje na stanowiskach merytorycznych.

§ 6. Przewodniczagcy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe z natury stanowigce
druki Scistego zarachowania. Po zakonczeniu spisu znatury Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej opracuje pisemne wnioski co do stwierdzonych rdznic inwentaryzacyjnych
z zebranymi wyjasnieniami osdb materialnie odpowiedzialnych i przedtozy arkusze spisu z natury
Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Termin zakoniczenia prac zespotdw spisowych ustala sie na dzien 6 stycznia 2023 r.
§ 8. Termin zakonczenia prac Komisji Inwentaryzacyjnej ustala sie na dzien 16 stycznia 2023 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do

zarzadzenia Nr 654/2022

Burmistrza Maszewa

z dnia 13 pazdziernika 2022 r.
HARMONOGRAM INWENTARYZACII

na 2022 rok

Inwentaryzacja poprzez spis z natury:

Miejsce

Data i godzina spisu

Zespot spisowy

Urzad Miejski w Maszewie-
Samochdd stuzbowy paliwo

31.12.2022 r.- 06.01.2023 r.
8-15 godziny

Frasunkiewicz Dorota, Ronowicz
Matgorzata

Urzad Miejski w Maszewie-
Materiaty biurowe

31.12.2022 r.- 06.01.2023 r.
8- 15 godziny

Wronska lzabela,
Ronowicz Matgorzata

Urzad Miejski w Maszewie- Druki
Scistego zarachowania

31.12.2022 r- 06.01.2023 r.
8-15 godziny

Pawlak Krystyna,
Rogoza Barbara

. . . . 31.12.2022 r. -06.01.2023 r. 8-15 Radawiec Zbigniew,
Ochotnicze straze pozarne-Paliwo ) .
godziny Ronowicz Matgorzata
Swietlice wieiskie- opat 31.12.2022r.-06.01.2023 r, Ostapczuk Monika,
J P 8-15 godziny Kuczynska Agata

Inwentaryzacja poprzez weryfikacje:

Rodzaj sktadnika

Data weryfikacji

Zespot weryfikacyjny

Inwestycje - srodki trwate w
budowie

30.11.2022 r.- 16.01.2023 r.

Czynszak Krystian,
Machocka Matgorzata

Wartosci niematerialne i prawne,
Srodki trwate do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony.

30.11.2022 r. - 16.01.2023 r.

Chwiakowski Ireneusz,
Ronowicz Matgorzata

Grunty

30.11.2022- 16.01.2023 r

Belter- Chrzanowska Dominika,
Machocka Matgorzata

Naleznosci sporne i watpliwe,
naleznosci i zobowigzania wobec
0s0b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznosci i
zobowigzania z tytutu
publicznoprawnych, naleznosci i
zobowigzania wynikajace z
rozrachunkdw z pracownikami.

30.11.2022 r.- 16.01.2023 r.

Machocka Matgorzata,
Ronowicz Matgorzata,
Ciereszko Anna,
Rogoza Barbara,
Pawlak Krystyna,
Lubowicka Natalia

Inwentaryzacja poprzez potwierdzenie salda wg stanu na dzien 31.

12.2022r.:

Rodzaj sktadnika

Data weryfikacji

Zespot weryfikacyjny

Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych, naleznosci
(z wyjatkiem z tytutéw
publicznoprawnych, naleznosci
spornych i watpliwych oraz
naleznosci wobec oséb nie
prowadzacych ksigg

rachunkowych), pozyczki, kredyty.

30.11.2022 r.- 16.01.2023 r.

Machocka Matgorzata,
Ronowicz Matgorzata,
Pawlak Krystyna,

Whioskuje o zatwierdzenie harmonogramu

Zatwierdzam
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Burmistrz Gminy Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
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