ZARZADZENIE NR 546/2022
BURMISTRZA MASZEWA

z dnia 3 lutego 2022 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy
Maszewo dla samorzadowej instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. |
z2021r. poz. 1372 zpdzn. zm), art. 12128 ust. 3 ustawy zdnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U z 2020 r. poz. 194) oraz na podstawie art. 247 ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzZn. zm) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe]j z budzetu Gminy
Maszewo dla samorzadowej instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2022 roku.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 546/2022
Burmistrza Maszewa
z dnia 3 lutego 2022 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy
Maszewo dla samorzadowej instytucji kultury

§ 1. Postepowanie o udzielenie dotacji.

1. Samorzadowa instytucja kultury prowadzi dziatalnos¢ w oparciu o powszechnie
obowigzujgce przepisy oraz statut nadany przez Organizatora.

2. Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji zobowigzana jest ztozy¢
do Burmistrza Maszewa w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku projekt planu finansowego oraz
program dziatalnosci instytucji kultury na nastepny rok budzetowy, w oparciu o wytyczne do
sporzadzenia projektu budzetu Gminy Maszewo na dany rok budzetowy.

3. Samorzadowa instytucja kultury sktada projekt planu finansowego z wyodrebnieniem:
1) kwoty dotacji o jakg ubiega sie Instytucja,
2) przychoddw z prowadzonej dziatalnosci,

3) kosztéw dziatalnoéci (z uzasadnieniem ewentualnego planowanego wzrostu poszczegdlnych
pozycji) na tle przewidywanego wykonania kosztow w roku biezgcym, w tym:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) zakup towardw i ustug,

c) ptatnosci odsetkowe wynikajace z zaciggnietych zobowigzan,
4) srodkow na wydatki majatkowe,
5
6

)
) $rodkéw przekazywanych innym podmiotom,

) stanu naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku budzetowego,
7) stanu $rodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku budzetowego.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostanie
w oparciu o ztozony projekt planu finansowego, z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.

5. Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok.

6. Dotacja przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnosci biezgcej w zakresie realizowanych
zadan statutowych samorzadowej instytucji kultury, w tym na utrzymanie i remonty obiektow.

7. Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy zatwierdzony przez
dyrektora jednostki, z zachowaniem wysokosci dotacji od Organizatora.

8. Samorzadowa instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami ustawy
o finansach publicznych.

9. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury moze wprowadza¢ korekty do planu finansowego,
polegajace na przeniesieniach srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami przychodow
i kosztow, jezeli zmiany te mieszczg sie w ramach przyznanej kwoty dotacji.
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10. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegac sie o dodatkowe $rodki finansowe
z budzetu Gminy w trakcie roku budzetowego w przypadkach:

1) powierzenia do realizacji dodatkowego, nieplanowanego zadania,

2) zaistnienia okolicznosci, wymagajacych zwiekszenia planowanej dotacji kwoty na dany rok
budzetowy.

11. W przypadkach okreslonych w pkt. 10.1 i 10.2 samorzadowa instytucja kultury sktada
whniosek o zwiekszenie dotacji wraz z uzasadnieniem.

12. Korekty planu finansowego samorzgdowej instytucji kultury polegajace na zmianie
wysokosci dotacji od Organizatora wymagajg wczesniejszej zmiany uchwaty budzetowej na dany
rok.

13. Samorzgdowa instytucja kultury moze otrzymad z budzetu gminy dotacje celowa na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji oraz dotacje celowa na realizacje
wskazanych zadan i programow, na podstawie umowy zawartej w trybie art. 250 ustawy
o finansach publicznych.

14. Warunkiem udzielenia dotacji celowej jest realizacja zadania, zwigzanego z dziatalnoscia
instytucji kultury, do realizacji ktorej zostata ona utworzona.

§ 2. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury.

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesiecznych w terminie do 8- ego dnia
kazdego miesigca w wysokosci 1/12 dotacji roczne;j.

2. Na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury miesieczne kwoty
dotacji moga ulec zwiekszeniu (powyzej 1/12 dotacji rocznej), powodujac zmniejszenie rat
nastepnych.

3. Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych samorzadowej instytucji
kultury odpowiedzialny jest dyrektor jednostki otrzymujgcy dotacje.

4. Dotacja w czesci niewykorzystanej do korica roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie, lub w nadmiernej wysokosci, podlega zwrotowi do
budzetu gminy na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

5. Samorzadowa instytucja kultury sporzadza rozliczenia rocznej dotacji podmiotowej na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkow i prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych
w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku, zgodnie z zatacznikiem nr 1.

6. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do sktadania sprawozdar w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych zgodnie z ohowigzujgcymi przepisami prawa.

7. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do przedstawienia :

1) do dnia 31 lipca roku budzetowego — informacji o przebiegu wykonania planu finansowego
jednostki za pierwsze pétrocze, uwzgledniajac w szczegdlnosci stan naleznosci i zobowigzan,
w tym wymagalnych.

2) do dnia 28 lutego nastepujacego po roku budzetowym — sprawozdania rocznego z wykonania
planu finansowego jednostki, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w planie finansowym.
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8. Na podstawie upowaznienia Burmistrza Maszewa pracownicy Gminy moga dokonywacé
kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji.

& 3. Postanowienia konicowe
Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
1. Petnej realizacji zadan statutowych.

2. Racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania Srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktaddw.

3. Stosowania powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w tym ustawy Prawo zamowien
publicznych.

4. Sporzadzania okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

5. Innych sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Powiadomienia Wdjta o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan
merytorycznych z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe
z budzetu Gminy Maszewo

dla samorzadowej instytucji kultury

(nazwa samorzgdowej instytucji kultury)

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Maszewo dla
samorzadowej instytucji kultury za......c.ccoveeennnnee. rok

Saldo poczatkowe rachunku bankowego na dzien 01 stycznia ......... roku: zt

I. Przychody wtasne i inne Zrodta:

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota
Razem:
Il. Wysokos$é dotacji od Organizatora (Gmina Maszewo):
Rok Plan Srodki przekazane

lll. Koszty dziafalnosci jednostki:

Zrédto finansowania
Lp. Wyszczegdlnienie Wydr':itki ogdtem \A;ydatlfiz Przychody .
poniesione od O’FaCja ‘ sleriE Inne Zrédta
1 stycznia do 31 podmiotowej
grudnia budzetu Gminy
Maszewo
Razem:
Saldo koricowe rachunku bankowego na dzieri 31 grudnia ........... roku: zt
IV. Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku ................ podlegajgca zwrotowi na
rachunek budzetu Gminy Maszewo w KWOCi€........ceeeeerennnnens zt
(data i podpis Gtownego Ksiegowego) (data i podpis dyrektora)
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ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEI

(rodzaj dotacji / klasyfikacja budzetowa)

za rok

L.p. Wyszczegdlnienie Kwota

i Kwota dotacji przyznana wg uchwaty budzetowej

2 Kwota dotacji faktycznie otrzymana

3. Kwota wykorzystane]j dotacji

4. Kwota podlegajgca zwrotowi

Dodatkowe informacje i wyjasnienia:

Gtowny Ksiegowy data sporzadzenia podpis dyrektora

WYPEENIA URZAD MIEJSKI W MASZEWIE

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym formalno-rachunkowym
data i podpis data i podpis

ZATWIERDZAM ROZLICZENIE DOTACII:

data, podpis i piecze¢ Burmistrza
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