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ZARZADZENIE NR 481/2021 ; -
BURMISTRZA MASZEWA ilk):s\, 7 D

{podpis ..

|
T ey S

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie przygotowania materiatéw do projektu budzetu na 2022 r.

Na podstawie art 30 ust. 1, ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
72021 r. poz.1372), art. 233 pkt1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
% 2021 r. poz 305 z pdZn. zm.) oraz uchwaty Nr XXI1/132/2020 z dnia 30 czerwca 2020 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Maszewo zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Projekt planu finansowego jednostki budzetowej winien zawierac:

1. Prognozowane dochody sporzadzane w szczegdtowosci: dziatl, rozdziat, paragraf klasyfikacji
budzetowej, z podziatem na:

1) dochody bieZzgce, wtym ztytutu dotacji i srodkéw na finansowanie wydatkéw na realizacjg
zadan finansowanych z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa wart. 5, ust. 1, pkt2i 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2) dochody majatkowe .

2. Prognozowane wydatki sporzgdzane w szczegotowosci: dziatu, rozdziatu iparagrafu
klasyfikacji budzetowej, z podziatem na:

1) wydatki biezgce z podziatem na:
a) wydatki jednostek budzetowych, z tego na:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
- pozostate wydatki biezgce zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan,
b) dotacje na zadania biezace,
c) $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych,

d) wydatki na programy realizowane zudziatem $rodkow, o ktérych mowa wart. 5, ust. 1,
pkt2i 3ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. ofinansach publicznych, w czgSci zwigzanej
z realizacjg zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

e) wyptaty ztytutu poreczen igwarancji udzielonych przez gmine, przypadajace do sptaty
w danym roku budzetowym,

f) obstuge dtugu gminy,
2) wydatki majgtkowe z podziatem na:

a) inwestycje izakupy inwestycyjne, wtym na programy finansowane zudziatem Srodkéw,
o ktérych mowa wart. 5, ust. 1, pkt2i 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, w czes$ci zwigzanej z realizacjg zadan jednostki samorzgdu terytorialnego,

b) wniesienie wktadow do spdtek prawa handlowego.

3. Wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi.
4. Plan przychodow i wydatkow $rodkéw ochrony $rodowiska.

5. Wysoko$¢ dotacji dla samorzadowych instytucji kultury.

6. Zakres i kwoty dotacji celowych planowanych do przekazania ze srodkéw budzetowych.
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7.Planowane wplywy zoptat czynszowych iinnych optat ztytulu zarzadzania
nieruchomos$ciami komunalnymi wraz z kosztami ich zarzadzania.

8. Planowane dochody z tytutu optat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
nalezy przeznaczy¢ w catosci na realizacje zadan okre$lonych w Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych oraz Zwalczania Narkomanii.

§ 2. Do projektu planu finansowego nalezy dotgczy¢:
1) objasnienia do planowanych dochodow i wydatkéw.

2)wykaz zadafh inwestycyjnych finansowanych zbudzetu gminy zuwzglednieniem
nastepujgcych danych:

a) nazwa i lokalizacja inwestycji,
b) planowane naktady na dany rok budzetowy.

§ 3. Kierownicy referatéw, samodzielne stanowiska oraz kierownicy/dyrektorzy jednostek
budzetowych, instytucji kultury przygotowuja plany finansowe na drukach wedtug wzoréw
stanowigcych zataczniki do zarzadzenia (odpowiednio od nr 1do nr 10,wersje edytowalnych
arkuszy kalkulacyjnych zostang przekazane na adresy e-mailowe) wraz zobjasnieniami do
planowanych dochodéw i wydatkéw ujetych w zestawieniach tabelarycznych odnoszac sie w nich
do zasadnoSci i celowodci proponowanych kwot. Plany finansowe musza by¢ réwniez przekazane
do organu w formie elektronicznej poprzez program ktdéry funkcjonuje w gminie e-projekt2 (
program kompatybilny z innymi programami udostepnionymi przez organ do obstugi jednostek
gminnych i referatéw Urzedu Miejskiego w Maszewie link do programu
http://192.168.1.7 /eProjekt/ ) Zlozone materialy planistyczne beda stanowi¢ propozycje,
ktore w toku dalszych prac nad projektem budzetu moga ulec zmianom.

§ 4. Zatozenia ogdlne do projektu budzetu.
1. Podstawg konstrukcji projektu budzetu Gminy Maszewo na rok 2022 beda:

1) obowigzujgce przepisy prawne, w tym w szczeg6lnoéci ustawa o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdz. zm.),

2) wieloletnia prognoza finansowa gminy oraz proponowany projekt jej zmian,
3) biezgca analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu,
4)zatozenia makroekonomiczne kraju dla 2022 roku, okreélone przez Ministerstwo Finanséw,

5)informacje  uzyskane  zMinisterstwa  Finanséw, Zachodniopomorskiego  Urzedu
Wojewddzkiego, Delegatury Biura Wyborczego w zakresie wielkosci wstepnych kwot subwencj,
udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz dotacji celowych.

6) informacje o stanie zobowigzan inaleznosci wynikajgcych zzawartych uméw, porozumien
oraz podjetych uchwat Rady Miejskiej w Maszewie.

2. Przy planowaniu dochodéw i wydatkéw budzetowych nalezy kierowad sie zasadami:

1)optymalizacji dochodéw tj. wykorzystania wszystkich mozliwych Zrédet dochodéw
niezbednych do finansowania swej dziatalnoéci, zwiekszenia $ciggalnoéci naleznodci
budzetowych, prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodéw ze
sprzedazy majatku, rzeczy, praw oraz $wiadczonych ustug,

2)racjonalizacji wydatkéw tj. dokonywania wydatkéw wsposéb oszczedny i celowy,
finansowania w pierwszej kolejnoéci zadan obligatoryjnych, ktérych realizacja wynika
z obowigzujgcych przepiséw prawa oraz zadan kontynuowanych.

3. Wysokos¢ $rodkéw przekazywanych, jak iotrzymywanych ztytutu pomocy finansowej
udzielanej pomiedzy j.s.t. oraz dotacji celowych, okre$lana bedzie na podstawie zawartych umaw,
porozumien i wnioskéw.
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4. Wysoko$¢ $rodkow zaplanowanych na realizacje projektéw wspoétfinansowanych z budzetu
UE oraz innych $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi zaplanowana bedzie na
podstawie zawartych umoéw, badz ztozonych wnioskoéw aplikacyjnych.

§ 5. Zatozenia dotyczace dochodow i przychodéw Gminy Maszewo.

1. Wysoko$¢ dochoddéw ztytutu udziatu gminy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu
panstwa, dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej uwzgledniona zostanie na podstawie
zawartych umoéw zjednostkami samorzadu terytorialnego, kalkulacji Ministerstwa Finansow oraz
informacji przekazanych od poszczeg6lnych dysponentéw budzetowych.

2. Srodki ze Zrodet zewnetrznych - w szczegdlnosci pochodzace z funduszy strukturalnych UE
nalezy zaplanowac zgodnie z przewidywanymi terminami ich otrzymania.

3. Szacujac dochody ztytutu podatkéw ioptat lokalnych nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnoSci
poziom realizacji tych dochodéw w latach ubieglych, przewidywane zmiany w wysokoS$ci stawek
podatkowych, podstawy opodatkowania, skutki planowanych ulg i zwolnien wynikajgcych z ustaw
oraz Uchwat Rady Miejskiej w Maszewie.

4. Dochody z podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe powinny zosta¢ oszacowane
w granicach kwot wynikajgcych z przewidywanego wykonania w latach ubiegtych.

5. Wysoko$¢ dochodéw z majgtku gminy powinna zosta¢ zaplanowana na podstawie wykazu
mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy wroku 2022, zawartych umoéw najmu,
dzierzawy, uzytkowania wieczystego z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodéw w latach
poprzednich.

6. Podstawg kalkulacji dochodéw z optaty za wywoz odpadéw komunalnych zterenu gminy
bedzie wymiar nalezno$ci na rok 2022 z uwzglednieniem planowanych zmian ilo$ci oséb oraz
stawki optaty w roku 2021.

7. Wysoko$¢ planowanych dochodéw zoptaty adiacenckiej oraz zajecia pasa drogowego,
powinna uwzgledni¢ przewidywane wptywy z wydanych decyzji wymiarowych.

8. Przy kalkulacji pozostatych dochodéw przewidzianych w projekcie budzetu na 2022 rok
nalezy uwzgledni¢ poziom ich wykonania w latach ubiegtych oraz planowane badz przewidywane
zmiany, ktére mogg nastapi¢ do konica 2021 roku.

9. Przychody budzetu zaplanowane zostang zgodnie z aktualng wieloletnig prognozg finansowg
(WPF).

§ 6. Zgodnie zart. 242 ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
planowane wydatki biezgce nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezgce powigkszone
o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne $rodki.

§ 7. Zatozenia dotyczace wydatkéw Gminy Maszewo.

1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny, celowy ioszczedny
zuwzglednieniem w pierwszej kolejnoéci zadan zleconych, obligatoryjnych oraz zadan
kontynuowanych i wynikajgcych z zawartych uméw, porozumien.

2. Zobowigzuje sie kierownikéw referatéw iosoby zajmujace samodzielne stanowiska
w Urzedzie Miejskim w Maszewie oraz kierownikéw/dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy
do;

1) ograniczenia wydatkow biezacych,
2) uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych naktadéw,

3) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan (np. zmiany zakresow czynnosci
pracownikow, zlecenie zadan innym podmiotom),

4) monitorowania zuzycia medidow i ograniczenie ich zuzycia.
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3.Fundusz sofecki zostanie opracowany na podstawie wnioskéw kazdego z sotectw
i planowanych przedsiewzied.

4. Wynagrodzenia wraz z pochodnymi pracownikéw administracji i obstugi nalezy
zaplanowac na poziomie wynagrodzen obowigzujacych w2021 r. z uwzglednieniem odpraw
emerytalnych, nagrod jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz innych wyptat
wynikajgcych  z przepiséw prawa. Wynagrodzenia dla nauczycieli okreéla sie na poziomie
wynagrodzen obowigzujacych w 2021r. zuwzglednieniem skutkow planowanego wzrostu
wynagrodzen.

5. Planowane wydatki na remonty i modernizacje nalezy podzieli¢ na wydatki o charakterze
biezacym i majgtkowym. Do WPF (zat. nr 11 2 do WPF) nalezy przyjac¢ planowane przedsiewziecia
wieloletnie, ktorych realizacja zaplanowana bedzie na okres wykraczajacy 2022r.

6. Harmonogram sptat pozyczek wraz z odsetkami, w odniesieniu do ktérych Gmina udzielita
poreczenia, od realizowanej inwestycji w Celowym Zwigzku Gmin R -XXI od 2021r. do terminu
splaty oraz prognozowane kwoty wniesienia wkladu pienieznego w okresie od 2022r. do dnia
sptaty.

§ 8. Zobowigzuje¢ kierownikéw referatébw isamodzielne stanowiska oraz kierownikéw
jednostek budzetowych, instytucji kultury do ujecia w projektach planéw finansowych
niezbednych wydatkéw pozaplacowych.

§ 9. Projekty planéw finansowych wraz z obja$nieniami nalezy przedtozyé¢ Burmistrzowi, za
poSrednictwem Skarbnika Gminy Maszewo w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzeénia
2021r.

§ 10. Burmistrz weryfikuje zestawienia iewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie
zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powoduja konieczno¢ niezwtocznej
aktualizacji planéw poprzez podlegte jednostki i referaty Urzedu Miejskiego.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom/kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych oraz kierownikom Urzedu Miejskiego.

§ 12. Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

BURMISTRZ
g Phiipiesio
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Zafacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 481/2021
Burmistrza Maszewa
z dnia 31 sierpnia 2021 r.
Nazwa jednostki budzetowej
Dziat

Rozdziat
Plan jednostkowy wydatkéw na rok 2022

Przewidywane Plan na
Lp. § Rodzaj wydatku oraz nazwa paragrafu wykonanie 2021 2022 % wazrostu
r. ’
1 Wydatki biegace (2+5+6)., z tego! - 0 ]
] Wydatki jednostki ogétem (3+4), z tego: 0 0
3 wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane |
N wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych
4 jednostki (pozostate paragrafy wystepujace w
jednostce) .
s éwiadcienia na rzecz osab fizycznych
6 wydatki na programy realizowane ze $rodkéw
UE
7 wydatki majatkowe, z tego:
inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na:
inwestycje i zakupy inwestycyjne z udziatem
srodkéw UE
L= Ogo6tem wydatki (1+7) 0 0

Sporzadzit: Podpis Dyrektora/Kierownika Podpis Gt. Ksiegowego




Nazwa jednostki budzetowej

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 481/2021
Burmistrza Maszewa

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Plan dochoddéw biezgcych na 2022 rok

g : . Przewidywane wykonanie na %
D i
ziat | Rozdziat § Rodzaj dochodu Plan na 2022 r (kol.6x100/kol.5)
1 2 3 6 7

4

Ogdtem dochody biezace:

w tym dochody z tytutu dotacji i rodkéw na
finansowanie wydatkéw z udziatem érodkéw

UE

B

Sporzadzit:

Podpis
Dyrektora/Kierownika

Podpis Gt. Ksiegowego




Nazwa jednostki budzetowe;j

Plan dochoddéw majgtkowych na 2022 rok

Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 481/2021

Burmistrza Maszewa

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Dziat Rozdziat § Rodzaj dochodu

Przewidywane
wykonanie na 2021 r.

Plan na 2022
r.

% (kol.6x100/kol.5)

5

6

Ogdétem dochody biezgce:

w tym dochody z tytutu dotacji i §rodkéw na
finansowanie wydatkéw z udziatem srodkéw UE

Sporzadzit: Podpis Dyrektora/Kierownika

Podpis Gt. Ksiegowego




Nazwa jednostki budietowej

Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 481/2021

Burmistrza Maszewa

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Dziat
Rozdziat
Plan jednostkowy wydatkéw ptacowych na ¢wiadczenia pracownicze w latach 2022-2026 .
R Planowana -
Lp. Wyszczegdlnienie kwota wyptaty w 2rC|22 w 2'_023 w 2r()24 W 2]‘025 W 2"026
i w2021r. ‘ ) ‘ ) ]
|1 2 3 6 7 8 9 10|
1 Nagrody liczba pracownikéw
o jubileuszowe warto$c w zt )
5. | liczba pracownikéw

Odprawy emerytalne

wartosé w zi

Ogdtem:

| liczba pracownikéw

wartosc w zt

Sporzadzit:

Podpis
Dyrektora/Kierownika

Podpis Gt. Ksiegowego




Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 481/2021
Burmistrza Maszewa

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Nazwa
jednostki
budietowej
Plan wydatkéw bieigcych na 2022 rok
Planowane wykonanie  Plan %
Lp Dzial | Rozdziat § Rodzaj ustugi ¥ wydatkow i
2021r 20221 wzrostu

Ogolem rozdziat:

Podpis
Sporzadzit: Dyrektora/Kierownika Podpis Gl. Ksiggowego




Zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 481/2021
Burmistrza Maszewa

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Nazwa jednostki budzetowe;j

Plan wydatkow inwestycyjnych na 2022 rok

Dziat Rozdziat § Rodzaj zadania inwestycyjnego Razem plan wydaékéw na2022r.

Ogdétem wydatki inwestycyjne:

Podpis
Sporzadzit: Dyrektora/Kierownika Podpis Gt. Ksiegowego




Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 481/2021
Burmistrza Maszewa

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Nazwa jednostki
budzetowej

Plan wydatkoéw na dotacje podmiotowe oraz w ramach pozytku publicznego na 2022 rok

Nazwa jednostki Przewidywane Razem plan
Dziat Rozdziat § dotowanej lub nazwa wykonanie na wydatkow % wzrostu
zadania 2021 rok na 2022 rok

Ogoétem wydatki na dotacje:

Podpis Podpis Gt
Sporzadzit: Dyrektora/Kierownika Ksiegowego




Lp.

Nazwa jednostki budietowej

Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 481/2021

Burmistrza Maszewa

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Planowane wynagrodzenie oraz pochodne plac na 2022 rok

Wyszczegdlnienie

§4010

§ 4040

§4110
(17,19%)

§ 4120 (2,45%)

§4710

Razem

place i
pochodne
na 2022r. |

placa zasadnicza

| dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

premia

| dodatek stazowy

pozostale place

nagrody jubileuszowe

ekwiwalent za urlop

oc|o|ojo|lo/lo|o|o

pochodne od umdw
zlecenia, o dzielo oraz
agen.-prow.,

nagroda roczna "13"

OGOLEM:

0 0

ZESTAWIENIE PEAC | POCHODNYCH NA 2022 r.

' Wynagrodzenia

osohowe

§ 4010

zrozdz.

z rozdz.

zrozdz,

nagroda roczna " 13 "

§ 4040

_zrozdz.

zrozdz.

z rozdz.

Sktadki spoteczne

§4110

zrozdz,

zrozdz.

zrozdz.

Sktadki na FP

§4120

z rozdz.

z rozdz.

zrozdz.

Skiadki na PPK

§ 4710

z rozdz.

z rozdz,

z rozdz.

Ogdlem pface i pochodne:

Ogdtem rozdziat ; np75011

Do zatgcznika nr 9 prosze dotgczyé nizej wyszczegdlnione zestawienia:

1. Wykaz pracownikéw planowanych do zatrudnienia w 2022r, wg poniiszego zestawienia:

Planowana
e Liczba zatrudnionych w . llo$¢ miesiecy kwota
Wyszczegdlnienie e Placa miesieczna - i
miesigcu zatrudnienia wynagrodzen w
| roku
Pracownicy
interwencyjni

Pracownicy publiczni

2. Wykaz pracownikéw uprawnionych do nagrody jubileuszowej wraz z planowang kwotg jej

wyplaty

3. Wykaz pracownikdéw uprawnionych do odprawy emerytalnej wraz z planowang kwotg jej

wyplaty

Sporzadzit:

Podpis
Dyrektora/Kierownika

Podpis Gl. Ksiegowego




Zatgcznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 481/2021
Burmistrza Maszewa

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Nazwa jednostki

Dziat 700
Rozdziat 70005 70001
Koszty zarzadzania w zakresie czynszéw i dzierzaw na rok 2022 r.
a Planowana kwota whptaty w 2022

Lp. B Wyszczegdlnienie Planowana kwota wpfaty w 2021 r. ] r. -

Ogotem: )

Planowana kwota zarzadzania w 2021 Planowana kwota zarzadzania

Lp. Wyszczegélnienie o . 2022r.

Ogotem:

Podpis

Sporzadzit: Dyrektora/Kierownika Podpis Gt. Ksiggowego
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