ZAMELDOWANIE STALE LUB CZASOWE CUDZOZIEMCA

Wydzial/Jednostka prowadzaca

Wydzial/Organizacyjny Spraw Obywatelskich i Promocji

Wymagane dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy mozna dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika
legitymujacego si¢ pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2
Kodeksu postepowania administracyjnego.

e  Wypehiony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez
wiasciciela lokalu/domu lub osobe dysponujaca innym tytulem prawnym do lokalu
(np. najemcg). Potwierdzenia pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego podpisu z
oznaczeniem daty jego zlozenia.

e Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem
potwierdzajagcym tytut prawny do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej,
akt notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument
potwierdzajacy prawo do lokalu.

e Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywateli panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, obywateli panstwa cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii takze inny
wazny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo;

e Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce:

- dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa
cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii: "zaswiadczenie 0 zarejestrowaniu pobytu” lub
"dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu",

- dla obywateli innych panstw: karta pobytu, wiza, zezwolenie na zamieszkanie na
czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie si¢, zezwolenie na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt
tolerowany

o Przy zameldowaniu na pobyt staly:

- dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstw
cztonkowskiego EFTA 1 Szwajcarii: "dokument potwierdzajacy prawo stalego pobytu";

- dla obywateli innych panstw: karta pobytu wydana w zwigzku z zezwoleniem na
osiedlenie si¢, zezwolenie na osiedlenie si¢, zezwolenie na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupeiniajacej lub zgody na pobyt
tolerowany;

W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:

e Pisemne pelnomocnictwo do zameldowania;



o Dowadd osobisty pelnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,

Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesiecy OBEJMUJE WYLACZNIE
cudzoziemcow nie bedacych obywatelami panstw cztlonkowskich Unii Europejskiej,
obywateli panstw EFTA oraz Szwajcarii. Zameldowanie na pobyt czasowy do 3 miesigcy
zglasza si¢ w obecnosci wihasciciela lub najemcy lokalu z zachowaniem pozostatych
wymogow wskazanych do zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce.
Cudzoziemcy z innych panstw, ktorych obywatele moga podrézowac do Polski bez wiz - przy
zameldowaniu na okres do 3 miesigcy nie przedstawiajg wizy lub innego dokumentu
zezwalajacego na pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

Oplaty

Czynnosci zgloszenia zameldowania nie podlegaja oplacie skarbowe;j.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 zl podlega zlozenie pelnomocnictwa w tej sprawie -
Optacie skarbowej nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: malzonkowi, rodzicom,
dzieciom, dziadkom 1 rodzenstwu. Skladajacy petnomocnictwo jest zobowigzany dotaczy¢
dowod wniesienia optaty skarbowej - oplate skarbowg mozna uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w  Maszewie - Bank  Spoéldzielczy  Goleniow O/  Maszewo  nr
65937510546800023120000190 lub za posrednictwem Bankow badz Poczty.Oplacie skarbowej w

wysokosci 17 zI podlega rowniez wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt
czasowy.

Miejsce zlozenia dokumentow

Wydzial/Organizacyjny Spraw Obywatelskich i Promocji

Adres: Plac Wolnosci 2, pok. 8

Nr telefonu (91) 4023396, e-mail:el@maszewo.pl

Godziny pracy: poniedziatek —8.00.-.16.00, wtorek - piatek — 7.30 — 15.30

Termin i sposob zalatwienia

Zameldowania dokonuje si¢ niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.
Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z2018 r. poz. 1382 ze. zm.)
Tryb odwolawczy

BRAK

Inne informacje

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa
EFTA lub Szwajcarii oraz cztonek rodziny ww. cudzoziemca jest zobowigzany zameldowaé

si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce najpdzniej w 30
dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemiec bedacy obywatelem innego



panstwa jest zobowigzany zameldowac si¢ w miejscu pobytu stalego lub czasowego
najpdzniej w 4 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca - zwalnia si¢ z obowigzku
zameldowania cudzoziemca, ktoérego pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie
przekracza 14 dni.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

Formularze okreslone sg wedtug wzorow ustalonych w zalgcznikach do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 2411)



