WYMELDOWANIE W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM

Wydzial/Jednostka prowadzaca

Wydzial/Organizacyjny Spraw Obywatelskich i Promocji
Wymagane dokumenty

Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o wymeldowanie osoby nie przebywajacej w miejscu
zameldowania, lub ubiegajacy si¢ o uchylenie zameldowania (wymeldowania) powinien:

o zlozy¢ podanie, ze szczegdlowym wyjasnieniem czasu i okoliczno$ci opuszczenia
mieszkania lub wskazania bezprawnosci dokonanego zameldowania (wymeldowania),
poda¢ aktualny adres miejsca pobytu lub o§wiadczy¢ o braku informacji o miejscu
pobytu osoby, ktérej dotyczy podanie,

e przedtozy¢ ksero dokumentow potwierdzajacych fakty opisane w podaniu (np.
sentencje wyroku rozwodowego, wyrok orzekajacy eksmisje, tytut prawny do lokalu
lub nieruchomosci: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do
lokalu.)

Miejsce zlozenia dokumentow

Wydzial/Organizacyjny Spraw Obywatelskich i Promocji

Adres: Plac Wolnosci 2, pok. 8

Nr telefonu (91) 4023396, e-mail:el@maszewo.pl

Godziny pracy: poniedziatek —8.00.-.16.00, wtorek - pigtek — 7.30 — 15.30

Oplaty
10 zt za wydanie decyzji administracyjnej

17 71 od ztoZenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie pelnomocnictwa, gdy strona
dziala przez pelnomocnika

Skladajacy wniosek lub pelnomocnictwo jest zobowiazany dolaczy¢ dowadd zaplaty albo
uwierzytelniong kopie¢ zaplaty nie pozniej niz w ciagu 3 dni od chwili powstania
obowiazku jej zaplaty, tzn. od dnia zlozenia wniosku lub stwierdzajacego ustanowienie

pelnomocnictwa.Optate skarbowa mozna uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w
Maszewie - Bank Spotdzielczy Goleniow O/ Maszewo nr 659375105468000231200001901ub za
posrednictwem Bankdéw badz Poczty.

Termin i sposob zalatwienia

Po ztozeniu podania przeprowadza si¢ szczegdtowe postepowanie wyjasniajace, polegajace
m.in. na przestuchaniu stron 1 $wiadkoOw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu,
ustaleniach dokonanych przez organy Policji, organy paszportowe, Biuro Informacyjne
Krajowego Rejestru Karnego, przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych.



Zatatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej - nastgpuje w terminie do 2 miesi¢cy
od daty zlozenia wymaganych dokumentow. (w przypadku skomplikowanego postgpowania
termin moze ulec przedtuzeniu)

Podstawa prawna
Art.. 35 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1382
ze. zm.)ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 ze. zm.),

ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (jednolity tekst Dz. U. z
2018r., poz. 2096 ze. zm.).

Tryb odwolawczy

Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody Zachodniopomorskiego w
Szczecinie, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Wydzial/Organizacyjny Spraw Obywatelskich i Promoc;ji



