ZARZADZENIE NR 384A/2020 |
BURMISTRZA GMINY MASZEWO ' "% oy

z dnia 30 listopada 2020 r. - ool (

zmieniajace zarzadzenie Nr 365/2020 Burmistrza Maszewa z dnia 1 pazdziernika 2020 r.
w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnych celem przeprowadzenia inwentaryzacji
érodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych oraz innych pozostatych srodkow trwatych
bedacych w uzytkowaniu Gminy Maszewo

. Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym {Dz: L
z 2020 r. poz. 713 z péin. zm.), art. 12 ust. 1 pkt 3 ustawy dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz zatacznika Nr 4 zarzadzenia Nr 246A/2019
Burmistrza Gminy Maszewo z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
prowadzenia rachunkowosci w Gminie Maszewo zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 365/2020 Burmistrza Maszewa z dnia 1 pazdziernika 2020 r.
W sprawie powofania komisji inwentaryzacyjnych celem przeprowadzenia inwentaryzacji
érodkéw trwatych i pozostatych érodkéw trwatych oraz innych pozostatych srodkéw trwatych

bedacych w uzytkowaniu Gminy Maszewo, wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

1) zafacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 365/2020 Burmistrza Maszewa z dnia 1 pazdziernika
2020 r. otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia. - -

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Maszewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 384A/2020

HARMONOGRAM
SPISU Z NATURY $RODKOW TRWALYCH, POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH

Burmistrza Maszewo
z dnia 30 listopada 2020 r.

CZYNNOSCI INWENTARYZACYINE TERMIN OSOBY ODPOWIEDZIALNE
. ‘ WYKONANIA
Przeprowadzenie szkolenia Komisji | 05.10.2020 . Skarbnik Gminy

Inwentaryzacyjnych oraz pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych

Przygotowanie ~ materiatéw  niezbednych do
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, przyrzady
pomiarowe itp.), w tym pobranie arkuszy spisowych
od pracownika odpowiedzialnego za gospodarowanie
i ewidencje drukow $cistego zarachowania

od 06.10.2020 r.
do 20.10.2020 .

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkow Komisji

Przygotowanie pdl spisowych

21.10.2020r.

Osoby materialnie
odpowiedzialne za sktadniki
majatkowe, osoby, ktérym
powierzono piecze nad
sktadnikami majgtkowymi

Spis z natury érodkéw trwatych i pozostatych srodkéw
trwatych

od 26.10.2020 r.
do 04.12.2020 .

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw Komisji

Wycena spisu i sporzgdzenie zestawienia rdznic
inwentaryzacyjnych

od 04.12.2020'r.
do 20.12.2020 .

Pracownicy Referatu FB
(przekazywanie na biezgco
informacji Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej)

Wyjasnienie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych przy udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych oraz pracownikéw, ktérych pieczy
zostato powierzone mienie i sporzadzenie protokotu z
whnioskami dotyczacymi propozycji rozliczenia réznic

od 21.12.2020 r.
do 10.01.2020 r.

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej

Zaopiniowanie propozycji rozliczenia niedoboréw

| od 10.01.2021 r.

do 11.01.2021r.

Radca prawny jednostki
i Skarbnik Gminy

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic

12.01.2021r.

Kierownik Jednostki

Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych

od 12.01.2021 r.
do 15.01.2021r.

Pracownicy Referatu FB

Sporzadzenie  protokotu z  inwentaryzacji i
przedstawienie Kierownikowi Jednostki wnioskéw
poinwentaryzacyjnych

od 12.01.2021 r.
do 15.01.2021 .

Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej




