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Burmistrza Gminy Maszewo Lo oty ‘”g“k T )

z dnia 1 pazdziernika 2020 roku

w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnych celem przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych oraz innych pozostatych srodkéw trwatych
bedacych w uzytkowaniu Gminy Maszewo

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r. poz. 713 z pdin. zm.), art. 12 ust. 1 pkt 3 ustawy dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz zatacznika Nr 4 Zarzadzenia Nr 246A/2019
Burmistrza Gminy Maszewo z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
prowadzenia rachunkowosci w Gminie Maszewo zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Powotuje Komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu w Urzedzie

Miejskim w Maszewie w sktadzie:
1) Dorota Frasunkiewicz-przewodniczacy komisji,
2) Magdalena Ptocha-cztonek komisji,
3) Izabela Wronska-cztonek komisji.

2. Powotuje Komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu w sotectwach

Gminy Maszewo w skfadzie:
1) Monika Ostapczuk-przewodniczacy komisji,
2) Jolanta Bujak-cztonek komisji,
3) Bogumita Kazmierczak-cztonek komisji.
3. Powotuje Komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu w OSP w sktadzie:
1) Zbigniew Radawiec-przewodniczgcy komisji,
2) Sylwia Szatkowska-cztonek komisji,
3) Marta Gibka-cztonek komisji.

4. Powotuje Komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu w Osrodkach
Zdrowia i Gminnym Ztobku w Debicach , Tuptus” w sktadzie:

1) Adam Rojek -przewodniczacy komisji,

2) Dominika Belter-Chrzanowska-cztonek komisji,



3) llona Wietrzynska-cztonek komisji.
§2

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury orz w przypadku
gruntéw poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

2. Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych zostanie przeprowadzona na arkuszach
spisu z natury.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic na dzien 1 pazdziernika 2020 r.

§3
Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnych — Zespotéw Spisowych jest:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury wyposazenia bedgcego na
stanie Gminy Maszewo zgodnie z harmonogramem spisu z natury srodkéw
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia,

2) sporzadzenie protokotu w dwdch egzemplarzach (jeden pozostawiony na miejscu
— polu spisowym, drugi dostarczony do Referatu FB,

3) dostarczenie protokotu i dokumentow spisowych niezwtocznie do Referatu FB,

4) dochodzenie wyjasniert ujawnionych w toku inwentaryzacji roznic miedzy stanem
rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych.

§4

1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Maszewo
§5

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
365/2020

Burmistrza Gminy Maszewo

z dnia 01.10.2020 roku

Harmonogram spisu z natury srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych.

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin Osoby odpowiedzialne
wykonania
Przeprowadzenie szkolenia Komisji 05.10.2020r. | Skarbnik Gminy
Inwentaryzacyjnych oraz pracownikow
materialnie odpowiedzialnych
Przygotowanie materiatéw niezbednych do | Od Przewodniczacy Komisji
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, 06.10.2020 r. | Inwentaryzacyjnej przy
przyrzady pomiarowe itp.), w tym do udziale cztonkéw Komisji
pobranie arkuszy spisowych od pracownika | 20.10.2020 r.
odpowiedzialnego za gospodarowanie i
ewidencje drukow scistego zarachowania
Przygotowanie pdl spisowych 21.10.2020r. | Osoby materialnie
odpowiedzialne za sktadniki
majgtkowe, osoby, ktérym
powierzono piecze nad
sktadnikami majgtkowymi
Spis z natury srodkow trwatych i Od Przewodniczacy Komisji
pozostatych srodkéw trwatych 22.10.2020r. | Inwentaryzacyjnej przy
do udziale cztonkéw Komisji
30.10.2020 .
Wycena spisu i sporzadzenie zestawienia Od Pracownicy Referatu FB
réznic inwentaryzacyjnych 02.11.2020r. | (przekazywanie na biezaco
do informacji
30.11.2020r. | Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej)
Wyjasnienie przyczyn powstania réznic Od Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych przy udziale oséb 01.12.2020r. | inwentaryzacyjnej przy
materialnie odpowiedzialnych oraz do udziale cztonkéw komisji
pracownikow, ktdrych pieczy zostato 31.12.2020r. | inwentaryzacyjnej
powierzone mienie i sporzadzenie
protokotu z wnioskami dotyczgcymi
propozycji rozliczenia réznic
Zaopiniowanie propozycji rozliczenia Od Radca Prawny Jednostki i
niedoborow 02.01.2021r. | Skarbnik Gminy
do
05.01.2021r.
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Do dnia Kierownik Jednostki
réznic 06.01.2021 r.




Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji | Od Pracownicy Referatu FB
w ksiegach rachunkowych 07.01.2021 r.

do dnia

15.01.2021r.
Sporzadzenie protokotu z inwentaryzacjii | Od dnia Przewodniczacy Komisji
przedstawienie Kierownikowi Jednostki 07.01.2021r. | Inwentaryzacyjnej
wnioskéw poinwentaryzacyjnych do dnia

15.01.2021r.




