Maszewo, 29 kwietnia 2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
Udzielane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP, ktorego warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

Gmina Maszewo zaprasza do sktadania ofert na zadanie pod nazwa:
,,Pelnienie funkcji Inspektora Danych przetwarzanych
w Urzedzie Miejskim w Maszewie”

1. Zamawiajacy
Gmina Maszewo
Plac Wolnosci 2
72-130 Maszewo
urzad@maszewo.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie prowadzone bedzie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) dla
ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Opis przedmiotu zaméwienia
Rodzaj zaméwienia: ustuga

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Maszewie w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony danych osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) na zasadach okreslonych w obowiazujgcych
przepisach.

Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

1) Inspektor musi wypetniaé swoje obowiazki w oparciu o Ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o Ochronie Danych Osobowych oraz o Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

2) wypehienie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania,

3) systematyczna analiza przepiséw i tworzenie wytycznych w obszarze ochrony danych
osobowych;

4) opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umow w przedmiocie
powierzenia danych osobowych;

5) weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczacych
przetwarzania danych osobowych;
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doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych, rekomendacji
1 dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

cykliczne prowadzenie audytéw bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych
oraz opracowywanie raportow wraz z rekomendacjami i zaleceniami we wszystkich
obszarach, gdzie dane osobowe sa przetwarzane;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;
nadzorowanie dziatain Administratora w zakresie przestrzegania ogélnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych (RODO);

10) ciggle dostosowywanie organizacji do nowych wytycznych, rekomendacji i dobrych

praktyk dotyczacych ochrony danych osobowych;

11) penienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych

z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych
sprawach;

12) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udzial w kontrolach organu

nadzorczego oraz wspolpraca z organem nadzorczym;

13) prowadzenie szkolen dla pracownikow Urzgdu Miejskiego w Maszewie;
14) prowadzenie rejestrow wynikajgcych z dokumentéw wewnetrznych.

4.

Termin wykonania zamdéwienia:
Czas wykonywania ustugi: od 22 maja 2020 r. do 21 maja 2021 r.

Opis kryteriow oraz sposob oceny ofert:
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium: najnizsza cena.

Warunki stawiane wykonawcy:

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja
nast¢pujgce warunki:

Inspektor Ochrony Danych posiada co najmniej:

1) szkolenia, kursy z zakresu RODO,

2) wyksztalcenie wyzsze.

Ponadto Inspektor powinien dysponowa¢ wiedzg i do$wiadczeniem, ktore pozwalajg na
rzetelne 1 profesjonalne wykonanic swoich zadan oraz posiadaé odpowiednie
kwalifikacje.

Miejsce i termin skladania oferty

Oferty nalezy zlozy¢ do 11 maja 2020 r. do godz. 12:00 w formie elektronicznej na adres
obrona.cywilna@maszewo.pl.

Informacja dotyczaca rozstrzygnigcia zapytania bedzie zamieszczona w BIP,

Sposéb obliczania ceny

Podana cena musi zawiera¢ ceng brutto (czyli zawiera¢ podatek VAT).

W ceng nalezy wliczy¢ zysk Wykonawcy oraz wszelkie niezbedne koszty do realizacji
zamowienia.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z dokladnosciag do dwoch miejse po przecinku.
Podana przez Wykonawce cena jest ceng ryczattows.

Informacja o wyborze oferty / uniewaznieniu post¢gpowania
Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ z wyboru najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu
postepowania w BIP.
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Zamawiajacy informuje tylko Wykonawee, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte —
informacja jest wysylana na adres mailowy wskazany w formularzu oferty.

Pozostali Wykonawcy skladajacy ofert¢ sa zobowiazani do sprawdzania BIP
Zamawiajacego.

Zamawiajgcemu  przystuguje prawo pozostawienia niniejszego postgpowania bez
rozstrzygnigcia bez podawania uzasadnienia.

BURMISTRZ
Ay
mgr Pawet Piesio

Kierownik jednostki organizacyjnej

Zatgezniki:
1) zalgcznik nr 1: formularz ofertowy,
2) zalacznik nr 2; wykaz os6b.




