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ZARZADZENIE NR 266/2020 .
BURMISTRZA MASZEWA HOS8 28 ey

Z (nia 28 stycznia 2020 .

e B

w sprawie ustalenia planu inwentaryzacji na rok 2020 oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej
i zespoléw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynéw paliwa, opalu i materialow
biurowych, inwestycji rozpoczetych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz gruntéw

Na podstawie art, 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 199%4r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2019r, poz. 351 z pézn, zm.) oraz zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okreélonych
przez Burmistrza Gminy, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powohuje sig komisje inwentaryzacyjna w skladzie :
1. Szot Matgorzata ~ Przewodniczacy komisji
2. Monika Modrzejewska- Czlonek

§ 2. 2. Komisja inwentaryzacyjna dopilnuje przestrzegania ustalonego planu inwentaryzacji na 2020r.
stanowigcego zalgeznik do zarzgdzenia.

§ 3. Powolyje sig zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynow paliwa, opatu
i materialéw biurowych, inwestycji rozpoczetych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz gruntow,
w skladzie: .

1) Ochotnicze Straze Pozarne-paliwo- spis z natury
Przewodniczaey komisji — Radawiec Zbigniew,

Czlonek komisji ~ Matgorzata Ronowicz,

2) Swietlice wiejskie w Gminie Maszewo —opal-spis z natury
Przewodniczacy komisji — Monika Ostapezuk

Czionek komisji — Matgorzata Ronowicz

3) Urzad Miejski w Maszewie spis z natury
Przewodniczacy komisji- Izabela Wronska

Czionek komisji ~ Malgorzata Ronowicz

4) Gmina Maszewo ~Inwestycje rozpoczete-weryfikacja
Przewodniczacy komisji - Adam Rojek

Cztonek komisji - Matgorzata Ronowicz

6) Wartosci niematerialne i prawne-weryfikacja
Przewodniczacy komisji — Ireneusz Chwiatkowski.
Czlonek komisji — Matgorzata Ronowicz

7} Samochdd sluibéwy~paliwo— spis z natury
Przewodniczacy komisji ~ Dorota Frasunkiewicz

Czlonek komisji — Malgorzata Ronowicz

8) Grunty- weryfikacja

Przewodniczacy komisji — Magdalena Plocha

Czlonek komisji ~ Malgorzata Szot

9) Druki $cislego zarachowania-spis z natury
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/rzewodniczacy komisji — Krystyna Pawlak

;

‘ / Crzlonek komisji — Iwona Janiszewska

§ 4. Zespoly spisowe o ktérych mowa w § 3 dokonajg spisu z natury wg stanu na dziei 31 grudnia 2020r,

§ 5. Potwierdzenie salda $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek, naleznosci
oraz weryfikacja sald kont organu i jednostki, nastgpuje na stanowiskach merytorycznych.

§ 6. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe znatury stanowigce druki
Scistego zarachowania. Po zakoficzeniu spisu z natury Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej opracuje
pisemne wnioski co do stwierdzonych réimic inwentaryzacyjnych z zebranymi wyjasnieniami oséb materialnie
odpowiedzialnych i przedtozy arkusze spisu z natury Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Termin zakoficzenia prac zespolow spisowych ustala si¢ na dzief 07 stycznia 2021r.
§8. Termin zakoficzenia prac Komisji Inwentaryzacyjnej ustala si¢ na dzien 14 stycznia 2021r.

§ 9. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Mg%mbiesio
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Plan inwentaryzacji na rok 2020

Okreslenie aktywow lub
Plancwana data
LP| pasywow podlegajacych | Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
inwentaryzacii
1 |Paliwo Spis z natury
2 | Opat Spis z natury
3 |Materialy [ Spis z natury
~ |Druki $cistego ‘ ‘
4 Spis z natury
zarachowania _
' Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
5 |[Grunty :
dokumentami {(poréwnanie stanu
ewidencyjnego) 31.12.2020
Poréwnanie danych ksiag
Wartosci
niematerialne rachunkowych z odpowiednimi
6
i prawne dokumentami (poréwnanie stanu
ewidencyjnego)
Poréwnanie danych ksiag
Srodki trwate w rachunkowych z odpowiednimi
7
budowie dokumentami (poréwnanie stanu
ewidencyjnego)
Srodki pieniezne na
8 ' |rachunkach Pisemne potwierdzenie salda
bankowych
Pisemne potwierdzenie stanu
aktywow IV kwartat 2020r,
9 |Kredyty i pozyczki
i pasywow |najpdzniej do
|Poréwnanie danych ksiag 14 stycznia 2021r
Salda kont organu i |rachunkowych z odpowiednimi
10
jednostki dokumentami (poréwnanie stanu
ewidencyjnego)
11 [Naleznosci_ Pisemne potwierdzenie salda _
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